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GOBIERNO MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

ACUERDO de Cabildo del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, de fecha 20 de junio de 2014,
que aprueba el Dictamen presentado por los integrantes de la Comisién de Gobernacidn y Justicia, por el que expide
el REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS PUBLICOS
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA.

Al margen el logotipo oficial del Municipio de Puebla con una leyenda que dice: Gobierno Municipal.- Puebla.-
Ciudad de Progreso.

JOSE ANTONIO GALI FAYAD, Presidente Municipal Constitucional del H. Ayuntamiento del Municipio de
puebla, a sus habitantes hace saber:

UNICO. Que en Sesion ordinaria de Cabildo de fecha veinte de junio del presente afio, fue APROBADO por
Unanimidad de votos el DICTAMEN presentado por los integrantes de la Comision de Gobernacion y Justicia, en
los siguientes términos:

HONORABLE CABILDO:

LOS SUSCRITOS REGIDORES GABRIEL OSWALDO JIMENEZ LOPEZ, FRANCISCO XABIER
ALBIZURI MORETT, JUAN CARLOS ESPINA VON ROEHRICH, GABRIEL GUSTAVO ESPINOSA
VAZQUEZ Y MARIA ESTHER GAMEZ RODRIGUEZ, INTEGRANTES DE LA COMISION DE
GOBERNACION Y JUSTICIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA;
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCIONES 11 Y 111 INCISOS
B), E) Y G) DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 103
PARRAFO PRIMERO, 104 INCISOS B), E) Y G) Y 105 FRACCION 1II DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA; 3, 77, 78 FRACCIONES 111, 1V, LVII, 79,
91 FRACCION LVI, 92 FRACCIONES III Y IX, 118, 119, 120 Y 122 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL; 20, 21,27 Y 29 DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIPIO DE PUEBLA,
SOMETEMOS A LA DISCUSION Y APROBACION DE ESTE HONORABLE CUERPO COLEGIADO,
EL DICTAMEN POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS PUBLICOS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE PUEBLA, POR LO QUE:

CONSIDERANDO

I. Que, el articulo 115 parrafo primero, fraccion I de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
establece que los Estados adoptardn, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano, representativo,
popular, teniendo como base de su division territorial y de su organizacion politica y administrativa el Municipio Libre;
y cada Municipio serd gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular directa, integrado por un Presidente
Municipal y el nimero de Regidores y Sindicos que la Ley determine, en correlacién con los articulos 102 parrafo
primero de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; y 2 de la Ley Orgéanica Municipal.

IL. Que, los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio conforme a la Ley
y seran gobernados por un Ayuntamiento de eleccion popular directa, que tendra la facultad para aprobar los bandos
de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de
sus respectivas jurisdicciones, que organicen la Administracién Piablica Municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadana y vecinal
en términos de lo dispuesto en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 103 parrafo primero y 105 fraccion Ul de la Constitucidén Politica del Estado Libre y Soberano de
Puebla; 3, 78 fraccion IV y 84 parrafo primero de la Ley Organica Municipal.

[I1. Que, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 115 fraccién IIl incisos b), €) y g) de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 104 incisos b), €) y g) de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla, el Ayuntamiento prestara los servicios publicos de alumbrado, mantenimiento a panteones,
calles, parques y jardines, y su equipamiento; entre otros.

IV. Que, los acuerdos de los Ayuntamientos se tomaran por mayoria de votos del Presidente Municipal,
Regidores y Sindico, de conformidad con lo establecido en el articulo 77 de la Ley Orgénica Municipal.
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V. Que, el articulo 78 fraccion III de la Ley Orgéanica Municipal, entre otras cosas, establece las atribuciones
para que los Ayuntamientos puedan aprobar su organizacion y division administrativa de acuerdo a las necesidades
del Municipio, mientras que la fraccion LVII del mismo ordenamiento determina la facultad de proveer lo
conducente para la organizacion administrativa del gobierno municipal, creando o suprimiendo comisiones
permanentes o transitorias, as{ como dependencias municipales y drganos de participacion ciudadana, de acuerdo
con las necesidades y el presupuesto del Municipio.

V1. Que, de conformidad con el articulo 79 de la Ley Orgéanica Municipal; los Bandos de Policia y Gobierno, los
reglamentos, circulares y demas disposiciones de observancia general constituyen los diversos cuerpos normativos
tendientes a regular, ejecutar y hacer cumplir el ejercicio de las facultades y obligaciones que esa Ley confiere a los
Ayuntamientos en el ambito de su competencia; y deberan respetar los derechos humanos consagrados en el orden
juridico mexicano.

VILI. Que, el articulo 91 fraccién LVI de la Ley Organica Municipal, determina que son facultades y obligaciones
de los Presidentes Municipales, nombrar y remover libremente a los directores, jefes de departamento y servidores
publicos del Ayuntamiento que no tengan la calidad de empleados de base.

VIII. Que, el articulo 92 fracciones III y IX de la Ley Organica Municipal, establece que son obligaciones y
atribuciones de los Regidores, ejercer las facultades de deliberacion y decision de los asuntos que le competen al
Ayuntamiento, asi como las que determine el propio Cabildo y las que otorguen otras disposiciones aplicables.

IX. Que, la Administracion Publica Municipal Centralizada se integra con las dependencias que forman parte del
Ayuntamiento, asi como con érganos desconcentrados vinculados jerdrquicamente a las dependencias municipales,
con las facultades y obligaciones que fije su acuerdo de creaciéon en términos de lo dispuesto 118 de la Ley de
Orgénica Municipal.

X. Que, segun se advierte en los diversos 119, 120 y 122 de la Ley Organica Municipal, el Ayuntamiento puede
crear dependencias y entidades que le estén subordinadas directamente, asi como fusionar, modificar o suprimir las
ya existentes atendiendo sus necesidades y capacidad financiera; por su parte el segundo numeral invocado precisa
que las dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal ejerceran las funciones que les asigne esa
Ley, el Reglamento respectivo o en su caso, el acuerdo del Ayuntamiento con el que se haya regulado su creacién,
estructura y funcionamiento; de la misma forma se faculta al Ayuntamiento para que en el estudio y despacho de los
diversos ramos de la Administracion Publica Municipal se establezcan las dependencias necesarias, considerando
las condiciones territoriales, socioeconémicas, asi como la capacidad administrativa y financiera del Municipio, al
igual que el ramo o servicio que se pretenda atender, en los términos de la propia Ley Organica Municipal.

X1. Que, en los articulos 20, 21, 27 y 29 del Cddigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, se dispone que
el Municipio de Puebla, sera gobernado por un Cuerpo Colegiado, al que se le denominard “Honorable
Ayuntamiento de Puebla”, que delibera, analiza, evalia, controla y vigila los actos de la administracién y del
Gobierno Municipal, ademas los Regidores seran los encargados de vigilar la correcta prestacion de los servicios
publicos, asi como el adecuado funcionamiento de los diversos ramos de la administracion municipal.

XII. Que, con fecha ocho de marzo de dos mil once, se aprueba el Dictamen presentado por la Comision de
Gobernacién y Justicia por el cual se modifica la Estructura Organica del Honorable Ayuntamiento de Puebla para
la Administracién Municipal 2011-2014, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla, el primero de abril
de dos once, en la cual quedaron establecidas, entre otras, las dependencias denominadas: Secretaria de Desarrollo
Urbano y Obras Publicas y la Secretaria de Medio Ambiente y Servicios Publicos.

XIIIL. Que, con fechas quince agosto y catorce de noviembre de dos mil once, se publicaron los Reglamentos
Interiores de la Secretaria de Medio Ambiente y Servicios Publicos y de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras
Publicas respectivamente.

XIV. Que, en Sesion Extraordinaria de Cabildo de fecha quince de febrero de dos mil catorce se aprobd y modificd
respectivamente la Estructura Organica del Honorable Ayuntamiento de Puebla para la presente administracion 2014-
2018, para generar la Secretaria de Infraestructura y Servicios Publicos, la cual tendra dentro de sus funciones la
ejecucion de obra publica y la prestacion de servicios pablicos en el municipio, asi como dirigir la instrumentacion de
la infraestructura del Municipio de Puebla en todas sus fases, razones prioritarias por la cual resulta imprescindible
dotarla de una reglamentacién interna que permita determinar sus facultades bajo un esquema de transparencia.

XV. Que, en cumplimiento a la instruccién emitida por el H. Cabildo en la Sesion Extraordinaria de fecha quince
_de febrero de dos mil catorce mencionada anteriormente, se llevaron a cabo mesas de trabajo con la Contraloria
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Municipal y la Sindicatura Municipal, a fin de determinar y establecer con precision las diversas atribuciones y
facultades que le corresponderan a cada una de las Unidades Administrativas que conformaran la Secretaria de
Infraestructura y Servicios Publicos, derivandose adicionalmente adecuaciones a las denominaciones de algunas
Unidades Administrativas, las cuales se veran reflejadas en el documento que se presenta.

XVI. Que, la Administraciéon Publica Municipal tiene dentro de sus objetivos la modernizacion institucional, lo
que implica la revision y adecuacion de las tareas que posibiliten la actualizacion de las disposiciones juridicas
necesarias para la actuacion de los servidores publicos adscritos a la Secretaria, logrando asi hacer mas eficiente la
actividad pablica en funcién del grado de desarrollo y especializacién que se requiere para cada una de las areas que
la conforman.

XVILI. Que, entre los mecanismos e instrumentos juridicos y administrativos disefiados para impulsar el mejor
desempefio de la administraciéon frente a los ciudadanos se encuentra la clara determinacion y precision de
facultades que las autoridades municipales, en el ambito de su competencia, pueden ejercer, lo que permite obtener
una delimitaciéon de funciones y en consecuencia la simplificaciéon de procesos, agilizacion de tramites,
mejoramiento y desarrollo de sistemas, innovacidn y transparencia de la gestién publica.

XVIII. Que, el presente Reglamento regula y faculta a las Unidades Administrativas con las que actualmente
cuenta la Secretaria de Infraestructura y Servicios Piablicos de conformidad con las funciones que desempeiian, con
apego en los diversos ordenamientos legales aplicables.

XIX. Que, uno de los propésitos del presente Reglamento es delimitar el ambito de competencia de la Secretaria
de Infraestructura y Servicios Publicos en materia de obra piblica y prestacion de servicios piblicos, con el fin de
preservar tanto el principio de legalidad como el establecimiento de las responsabilidades de cada una de las areas
administrativas y del servidor publico que las representa.

XX. Que, las disposiciones contenidas en el Titulo Primero, Capitulo Unico denominado “Disposiciones
Generales”, resultan relevantes al establecer el objeto del Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y
Servicios Publicos, incluyendo un breve glosario de términos para la mejor comprensién, y describir detalladamente
la estructura aprobada por el Cabildo.

XXI. Que, las disposiciones contenidas en el Titulo Segundo, “De las Atribuciones”, integrado por dos Capitulos
denominado el primero “Del Secretario” en el que se establecen las facultades y deberes juridicos del Secretario de
Infraestructura y Servicios Publicos, y el Capitulo 1T denominado “De las Atribuciones Comunes de las Direcciones,
Subdirecciones y Departamentos”.

XXII. Que, el Titulo Tercero, “De la Obra Publica” esta integrado por cuatro capitulos y catorce secciones que
forman parte de los diferentes capitulos, en las cuales se establecen las condiciones para realizar todas las
actividades vinculadas a la obra publica y servicios relacionados con la misma que sean competencia de la
Secretaria, a través de las Unidades Administrativas que se encuentran adscritas a la misma.

XXII. Que, el Titulo Cuarto “De los Servicios Pablicos” esta integrado por tres capitulos y diez secciones que
forman parte de los diferentes capitulos, en las cuales se establecen las condiciones para la prestacion de los servicios
publicos municipales competencia de la Secretaria, a través de las Unidades Administrativas correspondientes.

XXIV. Que, el Titulo Quinto “De la Direccion Juridica” integrado por tres capitulos y seis secciones, en los que
se establecen las facultades y atribuciones para actuar como organo de consulta, asesoria e investigacion juridica y
apoyar a las Unidades Administrativas en la elaboraciéon de documentos y verificar que cumplan con las
formalidades y requisitos legales.

XXV. Que, el Titulo Sexto denominado “De la Administracion” se integra por dos capitulos y siete secciones, en
las que se establece entre otras el seguimiento a proyectos y politicas en materia administrativa implementados por
la Secretaria.

XXVI. Que, el Titulo Séptimo, Capitulo Unico, que lleva como titulo “De las Suplencias”, regula los aspectos
relativos a las suplencias y representacion de los servidores publicos adscritos a la Secretaria de Infraestructura y
Servicios Pablicos.

XXVIIL. Que, en cumplimiento a los imperativos constitucionales descritos, obedeciendo al objetivo de
transparentar el ejercicio del Gobierno Municipal, a los cambios que se efectuaron a la estructura organica y
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atendiendo a la necesidad de determinar concreta y especificamente las atribuciones de los titulares de las diferentes
Unidades Administrativas que componen a la Secretaria de Infraestructura y Servicios Publicos, asi como los
procedimientos que habran de implementarse, se considera indispensable abrogar el Reglamento Interior de la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas, publicado en el Peridédico Oficial del Estado el catorce de
noviembre de dos mil once.

XXVIIL. Que, por lo sefialado en los considerandos anteriores, se somete a la consideracion del Honorable
Cabildo, el Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y Servicios Publicos del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, en los siguientes términos:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
Y SERVICIOS PUBLICOS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

TITULO PRIMERO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA SECRETARIA
DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS PUBLICOS

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento es de orden piiblico y tiene por objeto regular las atribuciones y
despacho de los asuntos que expresamente le atribuyen a la Secretaria de Infraestructura y Servicios Piblicos como
Dependencia de la Administracién Puablica Municipal Centralizada, la Ley Orgénica Municipal, el Coédigo
Reglamentario para el Municipio de Puebla, el Codigo Fiscal y Presupuestario para el Municipio de Puebla, leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos, convenios y demas disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I. Ayuntamiento: El Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla,

II. Area Verde: La porcion de tierra propiedad del Municipio que se encuentre cubierta por vegetacion o
cualquier elemento natural que sirva para el desarrollo ambiental;

HIL. COREMUN: El Cédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla;

IV. Dependencia: Aquéllas que integran la Administracion Pablica Municipal Centralizada y sus organos
desconcentrados;

V. Entidades: Los organismos publicos descentralizados municipales, las empresas de participacién municipal
mayoritaria y los fideicomisos publicos, en los que el fideicomitente sea el Municipio de Puebla;

VL. Ley de Ingresos: La Ley de Ingresos del Municipio de Puebla, para el Ejercicio Fiscal vigente;

VII. Municipio: Base de la division territorial y de la organizacién politica y administrativa del Estado de
Puebla, a la que se circunscribe la jurisdiccion y autoridad del Ayuntamiento del Municipio de Puebla;

V111, Organos de Control: Los entes fiscalizadores Federales, Estatales y/o Municipal competentes de acuerdo
al origen de los recursos;

IX. Presidente: El Presidente Constitucional del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;
X. Reglamento: El presente Reglamento Interior;

XI. Secretaria: La Secretaria de Infraestructura y Servicios Publicos del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla; :

XII. Secretario: El Titular de la Secretaria de Infraestructura y Servicios Pblicos del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puebla;
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XIII. Servicios Publicos: Los sefialados en el articulo 115 fraccion 11l incisos b), e) y g) de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y

XIV. Unidades Administrativas: Las Direcciones, Subdirecciones, Departamentos, y demas areas que integran
la Secretaria de Infraestructura y Servicios Publicos del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

Asimismo, toda referencia, incluyendo los cargos y puestos en este ordenamiento, al género masculino lo es
también para el género femenino, cuando de su texto y contexto no se establezca que es expresamente para uno u
otro género.

ARTICULO 3. La Secretaria llevara a cabo sus actividades en forma programada, de conformidad con las
politicas, estrategias, prioridades y restricciones que para el logro de sus objetivos y metas establezca el

Ayuntamiento, el Presidente, el Secretario y las leyes y reglamentos aplicables en la materia.

ARTICULO 4. Para el estudio, planeacién y ejercicio de las funciones y despacho de los asuntos de su
competencia, la Secretaria contara con las siguientes Unidades Administrativas:

I. Secretario.

I1. Direccion de Obras Puablicas.

I1.1 Subdirecciéon de Proyectos.

ILL.I Departamento de Planeacion.

IL.LII Departamento de Relaciones Institucionales.

ILLIII Departamento de Estudios y Proyectos.

IL.1.1V Departamento de Gestién Administrativa.

11.1.V Departamento de Costos.

1111 Subdireccién de Construcciédn.

ILILI Departamento de Pavimentos, Mantenimiento y Conservacion.
[LILII Departamento de Espacios Educativos.

ILILIII Departamento de Infraestructura Urbana.

IL1LIV Departamento de Espacios Publicos.

IL.III Subdireccion de Control de Inversion.

ILIILI Departamento de Gestion y Control Presupuestal.
ILIILII Departamento de Normatividad.

I11. Direccion de Servicios Publicos.

I11.1 Subdireccién de Calles, Parques y Jardines.

I1L.L1 Departamento de Calles, Parques y Jardines Zona Norte.
11.LIT Departamento de Calles, Parques y Jardines Zona Sur.
ILLIII Departamento de Riego y Fuentes.

[11.1T Subdireccion de Alumbrado Pliblico y Servicios Municipales.

IILILI Departamento de Medicion y Facturacion.
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HLILIT Departamento de Ingenieria.

HLILIIT Departamento de Proteccion Animal.
HILILIV Departamento de Pantedn Municipal.
111V Departamento de Panteones en Juntas Auxiliares y Particulares.
IV. Direccion Juridica.

IV.I Subdireccion Juridica.

IV.LI Departamento de lo Contencioso.

LV.LH Departamento de lo Consultivo.

1V.1I Subdireccion de Licitaciones y Contratos.
IV.1L.1 Departamento de Concursos y Licitaciones.
IV.ILII Departamento de Contratos y Convenios.
V. Direccién Administrativa.

V.I. Departamento de Recursos Humanos.

V.11 Departamento de Recursos Materiales.

V.11 Subdireccion Administrativa.

V.111.1 Departamento de Atencién Ciudadana.
V.IILII Departamento de Soporte Técnico.

V.HLII Departamento de Vinculacién Administrativa.

TITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES

CAPITULO I
DEL SECRETARIO

ARTICULO 5. Al frente de la Secretaria habrd un Secretario, quien ejercera sus funciones y dictara las
resoluciones que le competen, pudiendo delegar a sus subalternos previo acuerdo delegatorio cualesquiera de sus
facultades para resolver asuntos, salvo en el caso de las facultades que no puedan ser delegadas conforme al presente
Reglamento que deban ser ejercidas por él mismo.

ARTICULO 6. Para el despacho de los asuntos competencia de la Secretaria, el Secretario tendra las
siguientes atribuciones:

I. Establecer y conducir las politicas generales de la Secretaria,
1. Gestionar ante la Dependencia correspondiente, la incorporacion de un sistema digital que permita la
modernizacion de los sistemas de trabajo, la agilizacién de tramites, confiabilidad de respuestas y la eliminacién de

discrecionalidad en las decisiones;

III. Vigilar que se atiendan las solicitudes de apoyo que el Ayuntamiento, las Dependencias y Entidades u otras
instancias del ambito gubernamental, requieran de acuerdo a la normatividad en vigor;

IV. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Puebla por el personal adscrito a la Secretaria;
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V. Promover y coordinar con las Dependencias correspondientes, la aplicacion de estrategias de simplificacion
administrativa, informacién y comunicacion con el publico;

V1. Expedir los acuerdos, resoluciones, circulares y disposiciones administrativas que procedan para el debido
cumplimiento de las atribuciones de la Secretaria;

VII. Aprobar la aplicacién de las normas, sistemas y procedimientos de la organizacién y administracion de los
recursos humanos, financieros y materiales de la Secretaria;

VIII. Controlar las actividades de contratacion, capacitacion, motivacion, desarrollo, sueldos y salarios del
personal de la Secretaria, asi como las relativas al mejoramiento de las condiciones de trabajo, de acuerdo a la
normatividad aplicable;

IX. Ejercer a través de las Unidades Administrativas de la Secretaria que correspondan, el presupuesto
autorizado, las operaciones presupuestales y desarrollos programaticos;

X. Ordenar el despacho de los procedimientos de adjudicacién en materia de obra piblica y servicios
relacionados con la misma, de conformidad con la legislacion aplicable en la materia;

XI. Planear, promover y regular la obra piiblica y los servicios relacionados con la misma en el Municipio;

XII. Someter a la aprobacion del Honorable Ayuntamiento, el Programa Anual de Obra Pablica Municipal, para
la ejecucion de la obra publica y servicios relacionados con la misma;

XIII. Suscribir de conformidad con las disposiciones legales aplicables, acuerdos, convenios y demas
instrumentos juridicos en el ambito de competencia de la Secretaria en representacion del Municipio;

XIV. Establecer un sistema eficaz de atencion y respuesta a las peticiones, reportes y quejas de la ciudadania en
materia de los servicios publicos de su competencia;

XV. Desempefiar las comisiones que el Ayuntamiento y/o el Presidente le encomiende y mantenerlos
informados sobre su desarrollo;

XVI. Establecer el enlace institucional con autoridades federales y estatales tendientes a la obtencidn de recursos
para el Municipio en el ambito de su competencia;

XVII. Fungir como enlace ante el Congreso de la Unién para la obtencion de recursos para el Municipio en el
ambito de su competencia,

XVIII. Coordinar en el &mbito de su competencia, las acciones relativas a la inversion publica en el Municipio;

XIX. Planear, organizar y evaluar el funcionamiento de las Unidades Administrativas y coordinar las actividades
de éstas;

XX. Otorgar a las autoridades administrativas y judiciales, el auxilio que requieran de acuerdo a la ley para el
debido ejercicio de sus funciones y la ejecucion de sus resoluciones, en los casos que proceda;

XXI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que le sean sefialados por
delegacion del Ayuntamiento o el Presidente;

XXIIL. Vigilar que se ejecuten las 6rdenes de retiros o demolicion, de cualquier tipo de construccién, que se haya
realizado en via publica, areas verdes, areas comunes o sin el permiso correspondiente y en las cuales sea solicitado
por la autoridad competente el apoyo de la Secretaria;

XXIII. Dirigir en el Municipio, la prestacion de los servicios publicos de calles, parques y jardines, proteccion
animal, alumbrado publico, panteones y deméas que pudiere encomendarle el Presidente;

XXIV. Instruir la realizacion de las acciones necesarias para atender de manera inmediata los servicios pablicos
emergentes y prioritarios que surjan en el Municipio;

XXV. Participar en el ambito de competencia de la Secretaria, en la instrumentacién de Proyectos para
Prestacidén de Servicios a Largo Plazo, asi como aquéllas que se ejecuten bajo esquemas de participacion publico
privado, proyectos de inversion y demas que sean competencia de la misma en términos de la legislacion aplicable;
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XXVI. Solicitar el auxilio de la fuerza publica a la Secretaria de Seguridad Publica y Transito Municipal, para
efecto de realizar cualquier diligencia de caracter técnica, administrativa o legal,

XXVII. Proponer oportunamente a la Tesoreria Municipal, las tarifas por concepto de derechos que éste debera
incluir dentro del proyecto de Ley de Ingresos para cada ejercicio fiscal;

XXVIIL Los demas asuntos que le confieran otras disposiciones legales o le asignen el Ayuntamiento, el
Presidente y las que reciba por delegacién o sean coordinadas en términos de los convenios con dependencias y
entidades de la Administracién Piblica Federal, Estatal y Municipal.

El Secretario podra ejercer directamente las facultades que este Reglamento confiere a las distintas Unidades
Administrativas de la Dependencia, sin necesidad de acuerdo por escrito.

Las atribuciones no delegables del Secretario, son las previstas en las fracciones I, VI, XII, XIII, XV, XVII,
XVIII, XXT 'y XXVIII de este articulo.

CAPITULO 11
DE LAS ATRIBUCIONES COMUNES DE LAS DIRECCIONES,
SUBDIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS

ARTICULO 7. Al frente de cada Direccion, Subdirecciéon y Departamento habrd un Titular, que tendra las
siguientes atribuciones comunes:

I. Acordar con su superior jerarquico el despacho los asuntos de las Unidades Administrativas de su adscripcion
e informarle sobre ios mismos;

I1. Planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo de las funciones de las Unidades Administrativas a su cargo;

ITI. Representar a la Secretaria en las comisiones y en los actos que el superior jerdrquico determine, y
mantenerlo informado sobre el desarrollo y la ejecucién de los mismos;

IV. Desempeiiar las funciones que le encomiende su superior jerarquico e informarle del resultado de la
gestion realizada;

V. Vigilar que el personal a su cargo desempeiie las funciones encomendadas, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables y los manuales de organizacion y procedimientos vigentes;

V1. Proponer a su superior jerarquico las medidas de modernizacion y simplificacién administrativa, susceptibles
de ser establecidas en la Unidad Administrativa a su cargo;

VII. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facuitades, asi como aquéllos que le sean sefialados
por delegacién o les correspondan por suplencia;

VIII. Proponer a su superior jerarquico los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, érdenes,
convenios y demas disposiciones, en los asuntos que competan a las Unidades Administrativas de su adscripcion, de
conformidad con las disposiciones aplicables;

IX. Realizar y promover los proyectos, estudios, investigaciones y diagndsticos que se elaboren en las Unidades
Administrativas de su adscripcién, promoviendo y difundiendo su contenido;

X. Formular en el ambito de su competencia, el Programa Presupuestario y la propuesta de Presupuesto de
Egresos correspondiente, asi como de las modificaciones a los mismos y, una vez autorizados, definir los criterios
de distribucién por programa, asi como verificar su correcta y oportuna ejecucion, de conformidad con las
disposiciones aplicables;

XI. Elaborar los manuales de organizacién y procedimientos de las Unidades Administrativas de su adscripcion,
para posterior aprobacion y registro de la Contraloria Municipal;

XII. Proporcionar en el ambito de su competencia la informacién, los datos y la cooperacién técnica que le
soliciten otras Dependencias y Entidades, de acuerdo a las normas y politicas aplicables;
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XIIL. Informar mensualmente a su superior jerarquico el resultado de los analisis de impacto, el registro,
seguimiento y evaluacién de los programas y acciones a su cargo;

XIV. Coadyuvar al cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Puebla, por el personal adscrito a la Unidad Administrativa a su cargo;

XV. Realizar y mantener un sistema de coordinacién y flujo de informacion permanente con las Unidades
Administrativas de la Secretaria;

XVI. Poner en conocimiento de la Contraloria Municipal, los hechos o abstenciones que adviertan en el gjercicio
de sus funciones o los que le sean informados por el Secretario o por el personal adscrito a las Unidades
Administrativas de su adscripcién;

XVIL. Cumplir y hacer cumplir, los ordenamientos juridicos y administrativos que le sean aplicables conforme a
sus atribuciones;

XVII1. Proporcionar a la Direccién Juridica la informacion y/o documentacion que se requiera para la atencion
de asuntos en materia legal;

XIX. Tramitar cuando corresponda ante la Secretaria del Ayuntamiento, la expedicién de copias certificadas de
las constancias o de cualquier otro documento piblico de naturaleza similar a favor de las personas que lo soliciten,
siempre que en este caso realicen su peticion por escrito, sefialen el expediente de que se trata y los datos que
requieran, y que la informacién no sea de caracter confidencial;

XX. Presentar y validar ante la Direccion Administrativa las facturas y documentos que amparen una obligacion
de pago a cargo de la Secretaria;

XXI. Gestionar ante la Direccion Administrativa las necesidades prioritarias para la correcta operacion de las
Unidades Administrativas a su cargo;

XXIIL. Verificar que los trabajos de las Unidades Administrativas a su cargo se cumplan en tiempo y forma
requeridos;

XXIII. Evaluar y emitir informes mensualmente al Secretario, sobre los resultados obtenidos por las Unidades
Administrativas a su cargo; y

XXIV. Las demas que en el ambito de su competencia les corresponda y aquéllas que les confieran otras
disposiciones legales o les asigne el Secretario y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los
convenios que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Federal, Estatal y Municipal.

TITULO TERCERO
DE LA OBRA PUBLICA

CAPITULO 1 , ,
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ARTICULO 8. La Direccion de Obras Publicas estara a cargo de un Titular que dependera jerarquicamente del
Secretario, se auxiliara de los Subdirectores, Jefes y demas personal técnico, operativo y administrativo que requiera
para el ejercicio de sus funciones y que se determinen por acuerdo del Secretario de conformidad con el presupuesto
autorizado; y tendra ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

1. Proponer acciones especificas al Secretario para la formulacion y conduccion de las politicas a seguir en
materia de obra publica y servicios refacionados con la misma que se realicen en el Municipio;

I1. Programar, proyectar, ejecutar, mantener, conservar y en general, realizar todas las actividades vinculadas a
la obra publica y servicios relacionados con la misma que se realicen en el Municipio;

II1. Promover y planear, previo acuerdo con el Secretario, la obra publica que con cargo al presupuesto del
Municipio, se requiera ejecutar;
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1V. Revisar y proponer al Secretario, el Programa Anual de Obra Piiblica Municipal y su respectivo presupuesto,
asi como los planes y programas que aquél le encomiende;

V. Coordinarse con las autoridades federales, estatales y municipales de acuerdo con los lineamientos y politicas
que fije el Secretario, para la realizacion de la obra publica y servicios relacionados con la misma en el Municipio,
asi como para la aplicacién de la normatividad en la materia;

V1. Apoyar a las autoridades competentes, en la conservacion de zonas arqueologicas, sitios historicos y zonas
tipicas o de belleza natural;

VII. Desempefiarse como Titular del Comité Municipal de Obra Puablica y Servicios Relacionados, con las
atribuciones y funciones que sefiala el Reglamento Interior del mismo;

VIII. Aprobar y validar, los estudios técnicos, proyectos y dictdmenes de su competencia, necesarios para la
programacion y ejecucién de la obra publica y servicios relacionados con la misma que se ejecute en el Municipio,
revisando que se apeguen a la normatividad legal vigente y a las especificaciones técnicas y constructivas
establecidas y requeridas;

IX. Asistir al Secretario, en la suscripcion de los contratos y convenios en materia de obra publica y servicios
relacionados con la misma;

X. Autorizar, previo acuerdo con el Secretario, los documentos que amparen los pagos a realizar a las empresas
contratistas, facultad que sera indelegable;

XI. Vigilar y autorizar, previa aprobacion del Secretario, la ejecucion de la obra publica y servicios relacionados
con la misma que se realice en el Municipio, decidiendo, bajo su responsabilidad y apegandose a la normatividad
vigente, sobre los aspectos o situaciones que se presenten, informando al Secretario las decisiones que hubiere tomado;

XIIL. Llevar un control del cumplimiento de las obligaciones asumidas en los contratos o convenios de obra
correspondiente, por las personas fisicas o juridicas que ejecuten obra plblica y servicios relacionados con la misma
por cuenta del Municipio, reportando a la Direccion Juridica cualquier irregularidad que cometan, para que tome las
medidas legales conducentes;

XIII. Verificar la conclusién total, en tiempo y forma, de la obra piblica emprendidas por el Municipio, asi
como la entrega-recepcion de las mismas;

XIV. Elaborar y rendir en tiempo, los informes que el Secretario le requiera, respecto de los avances de la
ejecucién de obra publica y servicios relacionados con la misma y de las acciones a implementar para lograr los
fines que en materia de obra pablica la Secretaria se haya propuesto;

XV. Validar la apertura de las Bitacoras de Obra, en términos de las disposiciones legales aplicables;

XVI. Designar a los servidores publicos que deban fungir como residentes de obra en términos de las
disposiciones legales aplicables;

XVII. Tramitar en su caso, ante las autoridades correspondientes los permisos, licencias y demdas autorizaciones
que procedan para la realizacion de la obra piblica que se realicen en el Municipio;

XVIIIL. Someter a la consideracion del Secretario los requerimientos de las areas y predios que sea necesario
afectar para la ejecucion de obra publica y servicios relacionados con la misma, y en caso de aceptacion realizar las

gestiones necesarias para su utilizacion;

XIX. Ordenar se ejecute el retiro o demolicion, de cualquier tipo de construccién que se haya realizado en via
piblica, areas verdes, areas comunes sin el permiso correspondiente, previa solicitud de la autoridad competente;

XX. Solicitar el auxilio de la fuerza publica para efecto de ejecutar las 6rdenes de retiro o demolicion;

XXI. Vigilar que la obra publica y los servicios relacionados con la misma, se ejecuten de acuerdo a los
programas y clusulas establecidas en los contratos respectivos;

XXII. Establecer los criterios técnicos y suscribir los dictdmenes correspondientes para la realizacion de la obra
publica que deba ejecutarse por administracidn directa,
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XXIIH. Coordinar el ejercicio de las asignaciones presupuestales correspondientes a la obra publica y los
servicios relacionados con la misma, en el ambito de su competencia;

XXIV. Revisar y analizar en el ambito de su competencia toda la documentacién enviada por los
contratistas necesaria para la formalizacion del contrato o convenio correspondiente, de conformidad con la
normatividad aplicable;

XXV. Emitir y turnar a la Direccion Juridica, el dictamen técnico debidamente requisitado, de conformidad con
la normatividad en la materia, a fin de iniciar el procedimiento administrativo que corresponda por rescision,
terminacion anticipada de los contratos o convenios de obra publica y servicios relacionados con la misma, o en su
caso, el requerimiento de pagos, reintegros o reparacion material o econdémica de defectos, vicios ocultos y de
cualquier causa de responsabilidad en que hubieran incurrido los contratistas;

XXVI. Verificar en el ambito de su competencia, la vigencia de las garantias otorgadas por los contratistas, para
que al momento de detectar algin atraso o irregularidad en la ejecucion de los trabajos, sea turnada oportunamente a
la Direccion Juridica, previa integracién del expediente debidamente requisitado, para que proceda a realizar la
accion correspondiente;

XXVII. Coordinar y realizar por si o a través de terceros los estudios técnicos y proyectos necesarios para la
ejecucién de la obra publica a su cargo, y cuando €éstos se realicen por terceros, revisar que se apeguen a la
normatividad y especificaciones técnico-constructivas establecidas y requeridas por parte de la misma, validando en
todos los casos con su firma, los estudios técnicos y proyectos que sirvan para la programacion y ejecucion de la
obra piiblica a cargo de la Secretaria;

XXVIIL Elaborar y revisar los informes técnicos de los proyectos de obra piblica y los servicios relacionados
con la misma;

XXIX. Coordinar la integraciéon de los expedientes de obra piblica y los servicios relacionados con la misma,
que sean de su competencia, y remitirlos a la Direccion Juridica, junto con los planos, especificaciones, catalogo de
conceptos, calendario de obras, dictamen de impacto ambiental y en general, toda la documentacion que se requiera
para iniciar el procedimiento de contratacion correspondiente, por parte de la Secretaria;

XXX. Emitir y suscribir, los dictamenes financieros, técnicos y economicos que fundamente las resoluciones que
se tomen en los procedimientos de adjudicaciéon a cargo del Comité Municipal de Obra Publica y Servicios
Relacionados para la emisién del fallo respectivo, revisando que se apeguen a la normatividad legal vigente y a las
especificaciones técnicas y constructivas establecidas y requeridas;

XXXI. Participar en el ambito de su competencia, con el area correspondiente en la integracion de las acciones
que se requieran para la instrumentacién de esquemas de participacion publico privado, proyectos de inversion y
demds que sean competencia de la Secretaria, en términos de la legislacion aplicable; y

XXXII. Coordinar la integracion de los expedientes unitarios de las obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, para que se integren conforme a la normatividad aplicable.

CAPITULO II ,
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION DE PROYECTOS

SECCION 1
DE LA SUBDIRECCION DE PROYECTOS

ARTICULO 9. Al frente de la Subdireccién de Proyectos habra un Titular, que dependera jerarquicamente del
Director de Obras Publicas, se auxiliara de los Jefes de Departamento, personal técnico, operativo y administrativo
adscrito a su Unidad Administrativa, tendra ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este
Reglamento, las siguientes:

I. Dar seguimiento y participar en la elaboracion de los nuevos proyectos que involucren a la Subdireccion;

11. Coordinar la integracion de la propuesta del Programa Anual de Obra Publica Municipal y su respectivo
presupuesto;

III. Determinar la factibilidad de obra publica referente a pavimentacion y bacheo de calles, avenidas,
boulevares y vias del Municipio, asi como las relativas a infraestructura basica;
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IV. Proponer al Director de Obras Publicas los programas de pavimentacién, mantenimiento, conservacién y
bacheo de calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio, asi como de obras de infraestructura basica,
rehabilitacion, mejoramiento y rescate de espacios publicos y educativos;

V. Formular y proponer al Director de Obras Plblicas las politicas y lineamientos para la ejecucion y
condicionantes presupuestales a que debera sujetarse, la elaboracién de estudios y proyectos de obra publica y de
infraestructura educativa en el Municipio;

V1. Coordinar la elaboraciéon por si o por terceros de los estudios técnicos y proyectos necesarios, disefios
conceptuales, ingenierias basicas, anteproyectos, estudios de impacto ecolégico, ambiental, vial, de ingenieria, de
detalle, proyecto ejecutivo, presupuestos, entre otros, para la programacion y ejecucién de obra publica en espacios
publicos, y los referentes a la infraestructura basica, pavimentaciéon de calles, avenidas, boulevares y vias del
Municipio, de conformidad con la normatividad y especificaciones técnico-constructivas establecidas y requeridas
por parte de la misma;

VII. Supervisar la integracion de los expedientes de obra publica y sus anexos técnicos, tales como los proyectos
ejecutivos, planos, especificaciones, catalogo de conceptos, calendario de obra, generadores y presupuesto base,
dictamen de impacto ambiental y en general toda la documentacién de las obras a ejecutarse y remitirlos al Director
de Obras Publicas para el tramite correspondiente;

VIII. Gestionar cuando corresponda, las licencias de uso de suelo y construccidn necesarias para la realizacién
de obra publica en el Municipio, asi como la validacion de los proyectos ante las autoridades correspondientes;

IX. Elaborar en el ambito de su competencia, los informes técnicos y dictdimenes relacionados con la planeacién
de la obra publica a realizarse en e] Municipio;

X. Supervisar que se lleve un control de caminos, calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio, que no se
encuentren pavimentados o que requieran de repavimentacion;

XI. Proponer los cronogramas de plazos para la realizacion de la obra publica;

XI1. Proporcionar al Director de Obras Publicas, las especificaciones y costos de materiales para llevar a cabo
obras de pavimentacién e infraestructura basica;

XIIL. Revisar y proponer al Director de Obras Publicas, el calendario de visitas e inspeccién para verificar el
estado de las calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio;

XIV. Proponer al Director de Obras Publicas, los programas para realizar obras que mejoren la habitabilidad y el
funcionamiento de cualquier espacio pablico, unidad habitacional e instalacién deportiva en el Municipio;

XV. Proponer al Director de Obras Publicas, los proyectos relativos a los programas y acciones a concertar con
otros 6rdenes de gobierno en materia de construccién, mantenimiento, rehabilitaciéon y equipamiento de espacios
educativos en el Municipio;

XVI. Requerir los peritajes y coordinar la elaboracidn de los dictamenes técnicos en materia de topografia y obra
publica, necesarios en espacios educativos;

XVIL. Integrar la documentacién requerida en los procedimientos de adjudicacién y contratacion de obra publica
y servicios relacionados con la misma, asi como someter a consideracion del Director de Obras Publicas para su
aprobacion, los proyectos de dictimenes financieros, técnicos y econémicos que fundamenten las resoluciones a
cargo del Comité Municipal de Obra Pliblica y Servicios Relacionados;

XVIII. Establecer y definir los criterios necesarios para el analisis, calculo e integracion de los precios unitarios
y su elaboracion, conforme a las disposiciones de la normatividad vigente;

XIX. Realizar los estudios de mercado, asi como dirigir y revisar los estudios sobre indices de costos,
XX. Coordinar la elaboracién del Catadlogo General de Precios Unitarios del Municipio; y

XXI. Analizar las propuestas de los contratistas relacionados a precios unitarios, su actualizacidén y concepto,
dentro o fuera de los procedimientos de adjudicacién.
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SECCION 11
DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION

ARTICULO 10. Al frente del Departamento de Planeacién habra un Titular, que dependera del Subdirector de
Proyectos, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademas de las atribuciones
sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Analizar, identificar y priorizar con base en los objetivos y estrategias del Plan Municipal de Desarrollo
vigente y los programas que de €l se deriven, las necesidades de obra publica y servicios relacionados con la misma;

I1. Realizar la planeacion de los proyectos a ejecutar en materia de pavimentacidn, mantenimiento, conservacion,
bacheo, espacios educativos, infraestructura basica, espacios publicos y las demas que se le encomienden;

II1. Verificar en los archivos de la Secretaria, la existencia de estudios o proyectos de obra puablica a ejecutarse y
determinar la viabilidad de la aplicacion de los mismos al proyecto que corresponda;

V. Integrar la propuesta del Programa Anual de Obra Pablica Municipal y su respectivo presupuesto;

V. Proponer los programas de infraestructura basica, rehabilitacién, mejoramiento y rescate de espacios publicos
y educativos; de obras de pavimentacion, mantenimiento de calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio;

V1. Establecer un control de caminos, calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio, que no se encuentren
pavimentados o que requieran de repavimentacién o de infraestructura basica;

VII. Integrar los informes técnicos y dictdmenes relacionados con la planeacion de la obra publica a realizarse en
el Municipio;

VIII. Elaborar y proponer al Subdirector de Proyectos, el calendario de visitas e inspeccion para verificar el
estado de las calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio;

1X. Proponer los programas para realizar obras que mejoren la habitabilidad y el funcionamiento de cualquier
espacio publico, unidad habitacional e instalacion deportiva en el Municipio;

X. Elaborar los proyectos relativos a los programas y acciones a concertar con otros ordenes de gobierno en
materia de construccidén, mantenimiento, rehabilitacién y equipamiento de espacios educativos en el Municipio;

XI. Consolidar los ejercicios de planeacion en materia de obra publica que incidan en el ambito de
competencia municipal;

XII. Proponer parametros metodologicos para la conservacién, aprovechamiento, control, proteccion y
mantenimiento de la obra publica en el Municipio; y

XIII Realizar la coordinacion necesaria con las instancias correspondientes, para resolver posibles interferencias
y evitar duplicidad de acciones en el ambito de su competencia.

SECCION III
DEL DEPARTAMENTO DE RELACIONES INSTITUCIONALES

ARTICULO 11. Al frente de la Departamento de Relaciones Institucionales habra un Titular, que dependera del
Subdirector de Proyectos, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademas de las
atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Proponer al Subdirector de Proyectos, las politicas y lineamientos para la ejecucién y condicionantes
presupuestales a que debera sujetarse, |a elaboracion de estudios y proyectos de obra publica;

I1. Iniciar el proceso de desarrollo de la obra publica, partiendo de un parametro metodoldgico para dotar de
legitimidad y continuidad a las propuestas de intervencién de obra publica en el Municipio;

III. Crear iniciativas de participaciéon con actores sociales e instituciones a través de opiniones, asesorias,
intercambio de experiencias y casos analogos en materia de obra publica;
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1V. Elaborar por si o por terceros y/o revisar que los estudios técnicos y proyectos necesarios para la ejecucion
de obra publica en el Municipio, cumplan con la normatividad y especificaciones técnico-constructivas requeridas;

V. Adecuar, actualizar, complementar o en su caso, desarrollar por si o por terceros, los estudios o proyectos que
se requieran, segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de la obra publica;

VI. Dar seguimiento a la ejecucion de los estudios y/o proyectos de obras contratados, a fin de que se realicen de
acuerdo a la normatividad, programas y especificaciones técnicas autorizadas; y

VII. Proponer las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios que se requieran para la ejecucion de obra
publica en el Municipio.

SECCION IV
DEL DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

ARTICULO 12. Al frente del Departamento de Estudios y Proyectos habra un Titular, que dependera del
Subdirector de Proyectos, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademas de las
atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Coadyuvar con el drea competente en la integracion de los expedientes de obras piblicas y sus anexos técnicos
de las obras a ejecutarse en el Municipio;

I1. Establecer coordinacion con el Departamento de Planeacion para la elaboracién de los informes y dictdmenes
técnicos relacionados con la planeacion y ejecucion de obra publica;

111. Definir las caracteristicas técnicas de los proyectos, considerando las especificaciones y costos de materiales;
1V. Elaborar las propuestas de cronogramas de plazos para la realizacion de obra publica;

V. Elaborar cuando corresponda, el dictamen de justificacién cuando se requiera la contratacion de terceros para
la elaboracién, adecuacién, actualizacion, complementacion o desarrollo de estudios o proyectos;

V1. Coadyuvar con las Unidades Administrativas correspondientes, en la solicitud de los peritajes y elaboracidn
de los dictamenes técnicos en las materias de topografia y obra publica necesarios en espacios educativos;

VII. Tramitar ante las autoridades correspondientes, y previa autorizacién del Subdirector de Proyectos, la
validacion de proyectos de obra publica del Municipio;

VIII. Sugerir la realizacion de estudios de pre-inversion que se requieran para definir la factibilidad técnica,
economica, ecoldgica y social de las obras publicas del Municipio y en su caso elaborar por si o por terceros los
documentos requeridos;

IX. Elaborar por si o a través de terceros, los proyectos ejecutivos y el disefio arquitecténico y de ingenieria
necesarios para la realizacion de obra pablica en el Municipio; y

X. Informar sobre la factibilidad de obra publica tales como infraestructura basica, pavimentacion y bacheo de
calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio.

SECCION V
DEL DEPARTAMENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 13. Al frente del Departamento de Gestion Administrativa habra un Titular, que dependera del
Subdirector de Proyectos, se auxiliard del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendrd ademds de las
atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Realizar la programacion de los recursos necesarios para la ejecucién de la obra publica y servicios
relacionados con la misma;

11. Coadyuvar cuando corresponda, en la tramitacion, gestion y comprobacién de los recursos necesarios para la
realizacion de obra publica en el Municipio;

II1. Integrar los anexos técnicos derivados de convenios de inversion federales y los expedientes de obra puablica
para la ejecucion de la obra referida;
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IV. Elaborar por si o a través de terceros la evaluacidn costo — beneficio de los programas y proyectos de obra
publica en el Municipio;

V. Preparar y proponer a su superior jerarquico las solicitudes, a las Dependencias federales y/o estatales para el
registro en cartera de los programas y proyectos de obra publica, de conformidad con las disposiciones aplicables; y

V1. Verificar que los proyectos emitidos por el Departamento de Estudios y Proyectos estén actualizados en
materia de evaluacion socioeconémica, para su inclusién en los diferentes programas federales.

SECCION VI
DEL DEPARTAMENTO DE COSTOS

ARTICULO 14. Al frente del Departamento de Costos habra un Titular, que dependera del Subdirector de
Proyectos, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademas de las atribuciones
sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Desempeiiarse como Responsable de Adjudicaciones del Comité Municipal de Obra Publica y Servicios
Relacionados, con las atribuciones y funciones que sefiala el Reglamento Interior del mismo;

11. Coadyuvar con las Unidades Administrativas correspondientes, en la instrumentacion de los procedimientos
de adjudicacion y contratacién de obra piblica y servicios relacionados con la misma;

IIL. Evaluar las propuestas técnicas y econémicas presentadas en los procedimientos de adjudicacién e integrar
los dictamenes técnicos y econdémicos que fundamenten los fallos que emitira el Comité Municipal de Obra Publica
y Servicios Relacionados;

1V. Elaborar e integrar los proyectos de los dictdmenes correspondientes para la realizacion de las obras publicas
que deban ejecutarse por administracion directa;

V. Remitir oportunamente a la Subdireccién de Licitaciones y Contratos, la documentacion necesaria para la
elaboracidén de los contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma, que se deban formalizar de

acuerdo a las disposiciones legales aplicables;

V1. Realizar los estudios de mercado, determinar los precios unitarios requeridos para la realizacion de las obras
publicas a cargo de la Secretaria, asi como dirigir y revisar los estudios sobre indices de costos;

VII. Elaborar y proponer al Subdirector de Proyectos, el Catdlogo General de Precios Unitarios del Municipio;

VIII. Elaborar y/o validar los presupuestos de los proyectos ejecutivos para la realizacion de las obras publicas
del Municipio;

IX. Revisar las solicitudes relativas a las propuestas de precios unitarios fuera del catadlogo, gastos no
recuperables y ajustes de costos, para efectos del tramite de autorizacidn respectivo;

X. Llevar a cabo en coordinacién con las unidades técnicas, la formulacidn de las bases de licitacion de las obras
plblicas y/o de servicios relacionados con las mismas y remitirlas a la Direccién Juridica para su revision y emision

correspondientes; y

X|I. Revisar los estudios de actualizacidon de costos.

CAPITULO 111 ’ ,
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION

SECCION I ’
DE LA SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION

ARTICULO 15. Al frente de la Subdireccién de Construccion habra un Titular, que dependera jerarquicamente
del Director de Obras Publicas, se auxiliara de los Jefes de Departamento, personal técnico, operativo y
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administrativo adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de
este Reglamento, las siguientes:

I. Supervisar las obras realizadas por los contratistas, haciendo las observaciones correspondientes para corregir
los defectos o fallas en la ejecucién de obra publica en el Municipio;

Il. Coordinar permanentemente, la supervision de la ejecucién de las obras de infraestructura basica,
rehabilitacion, mejoramiento y rescate de espacios publicos y educativos; de pavimentaciéon, mantenimiento,
conservacion y bacheo de calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio;

[11. Vigilar que en la ejecucion de la obra publica se cumplan con avances y tiempos programados, asi como las
normas y especificaciones técnicas y administrativas que al afecto se formulen, constatando la calidad de los
materiales, normas y procedimientos de construccidn e impactos, establecidos en los contratos de obra respectivos;

1V. Ejecutar la obra publica que se realice en el Municipio por administracién directa;

V. Coordinar los procedimientos para la formulacién, recepcidn, revision y en su caso autorizaciéon de las
estimaciones de trabajos ejecutados; de formalizacion del acta de entrega-recepcidn, finiquito y actas de extincion
de derechos y obligaciones implementadas en tiempo y forma por los Residentes de Obra designados, quien
aprobara con su firma el tramite respectivo;

V1. Elaborar en el ambito de su competencia, los informes técnicos y dictamenes relacionados con la ejecucion
de la obra publica a realizarse en el Municipio;

VII. Integrar el dictamen técnico debidamente requisitado de conformidad con la normatividad en la materia, a
fin de que el area competente inicie el procedimiento administrativo que corresponda por rescision, terminacion
anticipada de los contratos o convenios de obra publica y servicios relacionados con la misma, 0 en su caso, el
requerimiento de pagos, reintegros o reparacion material o economica de defectos, vicios ocultos y de cualquier
causa de responsabilidad en que hubieran incurrido los contratistas;

VIII. Llevar a cabo labores de conservacion, preventivas y correctivas en calles, avenidas, boulevares y vias del
Municipto, asi como revisar, evaluar y dar seguimiento a las mismas;

IX. Supervisar y vigilar que se cumplan las especificaciones y normas requeridas para las estructuras y las
instalaciones que se realicen en espacios publicos, educativos, unidades habitacionales e instalaciones deportivas en
el Municipio;

X. Realizar acciones de seguimiento y evaluacién de los programas de construccién, rehabilitacion,
mantenimiento y equipamiento de los espacios educativos, en términos de las disposiciones normativas aplicables; y

X1. Ejecutar el retiro o demolicidn, de cualquier tipo de construccién que se haya realizado sin permiso, previa
solicitud de la autoridad competente.

SECCION I1
DEL DEPARTAMENTO DE PAVIMENTOS, MANTENIMIENTO Y CONSERVACION

ARTICULO 16. Al frente del Departamento de Pavimentos, Mantenimiento y Conservacion habra un Titular,
que dependera del Subdirector de Construccidn, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y
tendré ademas de las atribuciones seiialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

[. Realizar acciones de seguimiento y evaluacion de los programas de pavimentacion, mantenimiento,
conservacion y bacheo en calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio, en términos de las disposiciones
normativas aplicables;

II. Coadyuvar en la integracion de los anexos técnicos de los expedientes de obra en el ambito de su competencia;
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II1. Supervisar la ejecucién de la obra publica de pavimentacion, mantenimiento, conservaciéon y bacheo en
calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio;

IV. Verificar que en la ejecucion de las obras de pavimentacion, mantenimiento, conservacion y bacheo en
calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio, se cumpla con avances y tiempos programados, asi como con las
normas y especificaciones técnicas y administrativas que al afecto se formulen, constatando la calidad de los
materiales, normas y procedimientos de construccidon e impactos, establecidos en los contratos de obra respectivos;

V. Elaborar los informes técnicos y dictamenes relacionados con la ejecucion de obras de pavimentacidn,
mantenimiento, conservacion y bacheo en calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio;,

VI. Verificar que la ejecucion de las obras de pavimentacién, mantenimiento, conservaciéon y bacheo en calles,
avenidas, boulevares y vias del Municipio, se realice conforme a lo acordado en los contratos, verificando a través
de los Residentes de Obra designados y con los informes periddicos que le presenten, que se cumpla con los avances
y tiempos programados, asi como las normas y especificaciones técnicas y administrativas que al efecto se
formulen, constatando la calidad de los materiales, normas y procedimientos de construccion e impactos,
establecidos en los contratos de obra respectivos y en los planos y proyectos, asf como vigilar que el superintendente
de construccion cumpla con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza de los trabajos;

VII. Controlar y dar seguimiento en el ambito de su competencia, a los procedimientos para la formulacion,
recepcion, revision y en su caso autorizacidén de las estimaciones de trabajos ejecutados; de formalizacion del acta
de entrega-recepcion, finiquito y actas de extincion de derechos y obligaciones implementadas en tiempo y forma
por los Residentes de Obra designados, quienes aprobaran con su firma el tramite respectivo;

VIII. Requerir y procurar la realizacién por si o por terceros, de los estudios de calidad y resistencia de
materiales y de mecanica de suelos, para la eficiente ejecucion de las obras publicas en trabajos de pavimentacion;

IX. Informar al Subdirector de Construccion los avances de la ejecucion de obra publica en referencia a
trabajos de pavimentacién, mantenimiento, conservacion y bacheo en calles, avenidas, boulevares y vias del
Municipio, con sustento en la base de datos establecida en el Departamento de Gestién y Control Presupuestal,
para los efectos conducentes;

X. Realizar recorridos de inspeccion para determinar las labores de mantenimiento vial y bacheo; y

XI. Llevar a cabo en el ambito de su competencia, la integraciéon de la informaciéon y documentos que
constituyen los expedientes unitarios, asi como la ejecucion y conclusion de la obra piblica con apego a las
disposiciones sefialadas en la normatividad y en cumplimiento a lo convenido en los contratos formalizados.

SECCION 111
DEL DEPARTAMENTO DE ESPACIOS EDUCATIVOS

ARTICULO 17. Al frente del Departamento de Espacios Educativos habra un Titular, que dependera del
Subdirector de Construccion, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademas de las
atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Coadyuvar con las Unidades Administrativas correspondientes, en la integracion de los anexos técnicos de los
expedientes de obra en espacios educativos;,

I1. Realizar acciones de seguimiento y evaluaciéon de los programas de construccion, rehabilitacion,
mantenimiento y equipamiento de los espacios educativos, en términos de las disposiciones normativas aplicables;

I11. Supervisar la ejecucion de la obra publica en espacios educativos que se realicen en el Municipio;

1V. Elaborar los programas y acciones a concertar con otros 6rdenes de gobierno en materia de construccion,
mantenimiento, rehabilitacion y equipamiento de espacios educativos;

V. Elaborar los informes técnicos y dictimenes relacionados con la ejecucién de obras de espacios educativos;
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VI. Sustentar los convenios que modifiquen los contratos en tiempo y/o monto, por el personal adscrito y que se
designe, verificando la motivacion y fundamentacion para el tramite conducente;

VII. Controlar y dar seguimiento en el ambito de su competencia, a los procedimientos para la formulacion,
recepcion, revision y en su caso autorizacion de las estimaciones de trabajos ejecutados; de formalizacion del acta
de entrega-recepcion, finiquito y actas de extincién de derechos y obligaciones implementadas en tiempo y forma
por los Residentes de Obra designados, quienes aprobaran con su firma el tramite respectivo; y

VIIL. Informar en el ambito de su competencia sobre los resultados del control y seguimiento de los avances de
la ejecucién de obra publica en espacios educativos, asi como las del personal adscrito a su area, con sustento en la
base de datos establecida por el Departamento de Gestion y Control Presupuestal, para los efectos conducentes.

SECCION IV
DEL DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA URBANA

ARTICULO 18. Al frente del Departamento de Infraestructura Urbana habra un Titular, que dependera del
Subdirector de Construccion, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendrd ademas de las
atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

1. Realizar acciones de seguimiento y evaluacidén de infraestructura basica y Proyectos Estratégicos que se
realicen en el Municipio, en términos de las disposiciones normativas aplicables;

I1. Coadyuvar con las Unidades Administrativas correspondientes en la integracién de los anexos técnicos de los
expedientes de obra en el ambito de su competencia;

II1. Supervisar la ejecucion de las obras de infraestructura basica y proyectos estratégicos que se realicen en
el Municipio;

IV. Elaborar los informes técnicos y dictimenes relacionados con la ejecucidn de las obras a su cargo;

V. Vigilar de manera conjunta con la Gerencia Municipal del Centro Histérico y Patrimonio Cultural, la
aplicacion de normas y especificaciones definidas en los proyectos de las obras en proceso dentro de la Zona
de Monumentos y Centro Histérico, llevando a cabo la investigacién de campo de los proyectos
arquitectonicos y constructivos;

V1. Supervisar, que la ejecucion de las obras se realicen conforme a los contratos, verificando a través de los
residentes de obra designados y con los informes periddicos que le presenten, que se cumpla con los avances y
tiempos programados, asi como con las normas y especificaciones técnicas y administrativas que al efecto se
formulen, constatando la calidad de los materiales, normas y procedimientos de construccion e impactos,
establecidos en los contratos de obra respectivos, asi como vigilar que el superintendente de construccién cumpla
con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza de los trabajos;

VII. Controlar y dar seguimiento en el ambito de su competencia, a los procedimientos para la formulacién,
recepcidn, revision y en su caso autorizacion de las estimaciones de trabajos ejecutados; de formalizacion del acta
de entrega-recepcion, finiquito y actas de extincién de derechos y obligaciones implementadas en tiempo y forma
por los residentes de obra designados, quienes aprobaran con su firma el trdmite respectivo; y

VIII. Informar en el ambito de su competencia sobre los resultados del control y seguimiento de los avances
de la ejecucién de obra publica y servicios relacionados con la misma, asi como de las del personal adscrito a su
area, con sustento en la base de datos establecida por la Departamento de Gestion y Control Presupuestal, para los
efectos conducentes.

SECCION V
DEL DEPARTAMENTO DE ESPACIOS PUBLICOS

ARTICULO 19. Al frente del Departamento de Espacios Publicos habra un Titular, que dependera del
Subdirector de Construccidn, se auxiliard del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademas de las
atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:
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1. Coadyuvar con las Unidades Administrativas correspondientes, en la integracion de los anexos técnicos de los
expedientes de obra en el ambito de su competencia;

I1. Supervisar la ejecucion de la obra publica en espacios publicos del Municipio;
111. Elaborar los informes técnicos y dictimenes relacionados con la ejecucion de obras a su cargo;

IV. Sustentar los convenios que modifiquen el contrato en tiempo y/o monto, debiendo verificar la suficiencia
presupuestal, asi como la motivacién y fundamentacion respectiva, aprobandolos con su firma;

V. Supervisar que la ejecucion de las obras se realice conforme a los contratos, verificando a través de los
residentes de obra designados y con los informes periddicos que le presenten, que se cumpla con los avances y
tiempos programados, asi como las normas y especificaciones técnicas y administrativas que al efecto se formulen,
constatando la calidad de los materiales, normas y procedimientos de construccién e impactos, establecidos en los
contratos de obra respectivos, asi como vigilar que el superintendente de construccién cumpla con las condiciones
de seguridad, higiene y limpieza de los trabajos; '

V1. Controlar y dar seguimiento en el ambito de su competencia, a los procedimientos para la formulacién,
recepcion, revision y en su caso autorizacién de las estimaciones de trabajos ejecutados; de formalizacion del acta
de entrega-recepcion, finiquito y actas de extincidén de derechos y obligaciones implementadas en tiempo y forma
por los residentes de obra designados, quienes aprobaran con su firma el tramite respectivo; y

VII. Coadyuvar en la integracién de los anexos técnicos de los expedientes para mejorar la habitabilidad y el
funcionamiento de cualquier espacio publico en unidades habitacionales, instalaciones deportivas o cualquier zona del
Municipio, supervisando que se cumplan con las especificaciones de acuerdo a las disposiciones legales establecidas en
los Convenios que se suscriban con entidades de la administracion pablica federal, estatal y municipal.

CAPITULO IV
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION DE CONTROL DE INVERSION

SECCION 1
DE LA SUBDIRECCION DE CONTROL DE INVERSION

ARTICULO 20. Al frente de la Subdireccion de Control de Inversion habra un Titular, que dependera
jerarquicamente del Director de Obras Publicas, se auxiliard de los Jefes de Departamento, personal técnico,
operativo y administrativo adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademas de las atribuciones sefialadas en el
articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Dar seguimiento y participar en los nuevos proyectos que involucren a las Unidades Administrativas de la
Direccion de Obras Piablicas;

11. Dar seguimiento al ejercicio de las asignaciones presupuestales correspondientes a la obra piblica y en su
caso a los servicios relacionados con la misma, en el ambito de competencia de la Secretaria;

I11. Coadyuvar con el Director de Obras Publicas en la coordinacion de las Unidades Administrativas, para la
mejor ejecucion de obras publicas que integran los programas de la Secretaria, dando seguimiento administrativo y
financiero a las mismas;

1V. Realizar los tramites necesarios para la obtencion y asignacion de recursos para la ejecucion de la obra
publica y servicios relacionados con la misma;

V. Informar al Director de Obras Publicas del seguimiento de los recursos asignados a las obras de fondos
federales, estatales y municipales;

V1. Comprobar ante los Organos de Control, el ejercicio del gasto de las obras de acuerdo a la normatividad aplicable;
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VII. Recibir las Garantias Contractuales que exhiban los contratistas, previa revision legal que haga el personal
adscrito a la Direccidn Juridica y remitirlas oportunamente a la Tesoreria Municipal para su resguardo;

VIIL Vigilar y controlar el presupuesto autorizado y dar seguimiento a los tramites de pagos, anticipos y
estimaciones de contratos;

IX. Coordinar los tramites de pago a contratos que se adjudiquen mediante concursos, por invitacion, asignacién
directa o licitacidn publica cuando sea afectado el presupuesto de la Secretaria;

X. Remitir oportunamente a la Tesoreria y Contraloria Municipal la documentacién necesaria de las obras
publicas que se contraten, para su registro y control;

XI. Coordinar la revisién de estimaciones en el aspecto contable y remitir las mismas a la Tesoreria Municipal
para su pago;

XI1. Coordinar la integracion de los Expedientes Unitarios de Obra, mantener el resguardo de éstos, asi como la
documentacién comprobatoria correspondiente;

XIll. Supervisar que se lleve el control del archivo contable, técnico y juridico en general, de todas las
actividades relacionadas con las obras publicas y servicios relacionados con la misma realizados con fondos
federales, estatales y municipales;

XIV. Rendir informes estadisticos relacionados con el gjercicio presupuestal de las obras; y

XV. Supervisar la integracién de las bases de datos para el control de |a obra publica y servicios relacionados
con la misma.

SECCION II
DEL DEPARTAMENTO DE GESTION Y CONTROL PRESUPUESTAL

ARTICULO 21. Al frente del Departamento de Gestién y Control Presupuestal habra un Titular, que dependera
del Subdirector de Control de Inversién, se auxiliard del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra
ademas de las atribuciones sefaladas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

1. Supervisar el ejercicio de las asignaciones presupuestales correspondientes a la obra publica y en su caso a los
servicios relacionados con la misma, en el ambito de su competencia;

I1. Evaluar los planes, programas y proyectos de inversidn publica que se generen en la Secretaria, en el ambito
de su competencia;

1. Recibir, revisar, registrar y en su caso someter a consideraciéon del Subdirector de Control de Inversion el
tramite de pago de las estimaciones de los contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma, de
conformidad con la normatividad aplicable, procurando agilidad en su resolucion;

1V, Dar seguimiento a los tramites de pago de anticipos y estimaciones de contratos que se adjudiquen mediante
concursos, por invitacion, asignacién directa o licitacion piblica, cuando sea afectado el presupuesto de la Secretaria

e informar al Subdirector de Control de Inversion del resultado del mismo;

V. Dar seguimiento a la aplicacion de los recursos federales, estatales y municipales asignados a las obras, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

VI. Remitir a [a Tesoreria y Contraloria Municipal, previa autorizacion del Subdirector de Control de Inversion,
la documentacién necesaria de las obras publicas que se contraten, para su registro y control;

VII. Recibir las Garantias Contractuales que exhiban los contratistas y remitirlas al Subdirector de Control de
Inversién para su trAmite respectivo;

VIIL Integrar la documentacion del ejercicio del gasto aplicado de las obras de acuerdo a la normatividad aplicable;

IX. Integrar la documentacion necesaria de las obras y servicios que se contraten para su ejercicio y control;



22 (Quinta Seccion) Periédico Oficial del Estado de Puebla Jueves 10 de julio de 2014

X. Regular el cumplimiento de los programas y lineamientos en materia administrativa, politicas, sistemas,
estrategias, criterios y procedimientos para la organizacidén, administracién y aprovechamiento de los recursos
financieros de inversion asignados a la Secretaria;

XI. Integrar los Expedientes Unitarios de Obra realizados con recursos federales, estatales y municipales, asi
como mantener el resguardo de éstos y la documentacion comprobatoria;

XII. Llevar el control del archivo contable, técnico y juridico en general, de todas las actividades relacionadas con
las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, realizadas con fondos federales, estatales y municipales;

XIIL Capturar en bases de datos el control de expedientes de las obras piblicas y servicios relacionados con las
mismas e informar al Subdirector de Control de Inversion para su conocimiento del estado que guardan;

XIV. Llevar a cabo el control presupuestal de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
realizados con recursos federales, estatales y municipales, y remitir el reporte al Subdirector de Control de Inversion
para su trdmite correspondiente;

XV. Informar al Subdirector de Control de Inversion del seguimiento del ejercicio y aplicacion de los recursos
de las obras con fondos federales, estatales y municipales; y

XVI. Coadyuvar en la revision de la documentacion relacionada a la obra publica como son contratos, fianzas,
programas de diferimiento por pago de anticipo, suspensiones temporales, convenios de ampliacion en tiempo y
monto, revalidaciones a los contratos, estimaciones, recepcion de obra y finiquitos, rescisiones administrativas y
terminaciones anticipadas.

SECCION III
DEL DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

ARTICULO 22. Al frente del Departamento de Normatividad habra un Titular, que dependera del Subdirector
de Control de Inversion, se auxiliard del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademas de las
atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Atender y dar seguimiento a los requerimientos, auditorias y revisiones que realicen los diferentes Organos de
Control Federal, Estatal y Municipal;

11. Recibir los pliegos de observaciones de los Organos de Control y realizar la solventacion respectiva;

111. Coadyuvar con el Subdirector de Control de Inversion, en la comprobacion ante los Organos de Control, del
ejercicio del gasto de las obras de acuerdo a la normatividad aplicable;

IV. Integrar la documentacidn necesaria de la obra publica que se contrate para su registro y control,

V. Ser el enlace entre las Unidades Administrativas de la Direccion de Obras Piblicas y los Organos de Control
Federal, Estatal y Municipal para la solicitud y entrega de informacién y/o documentacion; y

V1. Elaborar y capturar las bases de datos necesarias para el control y seguimiento de auditorias y revisiones de
la obra publica y servicios relacionados realizados con recursos federales, estatales y municipales.

TiTULO CUARTO
DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

CAPITULO I
DE LAS GENERALIDADES Y ATRIBUCIONES
DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 23. Los servicios publicos municipales deberan prestarse a la comunidad de forma permanente,
regular y general. Para garantizar este precepto, el Ayuntamiento podra celebrar contratos con personas fisicas o
juridicas que realicen el mantenimiento y/o prestacion de los mismos en éareas predeterminadas por el Secretario,
siempre y cuando se justifique una mejora en el servicio y mayor rapidez que la que pueda ofrecer la Secretaria;
para la contratacion de dichos servicios se estara a lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pliblico Estatal y Municipal y demas normatividad aplicable.
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ARTICULO 24. Los usuarios de los servicios municipales deberan hacer un uso racional y adecuado de los
equipos, mobiliario e instalaciones con los que se proporcionen éstos y comunicar a la autoridad correspondiente o a
la Secretaria los desperfectos que sean de su conocimiento.

ARTICULO 25. Corresponde a la Secretaria atender, dar respuesta o solucionar las peticiones, reportes y
reclamaciones presentadas por los usuarios de los servicios municipales, en el ambito de su competencia.

ARTICULO 26. La Direccion de Servicios Publicos estara a cargo de un Titular que dependeré jerarquicamente
del Secretario, se auxiliara de los Subdirectores y Jefes de Departamento, personal técnico, operativo y
administrativo que requiera para el ejercicio de sus funciones y que se determinen por acuerdo del Secretario, de
conformidad con el presupuesto autorizado; y tendra ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este
Reglamento, las siguientes:

1. Establecer los programas en materia de servicios pliblicos municipales con base en los planes aprobados por
el Secretario;

Il. Dirigir e implementar, los programas prioritarios en materia de servicios puiblicos en beneficio de la
ciudadania, vigilando que se cumpla eficazmente con el programa anual de trabajo y que se realicen las funciones de
acuerdo al presupuesto individual asignado;

I11. Revisar los informes de actividades de las Unidades Administrativas adscritas a la Direccion e informar
mensualmente o cuando asi lo requiera el Secretario;

1V. Asistir al Secretario, en la suscripcion de los contratos y convenios en materia de servicios plblicos;
V. Coordinar la ejecucion de los proyectos que le asigne el Secretario en materia de servicios publicos;

VI. Gestionar recursos econémicos extraordinarios y en especie para la mejora de los servicios publicos, ante
Dependencias y Entidades de la Administracién Puablica Federal, Estatal y Municipal, asi como con la iniciativa
privada, organizaciones civiles, fundaciones, y sociedad civil, entre otros;

VII. Disponer lo necesario para la debida prestacién de los servicios publicos de:
a) Alumbrado publico;

b) Parques y jardines y su equipamiento;

¢) Proteccidn y control animal;

d) Riego y fuentes;

e) Panteones; y

f) Las demas que el Ayuntamiento determine segun las condiciones territoriales y socioecondmicas del
Municipio, asi como su capacidad administrativa y financiera.

VIII. Verificar que la siembra de arboles y plantas en camellones y areas verdes se lleve a cabo de acuerdo al
dictamen que emita la autoridad competente;

IX. Solicitar a las autoridades competentes, el cierre total o parcial de calles, avenidas, boulevares, circuitos,
privadas y demas vialidades del Municipio, que resulten necesarias para dar cumplimiento a sus funciones;

X. Ordenar y supervisar las acciones de poda, desrame, despunte o derribo de arboles, previo dictamen
debidamente fundado y motivado que expida la autoridad competente, o sin éste, cuando exista peligro o dafio
inminente que pueda causarse a la poblacién ;
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XI. Coordinar la ejecucion de las acciones necesarias para la atencion de los servicios publicos emergentes que
surjan en el Municipio y que requieran de atencion prioritaria;

XII. Disefiar e instrumentar programas de tenencia responsable de animales, control y prevencién de la rabia, asi
como esterilizacién de los mismos, en colaboracidn en su caso con las autoridades correspondientes;

XIIIL Utilizar y apoyarse de las herramientas tecnologicas, con la finalidad de mejorar, optimizar y difundir los
Servicios Piblicos del Municipio, previo acuerdo con el Secretario; y

XIV. Atender las demandas de la poblacion en el ambito de su competencia.

CAPITULO 11
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION
DE CALLES, PARQUES Y JARDINES

SECCION 1
DE LA SUBDIRECCION DE CALLES, PARQUES Y JARDINES

ARTICULO 27. La Subdireccion de Calles, Parques y Jardines, tiene por objeto asegurar la conservacion,
restauracion, fomento, aprovechamiento, creaciéon y cuidado de las dreas verdes, asi como la vegetacion en el
Municipio, incluyendo los bienes municipales de uso comun y los afectos a un servicio publico, en beneficio y
seguridad de la poblacion, a fin de lograr un nivel ecolégico propicio para el desarrollo del ser humano.

ARTICULO 28. Para los efectos de la presente seccion se entienden como areas verdes y bienes municipales de
uso comun:

I. Jardines;

I1. Parques;

][l..PIazas;

IV. Plazuelas;

V. Camellones;

VI. Glorietas;

VII. Eco-calles;

VIII. Parques Urbanos; y
IX. Fuentes.

ARTICULO 29. Al frente de la Subdirecciéon de Calles, Parques y Jardines habra un Titular, que dependera
jerarquicamente del Director de Servicios Publicos, se auxiliara de los Jefes de Departamento, personal técnico,
operativo y administrativo adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademas de las atribuciones sefaladas en el
articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

1. Gestionar ante el Director de Servicios Publicos, los materiales y herramientas necesarios para llevar a cabo el
mantenimiento de calles, parques y jardines del Municipio;

11. Proporcionar el mantenimiento adecuado, correspondiente a la poda, desrame y despunte en los parques y
jardines o derribo de arboles que se encuentran dentro del Municipio;
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II1. Proponer al Director de Servicios Publicos la zonificacién territorial del Municipio para garantizar la
prestacion del servicio;

IV. Atender las solicitudes de poda, desrame, despunte o derribo de arboles, turnadas por el Secretario, previa
solicitud mediante dictamen debidamente fundado y motivado que expida la autoridad competente, o cuando exista
peligro inminente que pueda causarse a la poblacion;

V. Ejecutar las acciones necesarias para afrontar los servicios publicos emergentes que requieran de atencién
prioritaria en el Municipio;

V1. Atender en el ambito de su competencia, las peticiones de la ciudadania u otras dependencias, turnadas por
la Direccion Administrativa;

VI1. Mantener un equilibrio estético y sustentable en todas las areas verdes del Municipio incluyendo jardines,
parques, plazas, plazuelas, camellones y glorietas; y

VIII. Designar al personal que supervisara el cumplimiento de los servicios plblicos convenidos.

ARTICULO 30. Los inmuebles propiedad municipal que sean destinados a la construccion de plazas, parques,
jardines, camellones, glorietas podran cambiar su uso, mediante acuerdo del Ayuntamiento, en el que
invariablemente se debera informar la forma en que se remplazara el area suprimida, por una superficie igual o

mayor para destinarla a areas verdes.

ARTICULO 31. La Subdireccion de Calles, Parques y Jardines verificara que el derribo de arboles en areas de
propiedad municipal o particular, se realice sélo conforme a la normatividad aplicable y en los casos siguientes:

I. Cuando se considere peligroso para la integridad fisica de personas y bienes;

II. Cuando concluya su vida qtil;

I11. Cuando sus raices o ramas amenacen con destruir las construcciones o deterioren las mismas;

IV. Por ejecucion de obras de utilidad publica; y

V. Por otras circunstancias graves a juicio de la autoridad competente.

ARTICULO 32. Toda persona fisica o moral, grupos sociales, instituciones piiblicas o privadas podran

denunciar ante la Secretaria o ante la Subdireccion de Calles, Parques y Jardines, cualquier irregularidad que afecte
y/o se cometa en contra de las areas verdes y la vegetacion en general dentro del Municipio.

SECCION II
DE LOS DEPARTAMENTOS DE CALLES, PARQUES Y JARDINES
ZONA NORTE Y ZONA SUR

ARTICULO 33. Al frente de cada uno de los Departamentos de Calles, Parques y Jardines Zona Norte y Zona Sur
habra un Titular, que dependera del Subdirector de Calles, Parques y Jardines, se auxiliard del personal adscrito a su
Unidad Administrativa; y tendra ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

1. Coordinar los trabajos para el mantenimiento constante de parques, jardines, banquetas y guarniciones de la
zona correspondiente;

Il. Llevar a cabo la siembra de arboles y plantas en camellones y areas verdes en la zona correspondiente;

1. Solicitar al Director de Servicios Publicos el suministro de los insumos necesarios y herramientas para el
desempeiio de los trabajos a realizar;

IV. Atender las peticiones de podas, desrames y despuntes de arboles, previo dictamen emitido por la autoridad
competente, asi como las quejas, reportes o denuncias de la ciudadania en lo que corresponde a los trabajos o
irregularidades que se presentan en las areas verdes;
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V. Vigilar el buen uso de areas verdes y reportar a la autoridad competente, las faltas cometidas; y
V1. Implementar los sistemas de evaluacion para cubrir las metas fijadas en los programas anuales.

ARTICULO 34. La Zona Sur comprendera de la Avenida Reforma y Juan de Palafox y Mendoza hasta el limite
sur del Municipio que incluye el Vivero Coldn; mientras que la Zona Norte, abarcara de la Avenida Reforma y Juan
de Palafox y Mendoza, hasta el limite norte del Municipio.

SECCION I1I
DEL DEPARTAMENTO DE RIEGO Y FUENTES

ARTICULO 35. Al frente del Departamento de Riego y Fuentes habrd un Titular, que dependera del
Subdirector de Calles, Parques y Jardines, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra
ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Cuidar, limpiar, pintar y en su caso, llevar a cabo el mantenimiento y reparacién del alumbrado de las fuentes
que se encuentren en el Municipio, de los equipos de bombeo y sus mecanismos electromecanicos y electrénicos,
por si o por terceros;

I1. Revisar periddicamente las bombas de agua y revision de circuitos eléctricos de las fuentes;
II1. Vigilar que las fuentes cuenten con la iluminacién adecuada al tipo de fuente de que se trate;
1V. Acordar con el Subdirector de Calles, Parques y Jardines el despacho de los asuntos a su cargo; y

V. Realizar |a supervisién de contratos con terceros, relacionados con el ambito de su competencia, para que se
cumplan en tiempo y forma.

CAPITULO 111 ,
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION
DE ALUMBRADO PUBLICO Y SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION 1 ,
DE LA SUBDIRECCION DE ALUMBRADO PUBLICO
Y SERVICIOS MUNICIPALES

ARTICULO 36. Al frente de la Subdireccion de Alumbrado Publico y Servicios Municipales habra un Titular,
que dependera jerarquicamente del Director de Servicios Publicos, se auxiliard de los Jefes de Departamento,
personal técnico, operativo y administrativo adscrito a su Unidad Administrativa; y tendrd ademas de las
atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

1. Elaborar y aplicar las normas técnicas complementarias que deberan de cumplir las obras e instalaciones de
alumbrado publico, previa aprobacién del Director de Servicios Publicos, a fin de que retunan las condiciones

necesarias de seguridad, higiene, comodidad e imagen urbana;

Il. Supervisar las obras realizadas por los contratistas o prestadores de servicios haciendo las observaciones
correspondientes para corregir posibles fallas;

ITl. Atender las peticiones de la ciudadania dentro de la normatividad aplicable y de conformidad a la
disponibilidad presupuestal;

1V. Dar seguimiento y participar en los nuevos proyectos que involucren a la Subdireccién;
V. Proporcionar el mantenimiento adecuado a ldmparas, postes y toda clase de luminarias existentes en las
calles, avenidas, boulevares y vias, asi como de los lugares publicos y fuentes del Municipio, a fin de que éstas se

encuentren funcionando correctamente;

V1. Gestionar lo necesario a fin de obtener el maximo ahorro en el consumo de energia eléctrica,
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VII. Ser el enlace directo con la Comision Federal de Electricidad en lo concerniente a nuevos contratos y
aclaraciones que deriven del consumo de energia eléctrica del Municipio;

VIII. Investigar y gestionar lo necesario para la aplicacion de nuevas tecnologias para alumbrado publico que
beneficien al Municipio;

IX. Coordinar, supervisar y controlar los asuntos relativos a la proteccion y control animal, de acuerdo con la
normatividad aplicable; y

X. Coordinar, supervisar y controlar los asuntos relativos a Panteones, de acuerdo con la normatividad aplicable.

ARTICULO 37. El alumbrado piiblico es el servicio de luz eléctrica que el Municipio otorga a la comunidad y
que se instala en calles, calzadas, plazas, parques, jardines y en general en todos los lugares publicos o de uso
comun, mediante la instalacion de los equipos, asi como las funciones de mantenimiento y demas similares,
debiéndose ajustar las obras a parametros técnicos que garanticen la durabilidad, economia presupuestal y seguridad
vecinal.

ARTICULO 38. Para efectos de esta seccion se entiende por los bienes de uso comin:

I. La via publica;

I1. Parques plblicos;

I1I. Jardines;

1V. Paseos;

V. Plazas;

V1. Monumentos artisticos ¢ historicos; y

VII. En general todas las construcciones levantadas por el Municipio.

ARTICULO 39. Para efectos de este Reglamento la prestacion del servicio publico de alumbrado comprende:

I. La planeacién estratégica del alumbrado publico en el Municipio;

I1. La instalacién de los equipos que genere Ia iluminacion en calles, calzadas, edificios publicos y lugares de
uso comun;

I11. La realizacién de todas las obras de instalaciones, trabajos que requieren la planeacién, ejecucién, operacién,
prestaciéon y mantenimiento del sistema de alumbrado piblico en el Municipio;

I'V. La aplicacion de politicas para implantar el sistema de alumbrado integral y eficiente en el Municipio, de
acuerdo a las politicas de medio ambiente y de consumo de energia que se establezcan; y

V. La ampliacidn del servicio cuando las necesidades de la poblaciéon o comunidad lo requiera, atendiendo a la
disponibilidad presupuestal.

ARTICULO 40. Las actividades técnicas que realice el Ayuntamiento en la prestacion del servicio publico de
alumbrado, se sujetaran a los lineamientos establecidos por [a Comisién Federal de Electricidad.

ARTICULO 41. Para la prestacion del servicio piblico de alumbrado, se observan las disposiciones federales
vigentes, relativas a la produccion, distribucion y consumo de la energia eléctrica.

ARTICULO 42. Los beneficiarios del servicio de alumbrado publico, podran reportar a la Subdireccion de
Alumbrado Publico y Servicios Municipales, cualquier irregularidad que adviertan incluyendo los dafios en las redes
de distribucién de energia eléctrica, postes, transformadores, luminarias, para su pronta reparacién o reposicion, asi
como cuidar y denunciar en su caso actos de vandalismo que atenten contra el servicio.
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ARTICULO 43. La instalacion de redes internas en obras de guarnicion nuevas o que hayan sido objeto de
remodelacion, en que se utilicen voltajes de alta tensién y por el lugar de su ubicacion, sean consideradas de peligro,
se someteran a las normas que como sistema de seguridad para uso industrial o comercial establezca la Comision
Federal de Electricidad y este Reglamento.

ARTICULO 44. En toda obra de urbanizacién, deberan definirse las obras de acceso de energia eléctrica,
en forma estratégica, de acuerdo a los dictdmenes emitidos por la Subdirecciéon de Alumbrado Pablico y
Servicios Municipales, a fin de que dichas instalaciones representen las maximas garantias de seguridad para
transeuntes y moradores.

ARTICULO 45. Los lugares de ingreso de energia eléctrica, a que se hace mencién en el articulo que antecede,
deberan ser construidos con disefio y capacidad para facilitar incrementos de suministro, suspension y cortes de
energia eléctrica.

ARTICULO 46. La Subdireccion de Alumbrado Publico y Servicios Municipales definira los criterios que la
Secretaria de Sustentabilidad y Medio Ambiente, debera exigir a los desarrolladores de vivienda para la instalacion
de alumbrado publico en obras de urbanizacion.

ARTICULO 47. La Subdireccion de Alumbrado Pablico y Servicios Municipales contara con el personal

técnico especializado, equipo y herramientas necesarias para la prestacion del servicio de alumbrado piblico, con las
limitaciones establecidas por el presupuesto de egresos y demas leyes y reglamentos municipales.

SECCION II
DEL DEPARTAMENTO DE MEDICION Y FACTURACION

ARTICULO 48. Al frente del Departamento de Medicion y Facturacion habra un Titular, que dependera del
Subdirector de Alumbrado Publico y Servicios Municipales, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad
Administrativa; y tendra ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

1. Desarrollar estrategias de ahorro y generacion de energia en las diversas areas de operacién del Municipio;

I1. Llevar las estadisticas de consumos y sus variantes y establecer las causas de las mismas y su correccién;

I11. Revisar y comprobar la facturacién que emita la Comision Federal de Electricidad respecto del servicio de
alumbrado publico,

IV. Dar seguimiento a los contratos que celebre el Ayuntamiento con la Comision Federal de Electricidad,;

V. Verificar que las nuevas instalaciones cumplan con la normatividad establecida, tanto eléctrica como en
estandares de iluminacion en coordinacion con el Departamento de Ingenieria;

V1. Actualizar el censo del sistema de alumbrado publico en coordinacion con la Comisién Federal de Electricidad;

VII. Proponer al Subdirector de Alumbrado Publico y Servicios Municipales la actualizacion de las normas para
la instalacion de alumbrado publico en el Municipio; y

VIII. Intercambiar con otros municipios la informacion necesaria para el uso eficiente del alumbrado publico.

SECCION III
DEL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA

ARTICULO 49. Al frente del Departamento de Ingenieria habra un Titular, que dependera de! Subdirector de
Alumbrado Publico y Servicios Municipales, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra
ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

1. Desarrollar los sistemas de alumbrado de acuerdo a la normatividad municipal y de la Federacion en referencia
a los niveles de iluminacion, instalaciones eléctricas y la densidad de carga por area;
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II. Implementar la generacion de ingenieria de las instalaciones eléctricas del sistema de alumbrado pablico del
Municipio, para la optimizacion de los costos de operacion;

L11. Implementar los circuitos actuales para contratarlos bajo el esquema de medicidn y descontarlos del sistema
de cobro por censo previa validacion del Subdirector de Alumbrado Publico y Servicios Municipales;

IV. Actualizar la informacion de las tecnologias de instalacion eléctrica del sistema de alumbrado plblico del
Municipio; y

V. Realizar una adecuada seleccién de los tipos de luminarias para hacer mas eficiente la iluminacién en el Municipio.

SECCION 1V
DEL DEPARTAMENTO DE PROTECCION ANIMAL

ARTICULO 50. Al frente del Departamento de Protecciéon Animal habra un Titular, que dependera del
Subdirector de Alumbrado Publico y Servicios Municipales, se auxiliard del personal adscrito a su Unidad
Administrativa; y tendra ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Realizar acciones para disminuir la incidencia de zoonosis en el Municipio en coordinacién con la jurisdiccion
sanitaria de conformidad con las normas oficiales mexicanas aplicables en materia de prevencion y vigilancia;

IL. Programar, dirigir y supervisar todos y cada uno de los servicios que prestan los Centros Antirrabicos Municipales;
III. Programar la vacunacion de animales en moédulo y casa por casa;

IV. Proceder a capturar animales abandonados y feroces en la via publica, en los términos del COREMUN,
canalizando los de fauna silvestre a la autoridad competente;

V. Coordinar y supervisar la esterilizacion de mascotas;
VI. Coordinar y supervisar el sacrificio de animales conforme a lo dispuesto en el COREMUN;

VII. Enviar como residuos patolégicos a empresas autorizadas para el manejo de los residuos peligrosos
Biolégico-Infecciosos, conforme lo establece la NOM-087-ECOL-1995, a los animales que hayan sido sacrificados,
para evitar la propagacion de enfermedades infecto-contagiosas;

VIII. Retirar de la via publica los animales muertos, en coordinacién con el Organismo Operador del Servicio de
Limpia del Municipio de Puebla;

IX. Proporcionar informacion a la poblacion en general respecto a la responsabilidad que implica poseer
una mascota;

X. Proporcionar la informacién, los datos o la cooperacion técnica-operativa que le sea requerida por las
instancias de Salud Puablica Municipal, Estatal, Federal, Organismos Publicos Descentralizados u Organismos No
Gubernamentales, de acuerdo con las politicas establecidas y las normas juridicas aplicables;

XI. Cumplir con lo dispuesto con la Norma Oficial Mexicana NOM-OII-SSA2-1993, aplicable en Materia de
Prevencion, Vigilancia y Control de la Rabia;

XI1. Atender los reportes de la observacion de animales que soliciten las Instituciones de Salud y retroalimentar
la informacion;

XIII. Requerir en cualquier momento, a los propietarios, poseedores, encargados o custodios de animales
agresores, sospechosos de rabia y/o de cualquier enfermedad contagiosa al hombre, que los presente y/o en su caso
entreguen al Centro Antirrdbico de Referencia Epidemiolégica y de control animal del Municipio, para su
observacion médica y veterinaria correspondiente;



30 (Quinta Seccidn) Periddico Oficial del Estado de Puebla Jueves 10 de julio de 2014

XIV. Elaborar el Registro Municipal de perros y gatos en los supuestos del COREMUN;

. XV. Elaborar el Catalogo de animales feroces y peligrosos y emitir las autorizaciones sobre los mismos de
conformidad con el COREMUN;

XVL1. Practicar visitas domiciliarias con el objeto de verificar las condiciones sanitarias en las que se encuentren
las mascotas que vivan en el inmueble, y emitir las observaciones pertinentes con el objeto de corregir las omisiones
hechas a la Ley de Proteccion a los Animales para el Estado de Puebla, COREMUN Yy al presente Reglamento,
cuando la posesion o custodia de los animales de compaiiia ocasiona problemas, emite ruidos excesivos, malos
olores por acumulacién de excretas o proliferacion de insectos y/o causen dafios a |a salud publica;

XVII. Apoyar a la Secretaria de Salud del Gobierno del Estado para las jornadas de vacunacion y esterilizacion
en el Municipio y, con autorizacién de la Direccion de Servicios Puablicos, para otros municipios;

XVIII. Atender los reportes de la ciudadania, con respecto a los animales peligrosos o sin propietario que
deambulen por el Municipio, a fin de proceder a su captura y resguardo;

XIX. Verificar que las condiciones en los procedimientos de captura, traslado, resguardo y estancia de los
animales sean las optimas y adecuadas para proteger la vida, integridad y su desarrollo, de conformidad con lo
dispuesto por la Ley de Proteccion a los Animales para el Estado de Puebla;

XX. Promover campaiias de concientizacién para proteger la vida, integridad y el desarrollo de los animales, asi
como para favorecer su respeto y buen trato.

XXI. Fomentar la participacion de los sectores privado y social, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de
Proteccion a los Animales para el Estado de Puebla.

XXII. Atender las denuncias por maltrato animal, y realizar las visitas domiciliarias correspondientes para
verificar las condiciones en las que se encuentren las mascotas que vivan en el inmueble; debiendo emitir las
observaciones pertinentes y en su caso informar a las autoridades correspondientes de las violaciones cometidas a la
Ley de Proteccion a los Animales del Estado de Puebla, COREMUN y demas disposiciones en la materia;

XXIII. Conformar el padron de las asociaciones y organizaciones sociales protectoras de animales en el Municipio,

XXIV. Coordinarse con las asociaciones y organizaciones sociales protectoras de animales, con el Objeto de
integrar proyectos, planes de trabajo y politicas publicas para la proteccion animal;

XXV. Coordinarse con las Dependencias y autoridades correspondientes para el cumplimiento de las
atribuciones que tiene conferidas; y

XXVI. Observar las disposiciones establecidas en el COREMUN y demas ordenamientos juridicos en la materia.

SECCION V
DEL DEPARTAMENTO DE PANTEON MUNICIPAL

ARTICULO 51. Al frente del Departamento de Panteédn Municipal habra un Titular, que dependera de la
Subdirector de Alumbrado Pablico y Servicios Municipales, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad
Administrativa; y tendra ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Regular el establecimiento, funcionamiento, conservacion, operacion y vigilancia del Panteén Municipal;
11. Programar, promocionar, dirigir y supervisar todos y cada uno de los servicios que presta el Panteén Municipal;

I11. Ordenar la apertura y cierre del Pantedn Municipal a las horas fijadas;
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IV. Autorizar la inhumacion, exhumacioén, traslado, cremacion o reinhumacién, previa entrega que hagan los
interesados de la documentacion respectiva, expedida por las autoridades competentes;

V. Inscribir en los libros de registro o en los sistemas electrénicos que estan obligados a llevar en la
administracion del Pantedn Municipal, las inhumaciones, las exhumaciones, las reinhumaciones, los traslados y las
cremaciones que se efectiien;

V1. Llevar el registro de los movimientos del Pantedn Municipal observando como minimo los siguientes datos:
a) Nombre de la persona fallecida y sepultada;

b) Nimero de fosa, lugar de ubicacién de la misma, clase del sepulcro;

¢) Fecha de inhumacién, cremacion, reinhumacion o traslado;

d) Datos del Libro del Registro Civil para las anotaciones correspondientes;

e) Nombre y domicilio del propietario o beneficiarios del oratorio o cripta familiar; y

f) Nombre y domicilio de la persona encargada de tramitar la inhumacién en cada caso;

VII. Llevar un registro por separado, con los datos a que se refiere la fraccion anterior en los casos de perpetuidades;

VIII. Rendir al Subdirector de Alumbrado Puablico y Servicios Municipales un informe detallado de los
movimientos realizados en el Panteén Municipal en el mes anterior, dentro de los cinco primeros dias de cada mes;

IX. Publicar mensualmente en el tablero de avisos del Panteén Municipal, el informe de las fosas cuyos derechos
hayan vencido;

X. Prohibir la entrada al Pantedon Municipal a personas en estado de ebriedad o bajo el efecto de drogas o
enervantes, asi como mantener el orden y respeto dentro del mismo;

X1. Tener bajo su mando al personal designado por el Ayuntamiento, para los trabajos de conservacion, limpieza
y mantenimiento del Panteén Municipal;

XI1. Vigilar que los constructores de oratorios, criptas familiares y otros, se sujeten a las disposiciones
establecidas en la normatividad aplicable;

XI11. Cuidar que se preparen constantemente las fosas necesarias para €l servicio;

XI1V. Proporcionar a los interesados los datos que soliciten acerca de la situacion de las fosas, criptas o tumbas
de sus fallecidos;

XV. Coordinarse con la Sindicatura y Tesoreria Municipal, previo acuerdo de sus superiores jerarquicos, para
establecer las estrategias legales para la recuperacion de adeudos;

XVI. Realizar la peticion al Subdirector de Alumbrado Pablico y Servicios Municipales del uso a perpetuidad
sobre una fosa, cuando concluyan los plazos de temporalidad maéxima, previo pago de los derechos
correspondientes, a solicitud del usuario;

XVII. Extender las constancias sobre los registros de movimientos de las fosas, inhumaciones, traslados, entre
otras, de los libros de Registro del Departamento; y

XVIIL. Observar las disposiciones establecidas en el COREMUN y demas ordenamientos juridicos en la materia.
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SECCION VI
DEL DEPARTAMENTO DE PANTEONES EN JUNTAS
AUXILIARES Y PARTICULARES

ARTICULO 52. Al frente del Departamento de Panteones en Juntas Auxiliares y Particulares habra un
Titular, que dependerd del Subdirector de Alumbrado Publico y Servicios Municipales, se auxiliara del personal
adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademés de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este
Reglamento, las siguientes:

I. Regular el establecimiento, funcionamiento, conservacion, operacion y vigilancia de los Panteones en Juntas
Auxiliares y particulares, en el Municipio;

II. Programar, dirigir, supervisar y sancionar el incumplimiento de la normatividad aplicable en materia de
funcionamiento de panteones; asi como todos y cada uno de los servicios que prestan los Panteones en las Juntas

Auxiliares, y particulares en el Municipio;

I11. Regular los precios de los servicios que presten los Panteones en Juntas Auxiliares y particulares con base en
la Ley de Ingresos para el Municipio de Puebla vigente; haciéndolos piiblicos y de conocimiento de la poblacion;

IV. Previo acuerdo con los Presidentes de las Juntas Auxiliares, nombrar de manera oficial a los administradores
de los Panteones en Juntas Auxiliares, llevar un registro de los mismos y elaborar el Reglamento en el que se
especifiquen las obligaciones, facultades, atribuciones y sanciones de cada administracién, debiendo hacer del
conocimiento del Secretario, Director de Servicios Publicos y Subdirector de Alumbrado Piblico y Servicios
Municipales de las acciones realizadas;

V. Elaborar un registro de los panteones en el Municipio;

VI. Convocar a juntas de trabajo a los administradores de los panteones en el Municipio cada dos meses y de
manera extraordinaria cuando sea necesario;

VII. Promover cursos de capacitacion y certificacion del personal que labora en los Panteones Municipales;
VIIL. Llevar un registro de las funerarias, dando a conocer a los ciudadanos los servicios que prestan y sus costos;

IX. Proponer al Subdirector de Alumbrado Piblico y Servicios Municipales, proyectos o programas para atender la
problematica de cada panteodn; asi como realizar programas para la mejora de su funcionamiento y administracién;

X. Establecer previa autorizacion de la Contraloria Municipal, los formatos, politicas y lineamientos
administrativos para el funcionamiento de los Panteones en Juntas Auxiliares y particulares;

X1. Ordenar la apertura y cierre de panteones, a las horas previamente establecidas;
XI1I. Vigilar que se concentren en los libros de registro o en los sistemas electrdnicos que estan obligados a llevar
en la administracién de los Panteones en Juntas Auxiliares y particulares: Las inhumaciones, exhumaciones,

reinhumaciones, traslados y las cremaciones que se efectuen;

XIIL Llevar el registro de los movimientos de los Panteones en Juntas Auxiliares y particulares, observando
como minimo los siguientes datos: :

a) Nombre de la persona fallecida y sepultada;

b) Numero de fosa, lugar de ubicacion de la misma, clase del sepulcro;

¢) Fecha de inhumacion, exhumacion, cremacion, reinhumacion o traslado;

d) Datos del Libro del Registro Civil para las anotaciones correspondientes;

¢) Nombre y domicilio del propietario o beneficiarios del oratorio o cripta familiar; y

f) Nombre y domicilio de la persona encargada de tramitar la inhumacion en cada caso.
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XIV. Llevar un registro por separado con los datos a que se refiere la fraccidn anterior en los casos de perpetuidades;

XV. Rendir al Subdirector de Alumbrado Puablico y Servicios Municipales un informe detallado de los
movimientos realizados en los panteones;

XVI. Publicar mensualmente en el tablero de avisos de los Panteones Municipales, el informe de las fosas cuyos
derechos hayan vencido;

XVIL Coordinarse con la Sindicatura y Tesoreria Municipal, previo acuerdo de sus superiores jerarquicos, para
que en su caso se establezcan las estrategias legales para la recuperacion de adeudos;

XVIII. Tener bajo su mando al personal designado por el Ayuntamiento, para los trabajos de supervision,
conservacién, limpieza y mantenimiento de los Panteones en Juntas Auxiliares;

XIX. Vigilar que los constructores de oratorios, criptas familiares y otros, se sujeten a las disposiciones
establecidas en la normatividad aplicable;

XX. Realizar las visitas de inspeccion a los diferentes Panteones del Municipio, asi como solicitar |a informacién
relacionada con las inhumaciones, exhumaciones, cremaciones, namero de lotes ocupados, nimero de lotes
disponibles, reportes de ingresos de los mismos y demas informacién necesaria, a fin de verificar la adecuada
prestacion del servicio;

XXI. Realizar la peticién al Subdirector de Alumbrado Publico y Servicios Municipales del uso a perpetuidad
sobre una fosa, cuando concluyan los plazos de temporalidad maxima, previo pago de los derechos
correspondientes, a solicitud del usuario;

XXII. Elaborar la propuesta de presupuesto anual, abarcando los programas y proyectos que impulse el
Departamento; y

XXIII. Observar las disposiciones establecidas en el COREMUN y demas ordenamientos juridicos en la materia.

TITULO QUINTO
DE LA DIRECCION JURIDICA

CAPITULO I
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION JURIDICA

ARTICULO 53. La Direccion Juridica estara a cargo de un Titular que dependera Jjerarquicamente del
Secretario y se auxiliara de los Subdirectores y Jefes de Departamento, personal técnico, operativo y administrativo
que requiera para el ejercicio de sus funciones y que se determinen por acuerdo del Secretario de conformidad con el
presupuesto autorizado; y tendra ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las
siguientes:

I. Actuar como organo de consulta, asesoria e investigacion juridica, y fijar los criterios de interpretacién y
aplicacion del marco juridico;

Il. Asesorar y apoyar a las Unidades Administrativas de la Secretaria, en la elaboracion de documentos de
naturaleza juridica y revisar que los oficios, acuerdos y demas resoluciones que deban suscribir los titulares,
cumplan con las formalidades y requisitos legales;

ITI. Proponer los anteproyectos de leyes, reglamentos, acuerdos, decretos, convenios, contratos, circulares,
ordenes y demas disposiciones juridicas que sean competencia de la Secretaria;

I'V. Proponer las politicas de la Secretaria en materia juridico-normativa;
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V. Coordinar la integracién de un registro y control de los instrumentos juridicos suscritos por el Secretario;

V1. Conocer en el ambito de su competencia todos los juicios y procedimientos administrativos en que el
Secretario, las Unidades Administrativas o los servidores publicos de la Secretaria sean sefialados por motivo de sus
facultades, conjunta o separadamente, como autoridades responsables;

VII. Vigilar la aplicacion de los aspectos juridicos relativos a las concesiones, autorizaciones, dictamenes y
demas documentos competencia de la Secretaria;

VIIL Asesorar en el ambito de su competencia, en los procedimientos de adjudicacion instrumentados por el
Comité Municipal de Obra Publica y Servicios Relacionados;

IX. Supervisar los procedimientos de adjudicacion y contratacion de obra publica y servicios relacionados con
la misma,

X. Coadyuvar en el ambito de su competencia, en las acciones que se requieran para la instrumentacion de proyectos
para prestacion de servicios a largo plazo, asi como de aquéllas que se implementen bajo esquemas de participacion
publico privado, proyectos de inversion y demas que incidan en el ambito de competencia de la Secretaria,

XI. Verificar la elaboracién y/o revision de los contratos, convenios y demas instrumentos juridicos que celebre
la Secretaria en el ambito de su competencia;

XII. Ser el enlace que coadyuve en todos los procedimientos que se substancien ante la Sindicatura Municipal y
la Secretaria del Ayuntamiento;

XIII. Establecer coordinacién con la Secretaria del Ayuntamiento con el objeto de verificar la publicacion oficial
de los actos que sean competencia de la Secretaria; y

XIV. Informar oportunamente a la Sindicatura Municipal respecto de hechos presuntivamente ilicitos que
conozca de manera oficial, que sean perpetrados en contra de los intereses, que representa la Secretaria, a efecto de
que la primera formule denuncia o querella ante las autoridades competentes en representacién del Ayuntamiento.

CAPITULO 11
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION JURIDICA

SECCION I
DE LA SUBDIRECCION JURIDICA

ARTICULO 54. Al frente de la Subdireccion Juridica habra un Titular, que dependeré jerarquicamente del Director
Juridico, se auxiliara de los Jefes de Departamento, personal técnico, operativo y administrativo adscrito a su Unidad
Administrativa; y tendra ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Supervisar la compilacién, difusiéon y cumplimiento de las normas juridicas que regulen el funcionamiento de
la Secretaria;

IL. Brindar apoyo dentro del ambito de su competencia a las Unidades Administrativas de la Secretaria, en la
elaboracién de documentos de naturaleza juridica y revisar que los oficios, acuerdos y demas resoluciones que
deba suscribir el Secretario y los titulares de las Unidades Administrativas, cumplan con las formalidades y
requisitos legales;

[1I. Proponer al Director Juridico los anteproyectos de leyes, reglamentos, acuerdos, decretos, convenios,
contratos, circulares y demés disposiciones juridicas que en el &mbito de su competencia corresponda conocer a
la Secretaria;

IV. Someter a consideracion del Director Juridico las propuestas de politicas juridico-normativas para su
aplicacion en la Secretaria;
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V. Revisar los proyectos de contestacién, informes previos y justificados, pruebas y recursos a presentar en todos
los juicios y procedimientos jurisdiccionales y administrativos en que el Secretario, los titulares de las Unidades
Administrativas o los servidores publicos de la Secretaria sean sefialados por motivo de sus facultades, conjunta o
separadamente, como autoridades responsables, siempre y cuando no sea facultad exclusiva de la Sindicatura
Municipal que implique de manera directa su intervencion;

V1. Interponer los recursos que procedan y contestar los requerimientos hechos por los 6rganos jurisdiccionales
de la materia;

VIL. Verificar y emitir opinion en el ambito de su competencia, respecto a la aplicacion de los aspectos juridicos
relativos a las concesiones, autorizaciones, dictamenes y demas documentos cuyo otorgamiento o vigilancia sea
competencia de la Secretaria;

VIII. Coadyuvar con el Director Juridico en todos los procedimientos que en el ambito de su competencia se
substancien ante la Sindicatura Municipal y la Secretaria del Ayuntamiento;

IX. Coadyuvar con las Unidades Administrativas en la substanciacion hasta la resolucién de los procedimientos
de imposicion de penas convencionales, suspensidn temporal, terminacion anticipada y rescision de los contratos y
convenios celebrados en el ambito de competencia de la Secretaria;

X. Definir y proponer en el ambito de competencia de la Secretaria, los criterios a que debera sujetarse la
participacién de la misma en las acciones que se requieran para la instrumentacion de proyectos para prestacion de
servicios a largo plazo, asi como de aquéllas que se ejecuten bajo esquemas de participacion publico privado, proyectos
de inversion y demds que sean competencia de la Secretaria, en términos de los ordenamientos legales aplicables;

XL Verificar la publicacion oficial de los actos que sean competencia de la Secretaria; y

XII. Informar al Director Juridico respecto de hechos presuntamente ilicitos que conozca de manera oficial, que
sean perpetrados en contra de los intereses, que representa la Secretaria.

SECCION 11
DEL DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO

ARTICULO 55. Al frente del Departamento de lo Contencioso habra un Titular, que dependeré del Subdirector
Juridico, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendran ademas de las atribuciones
sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Intervenir como delegado, en todos los procedimientos jurisdiccionales y administrativos, que sean
competencia de la Secretaria;

Il. Elaborar en el ambito de su competencia los proyectos de contestacion, informes previos y justificados,
pruebas y recursos a presentar en todos los juicios y procedimientos jurisdiccionales y administrativos en los que la
Secretaria sea parte;

II1. Elaborar y proponer al Subdirector Juridico la presentacién y contestacion de demandas, desistimientos,
interposicion de recursos, incidentes, informes, ofrecimiento y desahogo de pruebas, alegatos, transacciones,
ejecucion de sentencias y todas aquéllas promociones competencia de la Secretaria;

1V. Elaborar y formular los documentos juridicos necesarios para la substanciacion de los procedimientos que se
sigan ante la Sindicatura Municipal y la Secretaria del Ayuntamiento; y

V. Informar al Subdirector Juridico respecto de hechos presuntamente ilicitos que conozca de manera oficial,
que sean perpetrados en contra de los intereses, que representa la Secretaria.

SECCION III
DEL DEPARTAMENTO DE LO CONSULTIVO

ARTICULQO 56. Al frente del Departamento de lo Consultivo habra un Titular que dependera del Subdirector
Juridico, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendran en el ambito de competencia de
cada uno, ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:
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I. Elaborar los documentos de naturaleza juridica, necesarios para el cumplimiento de las atribuciones de la
Secretaria, asi como analizar la procedencia legal de los que sean sometidos a su consideracion;

II. Asesorar juridicamente a las Unidades Administrativas, y sistematizar, compilar y difundir las normas
juridicas que regulen el funcionamiento de la Secretaria;

I11. Apoyar al Subdirector Juridico, en la elaboracion de documentos y revisar que los oficios, acuerdos y demas
resoluciones cumplan con las formalidades y requisitos legales;

1V. Elaborar y proponer al Subdirector Juridico los criterios a que deberad sujetarse la participacion de la
Secretaria en las acciones que se requieran para la instrumentacién de proyectos para prestacion de servicios a largo
plazo, en términos de los ordenamientos legales aplicables; asi como de aquéllas que se ejecuten bajo esquemas de
participacién publico privado, proyectos de inversion y demas que sean competencia de la Secretaria,

V. Elaborar y someter a consideracién del Subdirector Juridico, las propuestas de anteproyectos de leyes,
reglamentos, acuerdos, decretos, convenios, contratos, circulares y demas disposiciones juridicas que correspondan
a la Secretaria;

V1. Analizar los aspectos juridicos relativos a las concesiones, autorizaciones, dictdmenes y demas documentos
cuyo otorgamiento o vigilancia sea competencia de la Secretaria, y en su caso elaborar los mismos;

VII. Elaborar las propuestas de politicas juridico-normativas, que en el dmbito de su competencia correspondan
a la Secretaria;

VIII. Dar seguimiento a la publicacion oficial de los actos que sean competencia de la Secretaria; y

IX. Revisar los proyectos de manuales de organizacién, procedimientos y operacidn, y emitir opinién al respecto.

CAPITULO 111

DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION DE LICITACIONES Y
CONTRATOS

SECCION I
DE LA SUBDIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATOS

ARTICULO 57. Al frente de la Subdireccién de Licitaciones y Contratos habra un Titular, que dependerd
jerarquicamente del Director Juridico, se auxiliard de los Jefes de Departamento, personal técnico, operativo y
administrativo adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de
este Reglamento, las siguientes:

I. Proponer al Director Juridico la normatividad, lineamientos y demas disposiciones administrativas en materia
de adjudicaciones de obra publica y servicios relacionados con la misma, y demas de su competencia que deban
observar las Unidades Administrativas de la Secretaria;

I1. Intervenir formalmente por si o por quien designe, en las sesiones del Comité Municipal de Obra Publica y
Servicios Relacionados, asesorando a sus integrantes en la suscripcion de acuerdos, autorizaciones, procedimientos
y actos que de éste se generen;

LI1. Participar en el ambito de su competencia en los procedimientos de adjudicaciones de obras y servicios
relacionados con las mismas, se lleven a cabo conforme a lo dispuesto en los ordenamientos legales aplicables,
vigilando que se dé cabal cumplimiento a los criterios de eficiencia, eficacia, imparcialidad, economia, honradez,
transparencia y legalidad;
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IV. Coordinar con las Unidades Administrativas competentes, la elaboracion e integracion de los documentos
necesarios para la substanciacién de los procedimientos de adjudicacion a cargo de la Secretaria, tales como
convocatorias, invitaciones, bases de licitacion, términos de referencia, actas, elaboracion de fallos y demas aplicables;

V. Substanciar y resolver los procedimientos de imposicién de penas convencionales, suspension temporal,
terminacion anticipada y rescision de los contratos y convenios celebrados en el ambito de competencia de la Secretaria,;

VI. Formular en coordinacion con las unidades técnicas, las politicas de mejora para los procesos de
adjudicacion, en el marco de los ordenamientos legales aplicables;

VI1I. Dar a conocer y remitir a su superior jerarquico, con la periodicidad que éste determine, las estadisticas y el
informe de los fallos emitidos por el Comité Municipal de Obra Piblica y Servicios Relacionados, derivados de los
procedimientos de adjudicacién de obras publicas; y

VIII. Coordinar la elaboracion de los contratos y convenios que sean competencia de la Secretaria, y remitirlos a
su superior jerarquico para su formalizacién.

SECCION II
DEL DEPARTAMENTO DE CONCURSOS Y LICITACIONES

ARTICULO 58. Al frente del Departamento de Concursos y Licitaciones habra un Titular, que dependera del
Subdirector de Licitaciones y Contratos, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra
ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

L. Dirigir la substanciacion de los procedimientos de adjudicacion de las obras piblicas y servicios relacionados
con las mismas, conforme a los ordenamientos legales aplicables;

Il. Formular y lievar el control de las convocatorias e invitaciones para celebrar los procedimientos de
adjudicacion de obras y servicios relacionados con la misma en la forma y términos establecidos en la Ley;

II1. Realizar la difusion de la convocatoria correspondiente al procedimiento de adjudicacion de las obras y
servicios relacionados con las mismas, conforme a los tiempos y formalidades sefialados en los ordenamientos
legales aplicables;

IV. Colaborar con las unidades técnicas en la emision de las bases de licitacion de las obras publicas y/o de
servicios relacionados con las mismas;

V. Establecer coordinacién con la Contraloria Municipal para el registro en el padrén publico de personas fisicas
y morales, que fungiran como testigos sociales;

VI. Validar los formatos de Actas Circunstanciadas y Minutas de Trabajo que el personal operativo de la Secretaria
emplearda en la visita al sitio de los trabajos, cuando asi lo hubiere previsto la convocatoria correspondiente;

VII. Participar en la junta de aclaraciones, emitiendo opinidn juridica al respecto cuando le sea requerida;

VIIIL. Verificar que las proposiciones presentadas por los licitantes en los procedimientos de adjudicacion
cumplan con los requerimientos sefialados en las bases de licitacién, y levantar acta circunstanciada con las
formalidades sefialadas en la ley en la materia;

IX. Integrar la propuesta de fallo que deriven de los procedimientos de adjudicacién instrumentados por el
Comité Municipal de Obra Publica y Servicios Relacionados, con fundamento en los Dictamenes de factibilidad
técnica y economica, que bajo su responsabilidad emita la Direccion de Obras Publicas;

X. Llevar el registro y control de los procedimientos de adjudicacién en materia de obras piiblica y servicios
relacionados con la misma; y

XI. informar al Subdirector de Licitaciones y Contratos sobre los actos u omisiones en los que incurran los
participantes en los procedimientos de adjudicacion correspondientes, que constituyan infracciones a los
ordenamientos legales aplicables.
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SECCION 111
DEL DEPARTAMENTO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

ARTICULO 59. Al frente del Departamento de Contratos y Convenios habra un Titular que dependera del
Subdirector de Licitaciones y Contratos, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra
ademas de las atribuciones seiialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

1. Elaborar, o en su caso analizar, en coordinacion con las Unidades Administrativas, los contratos y convenios
que corresponda suscribir a la Secretaria en el ambito de su competencia, conforme a la documentacién que para tal
efecto emita el area requirente;

I1. Elaborar los convenios y demas instrumentos juridicos que modifiquen los contratos celebrados por la
Secretaria en el ambito de su competencia, a solicitud de la Unidad Administrativa que corresponda y conforme a la
documentacioén que para tal efecto presente;

II1. Dar seguimiento a la formalizacion de los instrumentos a que se refieren las fracciones anteriores;

IV. Establecer, controlar y mantener actualizado el registro de los contratos y convenios que se suscriban por la
Secretaria;

V. Revisar que las garantias contractuales que exhiban los contratistas, cumplan con los requisitos sefialados en
los ordenamientos legales aplicables;

VI. Tramitar hasta su resolucién los procedimientos de imposiciéon de penas convencionales, suspension
temporal, terminacion anticipada y rescision de los contratos y convenios suscritos por la Secretaria, en el 4mbito de
su competencia; y

VII. Remitir la documentacién relativa a los procedimientos de adjudicaciéon y contrataciéon a la Unidad
Administrativa competente para el tramite que corresponda.

TITULO SEXTO
DE LA ADMINISTRACION

CAPITULOI
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

SECCION 1
DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 60. La Direccion Administrativa estara a cargo de un Titular que dependera jerarquicamente del
Secretario, se auxiliara del Subdirector Administrativo y Jefes de Departamento, personal técnico, operativo y
administrativo que requiera para el ejercicio de sus funciones de conformidad con el presupuesto autorizado; y
tendra ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

1. Dar seguimiento a los proyectos administrativos implementados por la Secretaria;

I1. Coordinar la politica de la Secretaria en materia administrativa; de recursos humanos, recursos materiales,
servicios generales, atencion ciudadana y comunicacion, en términos de lo dispuesto por la legislacion aplicable;

I11. Vigilar que las Unidades Administrativas observen las politicas que en materia de desarrollo administrativo,
mejora de la gestion, mejora regulatoria emitan las areas correspondientes;

IV. Proponer al Secretario el anteproyecto del Presupuesto de Egresos anual de la Secretaria, sefialando por lo
menos programas, objetivos, metas y unidades responsables, costo estimado por programa; explicacion y
comentarios de los principales programas y en especial de aquéllos que abarquen mas ejercicios fiscales; propuesta
de gastos del ejercicio fiscal para el que se propone y la demds informacién que legalmente deba contener el mismo,
en los términos y plazos que establece la normatividad, disposiciones legales y administrativas aplicables, bajo los
supuestos que marca la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla;
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V. Aplicar y difundir la politica, normativa, circulares y lineamientos enviados por la Tesoreria Municipal y la
Secretaria de Administracion en materia de gasto, conforme a lo establecido en la normatividad aplicable;

VI. Recibir, revisar y validar las facturas y demas documentos que consignen obligaciones de pago con cargo a
la Secretaria, con motivo de la adquisicién de bienes, contratacion de servicios, arrendamientos, asi como todos
aquéllos que se generen por la tramitacion de viaticos y pasajes, reposicion de fondos revolventes y aquéllos que lo
requieran para la gestion del pago ante la Tesoreria Municipal;

VIIL. Ejercer el presupuesto autorizado en el ambito de su competencia y vigilar el comportamiento de las
operaciones presupuestales y desarrollos programaticos, con base en el Presupuesto de Egresos vigente, y en su caso
solicitar a la Tesoreria Municipal la reasignacion o adecuacién de los recursos necesarios para el cumplimiento de
las metas y programas institucionales;

VIII. Solicitar, tramitar, aplicar y comprobar los recursos econémicos asignados, en el &mbito de su competencia
ante la Tesoreria Municipal, con apego a las partidas presupuestales contenidas en el Presupuesto de Egresos del
ejercicio que corresponda,

IX. Tramitar cuando corresponda ante la Tesoreria Municipal, las érdenes compromiso y pagos de contratos
adjudicados, en apego a la normatividad aplicable;

X. Controlar y comprobar ante la Tesoreria Municipal, el ejercicio del fondo revolvente, previa constataciéon de
su procedencia cuando lo requieran las Unidades Administrativas, para el cumplimiento de sus funciones, en apego
a la normatividad aplicable;

XI. Informar periédicamente al Secretario, o cuando éste se lo requiera del ejercicio del gasto, operaciones
presupuestales, financieras y programaticas de la Secretaria, en el dmbito de su competencia;

XII. Integrar y resguardar en el ambito de su competencia, copia de la informacién financiera, presupuestal y
contable de la Secretaria; para la comprobacion y justificacion del origen y aplicacién del gasto;

XIII. Resolver y tramitar ante la Secretaria de Administracion, previo acuerdo con el Secretario los movimientos
de alta, baja o cambios de adscripcion de los servidores publicos adscritos a la Secretaria;

X1V. Gestionar ante el area correspondiente, las necesidades de capacitacién y adiestramiento de servidores
publicos, asi como del personal de servicio social o practicas profesionales de las Unidades Administrativas, que asi
lo soliciten;

XV. Supervisar la entrega de los comprobantes de némina de los servidores publicos adscritos a la Secretaria,
para su concentracién en la Secretaria de Administracion;

XVI. Tramitar, controlar y distribuir la dotacién de combustible y reportar a la Secretaria de Administracion
las bitacoras;

XVIIL. Llevar a cabo las revistas periédicas al Parque Vehicular Municipal asignado, en coordinacion con la
Secretaria de Administracion;

XVIIL. Tramitar ante la Secretaria de Administracion, los servicios de mantenimiento preventivo necesarios para
el buen funcionamiento de los vehiculos oficiales asignados, de conformidad con los lineamientos establecidos;

XIX. Supervisar la actualizacion de los inventarios y resguardos de bienes muebles, equipo de cémputo, equipo
de comunicacion, parque vehicular y sellos oficiales, informando al area correspondiente de los mismos, por lo
menos dos veces al afto, asi como tramitar la baja operativa de éstos apegandose a la Normatividad General para la
alta, baja operativa, desincorporacidn y destino final de los bienes muebles propiedad del Gobierno Municipal;

XX. Solicitar mensualmente ante la Secretaria de Administracién, los recursos materiales mediante el formato
de Vale de Almacén para satisfacer las necesidades de papeleria, limpieza y consumibles de cémputo de las
Unidades Administrativas;
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XXI. Solicitar a la Contraloria Municipal el registro de los formatos y sellos oficiales que le sean requeridos por
las Unidades Administrativas previamente a su elaboracion;

XXII. Solicitar la intervencion de la Contraloria Municipal, a fin de presenciar el acto de entrega — recepcion de
los servidores publicos de la Secretaria, en términos de lo establecido en el articulo 50 fraccion 1X de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla;

XXIII. Solicitar la presencia de la Contraloria Municipal, a fin de dar fe del levantamiento de actas
administrativas circunstanciadas con motivo de la destruccién de papeleria oficial, sellos oficiales y credenciales, asi
como del traslado de documentos, apertura de cajas fuertes, entre otras;

XXIV. Presentar a la Secretaria de Administracion, las ordenes de servicios de mantenimiento en general de
bienes muebles e inmuebles asignados;

XXV. Vigilar que la aplicacién del presupuesto no exceda los techos financieros determinados; y

XXVI. Promover, supervisar y coordinar la elaboraciéon y actualizaciéon de los manuales de organizacion,
procedimientos y operacion de las Unidades Administrativas de la Secretaria, de acuerdo a los lineamientos aplicables.

SECCION I1
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

ARTICULO 61. Al frente del Departamento de Recursos Humanos habra un Jefe de Departamento que
dependera del Director Administrativo, se auxiliard del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra
ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 9 de este Reglamento, las siguientes:

1. Elaborar los movimientos de altas, bajas, cambios de adscripcidn, remociones, licencias, despidos o ceses de
conformidad con la normatividad aplicable;

11. Integrar, controlar, resguardar y actualizar copia de los expedientes laborales del personal adscrito a la Secretaria;

HI. Recibir, ordenar y realizar las aclaraciones relacionadas con las percepciones, entregar los comprobantes de
némina, recabando las firmas de los servidores publicos adscritos a la Secretaria;

IV. Dar tramite a las incidencias reportadas del personal, ante la Secretaria de Administracién para su aplicacion
en némina;

V. Someter a consideracion del Subdirector Administrativo las necesidades de capacitacion del personal adscrito
a la Secretaria; y

VI. Elaborar las actas administrativas que correspondan.

SECCION 111
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

ARTICULO 62. Al frente del Departamento de Recursos Materiales habra un Titular, que dependera del
Director Administrativo, se auxiliard del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendrda ademas de las
atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

1. Llevar a cabo la actualizacién y mantenimiento de los inventarios de bienes muebles, equipo de computo, de
comunicacion y parque vehicular asignado al personal de la Secretaria;

I1. Elaborar las érdenes de servicio de mantenimiento del mobiliario, equipo de cdmputo, comunicacion, y
parque vehicular a solicitud de las Unidades Administrativas;
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II1. Dar seguimiento a la asignacion del taller al cual debe llevar los vehiculos oficiales para su reparacion
y/0 servicio;

IV. Elaborar las requisiciones para la compra de bienes necesarios para el 6ptimo funcionamiento de la
Secretaria, previa autorizacion del Director Administrativo, de conformidad con la normatividad aplicable;

V. Coordinar la distribucion de Jos insumos a las Unidades Administrativas [levando un registro y control del mismo;

VI Llevar el control de los vehiculos oficiales que utiliza el personal de la Secretaria para el desempeiio de sus
funciones, asi como del resguardo de los mismos,

VI1I. Llevar a cabo la revisién de bitacoras de las vehiculos oficiales, asi como elaborar el concentrado para su
presentacion ante la Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracion;

VIII. Llevar el registro y control de la Maquinaria que tiene bajo su resguardo la Secretaria; y

IX. Elaborar en el dmbito de su competencia, las solicitudes de recursos financieros de conformidad con la
normatividad aplicable.

CAPITULO 11 ,
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

SECCION I
DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 63. Al frente de la Subdireccion Administrativa habra un Titular, que dependera jerarquicamente
del Director Administrativo, se auxiliara de los Jefes de Departamento, personal técnico, operativo y administrativo
adscrito a su Unidad Administrativa; y tendrda ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este
Reglamento, las siguientes:

I. Proponer al Director Administrativo la estructura programatica que permita definir las acciones de las
unidades adscritas a la Secretaria, para alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo con las politicas definidas en el

Plan Municipal de Desarrollo, programas Institucionales y demas programas que del mismo se deriven;

Il. Analizar, supervisar y coordinar la elaboracion de los programas presupuestarios anuales y el anteproyecto
del Presupuesto de Egresos para el ejercicio siguiente y sujetarlos a consideracion del Director Administrativo,

I11. Instrumentar los procesos de evaluacion, que permitan medir el desempefio, resultado y calidad de los programa a
cargo de la Secretaria, conforme a lo dispuesto en las normas, disposiciones y lineamientos aplicables en la materia;

IV. Elaborar y solicitar la transferencia de partidas presupuestales acorde a las necesidades de la Secretaria;

V. Vigilar y supervisar los reportes e informes estadisticos generados por las diferentes unidades administrativas
a cargo de la Direccion Administrativa;

VI. Solicitar y administrar el fondo revolvente de cada una de las Unidades Administrativas;

VII. Proponer al Director Administrativo las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se consideren
necesarios en materia de recursos tecnologicos e insumos; y

VIII. Supervisar que se canalicen a las Unidades Administrativas que correspondan las peticiones de los
ciudadanos que sean competencia de la Secretaria.

SECCION II ’
DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION CIUDADANA

ARTICULO 64. Al frente del Departamento de Atencion Ciudadana habra un Titular, que dependera del
Subdirector Administrativo, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademas de las
atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:
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I. Recibir y canalizar a la Unidad Administrativa correspondiente, las peticiones de los ciudadanos relativas a la
competencia de la Secretaria, para su atencion;

I1. Recibir, procesar y canalizar para su atencion en el area correspondiente, las quejas captadas en los diferentes
medios y dar seguimiento a su solucién y respuesta;
ITI. Coordinarse con el area correspondiente en la Jogistica para la cobertura de los eventos relacionados con las

Obras Publicas realizadas en el Municipio; y

1V. Informar al area correspondiente, las acciones de interés piblico que lleve a cabo la Secretaria en el ambito
de su competencia.

SECCION III
DEL DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO

ARTICULO 65. Al frente del Departamento de Soporte Técnico habra un Titular, que dependera del
Subdirector Administrativo, se auxiliard del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra ademas de las
atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

1. Ser el vinculo operativo entre la Secretaria y la Direccién de Infraestructura Tecnolégica de la Secretaria de
Innovacién Digital y Comunicaciones;

I1. Proporcionar asesoria a las Unidades Administrativas que lo requieran en la elaboracion de planes, programas
y proyectos tecnoldgicos;

Ill. Planear y elaborar en coordinacion con el 4rea correspondiente, los proyectos tecnologicos para las
Unidades Administrativas;

IV. Registrar los proyectos tecnoldgicos que lleven a cabo las Unidades Administrativas, asi como vigilar
permanentemente su desarrollo ¢ informar de sus avances;

V. Planear y proponer en el ambito de su competencia, las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se
consideren necesarios en materia de recursos tecnologicos e insumos;

V1. Proteger y resguardar los sistemas y recursos tecnolégicos de la Secretaria;
VI1Il. Mantener actualizada la estructura de comunicaciones de la Secretaria;

VIIIL. Vigilar que los equipos de computo empleados en la Secretaria cuenten con licencias oficiales y
originales requeridas;

IX. Administrar en coordinacién con el area correspondiente, la telefonia, equipos de radiocomunicacion,
telecomunicacion, equipos de computo, red de voz, datos y el sitio web de |a Secretaria;

X. Supervisar el uso correcto y aprovechamiento de los recursos tecnolégicos y consumibles en el ambito de
su competencia;

X1. Facilitar en el &mbito de su competencia, los recursos materiales y tecnoldgicos para la implementacion y
mantenimiento de los proyectos tecnoldgicos avalados por la Secretaria de Innovacion Digital y Comunicaciones;

XII. Solicitar el aval técnico que determina la infraestructura tecnoldgica necesaria para verificar la viabilidad y
tiempo de entrega en caso de cambio fisico, reubicacion, remodelacion o mudanza de oficinas de la Secretaria;

XI11. Atender de primera instancia las solicitudes de servicio, que demanden los usuarios internos de la Secretaria;
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XIV. Elaborar el o los respaldos necesarios de toda la informacion de la Secretaria, para evitar su pérdida; y

XV. Administrar, operar y mantener actualizados todos los contenidos de los equipos y aplicaciones que
soporten la captura, digitalizacion, referencia geografica, almacenamiento, consulta y distribucién inherentes al
sistema de informacién geografica que para fines urbano-territoriales requiera la Secretaria.

SECCION1V
DEL DEPARTAMENTO DE VINCULACION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 66. Al frente del Departamento de Vinculaciéon Administrativa habra un Jefe de Departamento que
dependera del Subdirector Administrativo, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa; y tendra
ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo 7 de este Reglamento, las siguientes:

I. Dar seguimiento a los procesos de evaluacion, que permitan medir el desempefio, resultado y calidad de los
programas a cargo de la Secretaria, conforme a la normatividad aplicable;

11. Elaborar y proponer al Subdirector Administrativo la estructura programatica que permita definir las acciones
de las unidades adscritas a la Secretaria;

II. Asesorar y monitorear a las Unidades Administrativas, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables, en acciones relacionadas al proceso de programacion orientada hacia el logro de resultados;

IV. Coadyuvar con la Contraloria Municipal para que los sistemas de control, fiscalizacién y evaluacién de los
programas de trabajo se apliquen adecuadamente;

V. Formular en coordinacion con las Unidades Administrativas, el Programa Presupuestario y el anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de |a Secretaria y someterlo a consideracion del Subdirector Administrativo;

VI. Analizar en coordinacién con las Unidades Administrativas los proyectos de manuales de organizacion,
procedimientos y operacién de las Unidades Administrativas de la Secretaria, de acuerdo a los lineamientos
aplicables y someterlos a consideracion del Subdirector Administrativo; y

VII. Fungir como enlace de la Secretaria en materia de equidad de género.

TiTULO SEPTIMO
DE LAS SUPLENCIAS

CAPITULO UNICO
DE LAS SUPLENCIAS

ARTICULO 67. Las ausencias y licencias de los servidores publicos no mayores a quince dias, seran suplidas
de la siguiente manera:

1. El Secretario, por el Director que ejerza la competencia del asunto de que se trate o por el servidor publico que
determine el Secretario;

11. Los Directores, por el Subdirector que ejerza la competencia del asunto de que se trate o por el servidor
publico que determine el Secretario;

111. Los Subdirectores, por el Jefe de Departamento que ejerza la competencia del asunto de que se trate o por el
servidor publico que determine el Director o el propio Secretario; y

IV. Los Jefes de Departamento, por el servidor piblico que se encuentre adscrito a esa area, ostente el cargo
inmediato inferior que establezca el manual de organizacion de la Secretaria y ejerza la competencia del asunto de
que se trate; o en su caso por el servidor pablico que determine el Director, Subdirector o el propio Secretario.

Lo previsto en las fracciones anteriores, se aplicara sin perjuicio de que el Secretario, los Directores o
Subdirectores, puedan ejercer directamente las atribuciones que les corresponden a sus subalternos.



44 (Quinta Seccidn) Periodico Oficial del Estado de Puebla Jueves 10 de julio de 2014

ARTICULO 68. En caso de ausencia de los titulares de las Unidades Administrativas por un periodo mayor a
quince dias naturales, éstos seran suplidos por el funcionario que designe el Presidente.

TRANSITORIOS

PRIMERO. E| presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial
del Estado de Puebla,

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan a lo establecido en el presente Reglamento.

TERCERO. En tanto se expidan o modifiquen los manuales administrativos, el Secretario esta facultado para
resolver las cuestiones de procedimiento y operacion que se originen por la aplicacion del presente ordenamiento
legal para los fines de orden administrativo.

CUARTO. Todo instrumento legal, administrativo o cualquier otra disposicion normativa que a la entrada en
vigor del presente Reglamento haga referencia a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Piblicas, se entendera
asignado a la Secretaria de Infraestructura y Servicios Pubicos en lo que corresponde Unicamente a las facultades
que €sta absorbe de aquélla.

Por todo lo antes expuesto y debidamente fundado, sometemos a la consideracion de este Cuerpo Edilicio, para
su discusidn y aprobacién, el siguiente

DICTAMEN

PRIMERO. Se aprueba en todos sus términos el Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y
Servicios Publicos del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, en términos de lo establecido en el
Considerando XX VIII del presente Dictamen.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, publicado en el Periddico Oficial del Estado el catorce de
noviembre de dos mil once.

TERCERO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento para que en la forma legal correspondiente realice los
tramites necesarios ante la Secretaria General de Gobierno del Estado de Puebla y sea publicado por una sola vez en
el Periodico Oficial del Estado el Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y Servicios Publicos del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, 11 de junio de 2014 .-“Puebla, Ciudad de Progreso”.- Los Integrantes
de la Comision de Gobernacion y Justicia.- Presidente.- REGIDOR GABRIEL OSWALDO JIMENEZ LOPEZ.-
Vocal.- REGIDOR FRANCISCO XABIER ALBIZURI MORETT.- Vocal.- REGIDOR JUAN CARLOS
ESPINA VON ROEHRICH.- Vocal.- REGIDOR GABRIEL GUSTAVO ESPINOSA VAZQUEZ.- Vocal -
REGIDORA MARIA ESTHER GAMEZ RODRIGUEZ.- Ribricas.

Al pie un sello con el logo oficial del Municipio y una leyenda que dice: Gobierno Municipal.- Puebla.-
Secretaria del Ayuntamiento.- Oficina del Secretario.- Municipio de Puebla.- Periodo 2014-2018.-
O72/SAXX/OCXX/T.

El Secretario del Ayuntamiento del Municipio de Puebla, en ejercicio de las facultades que le confieren los
articulos 138 fraccion VII de la Ley Orgéanica Municipal y 7 fraccion [V del Reglamento Interior de la Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, CERTIFICA: Que las presentes copias fotostaticas compuestas de
veintiocho fojas utiles, son copia fiel de su original a las que me remito, tuve a la vista y cotejé, relativas al Acuerdo
del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, por el que se expide el Reglamento Interior de la Secretaria
de Infraestructura y Servicios Publicos del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, mismo que obra en el
archivo de la Direccién Juridica de la Secretaria del Ayuntamiento, expidiéndose la presente en la Heroica Puebla de
Zaragoza, al primer dia del mes de julio del aflo dos mil catorce, para los efectos legales a que haya lugar, quedando
registrada con el namero 1352.- El Secretario del Ayuntamiento del Municipio de Puebla.- LICENCIADO
MARIO GERARDO RIESTRA PINA.- Ribrica.



