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Con fundamento en los articulos 1, 2, 3,4,5,6,7,8,9,10, 11, 12y 13 de la Ley Federal
de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de los Particulares 9, 56, 57, 58, 59, 60, 61
y 62 de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de
Puebla; 49 fraccion V, 52, 55, 65, 66, 67 y 69 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; 168 y 169 fracciones VIl y Xlll de la Ley Orgéanica Municipal; Ley de
Ingresos del Municipio de Puebla vigente; 12 fraccion LVIII, 27 fraccion XXXVIII y 28 Bis
fraccion | del Reglamento Interior de la Contraloria Municipal; se expide la presente:

GUIA DE OPERACION DEL MANEJADOR DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS “MAPYC”
DEL MUNICIPIO DE PUEBLA (USO EXCLUSIVO CONTRATISTAS).

l.  OBJETIVO
Facilitar el uso de la plataforma Manejador de Proveedores y Contratistas (MAPYC) a los
usuarios interesados en obtener el Registro de inscripcién/revalidacion en el Listado de
Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad del Municipio de Puebla.

.  ALCANCE
La presente guia es de observancia obligatoria para las y los servidores publicos de las
dependencias y entidades de la administraciéon piblica municipal del Municipio de Puebla,
involucrados en la instrumentacién de algin proceso de adjudicaciéon de obra publica y
servicios relacionados con la misma, asi como para aquellos contratistas interesados en
obtener el registro de inscripcién/revalidacion en el Listado de Contratistas Calificados y
Laboratorios de Pruebas de Calidad del Municipio de Puebla.

Los sujetos obligados a registrarse en el Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios
de Pruebas de Calidad, serén todas aquellas personas fisicas o morales a quienes se les
adjudique un contrato de obra ya sea por Licitacién Publica, concurso por invitacion a
cuanto menos 5 o 3 personas y adjudicacién directa de conformidad con el monto minimo
y méaximo de adjudicacién aprobado en el Presupuesto de Egresos vigente para cada
ejercicio fiscal.

. DEFINICIONES
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Articulo 1. Para efecto de la presente Guia se entenderd por:

Adjudicacién: Acto administrativo con diversas formalidades de procedimiento que
consiste en la asignacién de un contrato para la ejecuciéon de una obra publica o la
prestacion de servicios relacionados con la misma a una persona fisica o moral.

Administrador: Personal del Departamento de Padrones de la Subcontraloria de
Responsabilidades y Evolucién Patrimonial de la Contraloria Municipal, con acceso a la
plataforma con derechos de administrador.

Aumento de especialidad: Agregar nuevas especialidades a un registro vigente en el
Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad, mediante la
acreditacion de las mismas con base en los requisitos vigentes.

Cancelacién de registro: Anulacién de un registro de inscripcién/revalidacién que se
encuentre vigente en el Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de
Calidad a solicitud formal del interesado.

Carta poder simple: Documento por el cual un sujeto ejecuta por cuenta y en nombre de
otra persona los actos juridicos que este le encargue, deberd de ser firmada por el
mandante, quien acepta el poder y dos testigos.

Cédula de registro: Documento oficial expedido por la Subcontraloria de
Responsabilidades y Evolucion Patrimonial de la Contraloria Municipal, que ampara la
inscripcién/renovacion de una persona fisica o moral al Listado de Contratistas y
Laboratorios de Pruebas de Calidad del Municipio de Puebla, cuya vigencia caduca al
treinta y uno de mayo de cada afno independiente de la fecha en que fue expedida.

Comprobante de cita: Documento que reserva al usuario dia y hora especifica para la
revision de su expediente, se obtiene via electréonica una vez completado el registro de
datos a través del Sistema MAPYC.

Comprobante de domicilio fiscal: Documento oficial emitido por instituciéon publica o
privada que manifiesta la ubicacién del lugar donde se administra el negocio de una
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persona fisica o moral y que debera coincidir con el que se establece en la constancia de
situacion fiscal.

Constancia de no inhabilitado: Documento oficial expedido por la Secretaria de la
Contraloria del Estado de Puebla, que ampara que una persona fisica o moral no se
encuentra inhabilitado para participar en procedimientos de adjudicacién de obra.

Constancia o Cédula de Identificacién Fiscal: Documento oficial expedido por la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y/o Servicio de Administracién Tributaria (SAT) que
ampara que las personas fisicas o morales se encuentran legalmente inscritos en dicha
institucion.

Contraloria: La Contraloria Municipal del Municipio de Puebla.
Contrasefia: Clave confidencial de acceso a la plataforma MAPYC.

Contratista: Persona fisica o moral que celebra y ejecuta contratos de obra publica o de
servicios relacionados con la misma.

Escritura o Acta Constitutiva: Instrumento juridico mediante el cual se constituye una
sociedad o asociacion, que contiene los requisitos exigidos en la normatividad aplicable,
debiendo constar en escritura publica.

Identificacién oficial con fotografia: Documento oficial emitido por una autoridad
administrativa competente que permite la identificacion personal de los ciudadanos.

Inhabilitacién: Sancién temporal impuesta a un contratista derivado del incumplimiento de
los convenios, contratos y pedidos, asi como por la falta de observancia de las
disposiciones contenidas en la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma
para el Estado de Puebla, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico Estatal y Municipal y su normatividad complementaria.

Inscripcién: Procedimiento administrativo para pertenecer al Listado de Contratistas y
Laboratorios de Pruebas de Calidad, obteniendo la cédula de registro correspondiente.
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Laboratorios de pruebas de calidad: Instalaciéon que cuenta con el equipo necesario y
personal calificado para efectuar las mediciones, andlisis y pruebas de las caracteristicas o
funcionamiento de materiales, productos o equipos instalados en alguna obra.

Ley: Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla.
Licitante: La persona que se inscriba en cualquier procedimiento de adjudicacién de obra.

Listado: Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad del
Municipio de Puebla.

MAPYC: Manejador de Proveedores y Contratistas

Modificaciones a la Escritura o Acta Constitutiva: Reformas y/o cambios a la escritura
constitutiva inicial de una sociedad registrada legalmente ante notario publico.

Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales (SAT): Documento oficial emitido por la
autoridad competente referida en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, que
en sentido POSITIVO avala que el solicitante se encuentra al corriente de sus obligaciones
en la materia a la fecha de solicitud, permitiéndole participar en una licitaciéon que
convoque la Administracién Publica Federal, Centralizada y Paraestatal.

Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social:
Documento oficial emitido por la autoridad competente que en sentido POSITIVO avala
que el solicitante se encuentra al corriente de sus obligaciones en la materia a la fecha de
solicitud, permitiéndole participar en una licitacion que convoque la Administracion
Publica Federal, Centralizada y Paraestatal.

Persona fisica: Individuo con capacidad para cumplir con obligaciones y ejercer derechos.

Persona moral: Es una entidad a la que el derecho atribuye y reconoce personalidad
juridica propia, y en consecuencia capacidad para actuar como sujetos de derecho, esto
es, capacidad para adquirir y poseer bienes de todas clases, para contraer obligaciones y
ejercitar acciones judiciales.
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Procedimiento/Proceso: Para efectos de esta guia se podré utilizar de manera indistinta la
palabra “procedimiento” o “proceso” a la secuencia de actividades ordenadas y/o pasos
con la finalidad de obtener un resultado predeterminado.

Registro de datos: Asentar en la plataforma MAPYC la informacién financiera, econémica y
moral, asi como de especializacién y experiencia técnica de una persona fisica o moral
para obtener la Inscripcién/Renovaciéon en el Listado de Contratistas Calificados y
Laboratorios de Pruebas de Calidad del Municipio de Puebla.

Renovacién o revalidacién: Procedimiento administrativo para confirmar la permanencia en
Listado de Contratistas y Laboratorios de Pruebas de Calidad, obteniendo la cédula de
registro correspondiente.

Sistema: Para efectos de esta guia, se podra hacer uso de manera indistinta la palabra
“sistema” o “plataforma” para hacer referencia al sistema MAPYC

Usuario: Contratista interesado en la obtencidén de una Cédula de Registro al Listado de
Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad del Municipio de Puebla.

IV. GUIA DE OPERACION.

Articulo 2. Para el acceso a la Plataforma MAPYC es necesario contar con una conexién a
internet de banda ancha y utilizar de manera indistinta los exploradores Internet Explorer,
Firefox y/o Google Chrome.

Articulo 3. El acceso a la Plataforma se encuentra en la péagina oficial del Municipio de
Puebla: www.pueblacapital.gob.mx, en la seccién de “tramites y servicios” clic en “Padrén
de Proveedores y Contratistas” y clic en “acceso a MAPYC”, o directamente en el
siguiente link: http://srvappayt.pueblacapital.gob.mx:7005/mapyc/index.action.

Obtencién de contrasefias

Para trdmite de inscripcién
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Articulo 4. Para el inicio de sesién deberd capturar su usuario y contrasefia, si no cuenta
con ellos, deberd crearlos dando clic en el botén “NUEVO USUARIO”.

Ingresa a tu cuenta

Usuario

A continuacién, debera llenar los campos requeridos, y dar clic en el botén “guardar”; la
contrasefa llegard al correo electrénico proporcionado.

[P —

Para trdmite de revalidacién

-

-

~

Nota: Toda la
informacion
debera
capturarse sin
acentos y no
utilizar
caracteres
especiales.
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Simplemente deberd accesar con el mismo usuario y contrasefia que obtuvo en su trémite
de inscripcién.

Pérdida de contrasefia.

Si ha olvidado su contrasefia y desea recuperarla, deberd dar clic en "recuperar
contrasefia” capturar el correo electrénico que utilizé en su registro inicial y la contrasefa
le llegard a dicho correo; deberd asegurarse de tener acceso al mismo y/o no haber
cambiado de cuenta de correo en el Gltimo afio. El usuario serd siempre el RFC de la
empresa.

Articulo 5. Una vez capturada y guardada su informacion, recibird su usuario y contrasefia
en la direccién de correo electrénico que capturd previamente, deberéd activar y verificar su
cuenta por cualquiera de los métodos indicados en el mismo correo electrénico.

uebla

CIUDAD INCLUYENTE
2018+ 2021

Sistema Manejader de Proveedores y Contratistas

Estimado Usuario: INNNNERSA DE CV

EI H. Ayuntamiento de Puebla envia a usted mediante Ia aplicacion MAPYC Ia notificacién de que se ha recibido la informa
cion para el registro de la cuenta.
Los datos de la cuenta son:

Usuario de Acceso: [NEMEERERHG
Contrasefia: INGUE—02

Complete el registro de su cuenta para utilizar el Sistema Manejador de Proveedores y Contrafistas

Es necesario que active su cuenta con alguna de las siguientes opciones MetOdOS de
verificacion y
*Haga clic en &l siguienfe botén.  * Copie y pegus la URL a continuacion en |a barra de direcciones de su navegador. activacion de
cuenta

Verificacion de cuenta hitp://srvappayt pueblacapital gob.nuc 7005/mapyc/activa?cadenaConf=123d4d42-
e A
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Al dar clic en el botéon “verificacién de cuenta” sera direccionado a la pagina de acceso
para iniciar sesion.

Ingresa a tu cuenta

Recuperar Contrasena MNuevo Usuario

NOTA: Una vez dentro de la plataforma MAPYC el usuario tendré la opcién de cambiar la
clave de acceso por una contrasefa personal, la cual debera resguardar en un lugar seguro
para futuros accesos. Para lo anterior, debera dar clic sobre el nombre de la persona fisica
o moral y seguir las instrucciones que se le indican.

Articulo 6. Dentro de la plataforma, el proceso se divide en dos rubros principales.

1.0Orden de cobro.
1.1. Generar orden de cobro

2.Contratista.

2.1. Registro de datos
2.2. Agendar cita

10
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D - . | |
ue d Manejador de Proveedores y Contratistas

CIUDAD INCLUYENTE
2018+« 2021

Orden de Cobro -~ Contratista ~ o TepaNvis] e -

Registro de Datos BIENVENIDO - @M GENIERIA, SA DE CV - CONTRATISTA

Agendar Cita

Articulo 7. El usuario debera generar la orden de cobro y realizar el pago correspondiente
antes de proceder al registro de datos, de lo contrario no tendré acceso a este médulo y
recibird un mensaje como el que se muestra a continuacion:

BIENVENIDO: EMPRESA DE PRUEBA SA DE CV - ROL CONTRATISTA

GENERAR ORDEN DE COBRO PARA TRAMITE

#un no ha generado la Crden de Cobro Correspondiente

Aun no ha generado la orden de cobro correspondiente

Generacién de orden de cobro: Dar clic en “orden de cobro” / “generar orden de cobro”
(leer cuidadosamente las indicaciones) y dar clic en “opciones de pago”. Elegir la opcién
de su preferencia y realizar el pago correspondiente. Una vez generada la orden de cobro
contara con treinta dias habiles para concluir el trdmite, de lo contrario perderé vigencia y
debera realizar un nuevo pago.

Importante: Los pagos realizados en cajas de la Tesoreria Municipal dardn acceso a
plataforma una hora después de realizados. Si realiza el pago a través de ventanilla

bancaria o en linea daran acceso a plataforma de 24 a 48 horas después de realizados.

Articulo 8. Una vez que el usuario ha realizado el pago y este ha sido aplicado por el
sistema, se habilitard automaticamente el acceso al médulo de registro de datos.

11
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Registro de datos

El usuario deberd llenar cada una de las casillas o campos que conforman los diferentes
modulos del sistema; debe tomar en consideracion los mensajes que arroja cada uno de
los médulos.

o

1.- DATOS GENERALES OBANTE DE DOMICILIC CONSTANCLA DE NG INHABILITADO

6.~ EXPERIEMNCIA PROFESIOMNAL CIALIDADES

Favor de verificar que todos los datos estén actualizados y completos

7021810000000489

Tipo de Usuario Tipo de Persona Origen

CONTRATISTA MORAL MNACIOMNAL

Pais Nombre o Razén Social RFC

héxico CONSTRUCCIOMN DE ALTO Ih RCA

Médulos del sistema

Para una mejor clasificacion de la informacion, el registro de datos se realiza a través de
siete mddulos, deberd capturar la informacion, subir los archivos que correspondan y dar
clic en el botén "guardar y continuar’. Los modulos del sistema se describen a
continuacion:

P -=

Datos generales
Comprobante de domicilio
Constancia de no inhabilitado
Acta Constitutiva.
4.1.Registro del acta

4.2. Modificaciones del acta
4.3.Socios

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

5.1.RFC de la empresa/persona fisica.

5.2.Cumplimiento IMSS

5.3.Cumplimiento  de
fiscales.

obligaciones

Experiencia profesional.
6.1.Responsable técnico

6.2. Experiencia profesional (contratos)
Especialidades (Solo informativo)

12
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1- DATOS GENERALES 2 - COMPROBANTE DE DOMICILIO 3.- CONSTANCIA DE NO INHABILITADO
> . > .

A ¢ T v

4.- ACTA CONSTITUTIVA 5-RFC 6.- EXPERIENCIA PROFESIONAL 7- ESPECIALIDADES

En la carga de archivos solo se permite subir un documento, si son varios, favor de unificarlo en uno solo

1-RFC DE LA EMPRESA /PERSONA FiSICA 2-CUMPLIMIENTQO IMSS 3-CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES

Fecha de emision del documento Cumplimiento de Obligaciones Fiscales:

07/06/2019 ] Ningln archivo seleccionado.

Descargar Declaracion: A

Guardar y continuar

Nota: Evitar en lo posible el uso de caracteres especiales o signos (-_ “" #$%8&/ (): =) y no
llevar al limite la capacidad de caracteres de cada campo.

Carga de archivos
En los médulos que asi lo soliciten, deberd realizar de manera obligatoria la carga del

archivo correspondiente, para lo cual deberd dar clic en “Examinar”" se abrird una ventana
para ubicar y seleccionar el archivo deseado? y dar clic en abrir o aceptar®.

1.- DATOS GENERALES 2 - COMPROBANTE DE DOMICILIO 3.- CONSTANCIA DE NO INHABILITADO
Ve -

- g Ag
4.- ACTA CONSTITUTIVA 5-RFC 6.- EXPERIENCIA PROFESIONAL 7.- ESPECIALIDADES

En la carga de archivos solo se permite subir un documento, si son varios, favor de unificarlo en uno solo

1-RFC DE LA EMPRESA /PERSONA FiSICA 2-CUMPLIMIENTO IMSS 3-CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES

Fecha de emision del documento Cumplimiento de Obligaciones Fiscales:

07/06/2019 i Ningun archivo seleccionado.

Descargar Declaracion: A

Guardar y continuar

13
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1.- DATOS GEMERALES | 2.- COMPROBANTE DE DOMICILIO 4. ACTA CONSTITUTNA ( \
6.- EXPERIENCIA PROFESIONAL | 7.- ESPECIALIDADES IMPORTANTE
@ Cargararchivos *
e Solo se aceptan
118 cargs de archives s0io e permite susir| - v A |« REQUISITOS PARAMAPYC... > 2 INSCRIPCION MORALES v & | Buscaren INSCRIPCION MO, 0 .
Organizar * Mueva carpeta =~ M @ arChIVOS en
Nom ARCHIVOS MODO SREP A MNombre h Fecha de rmodifica. Tipo formato “PDF”
[ 2014 Cantratistss 6] Guia de uso MAPYC v3.0Reg 4., Documenta PDF .
Nimaro de Referenl 2015 Contratistas [#) Inscripcién Molares 2018 43..  Documento POF pueS OtFO tlpO de
2016 Contratistss f t
[ 07 Contratistas ormatd no se
. . . 2018 Contratistas H |' A |
Constancia de no inhabil Vlsua |Zara en a
0. ENTREGA RECEPCION
{ Ningin archivo selecciona 1, LISTADO DE CONTRATISTAS ventana de
2. EXPEDIENTES INGRESADOS j
3 RENIISITAS WIRFMTFS il > busqueda-
Hambre: | Documento POF M
Cancelar \ j

Una vez seleccionado el archivo dar clic en “guardar y continuar”4

1.- DATOS GEMERALES 2 IMPROBAMTE DE DOMICILIO 3.- CONSTANCIA DE NO INHAEILITADO 4.- ACTA COMNSTITUTIVA

6.- EXPERIEMCIA PROFESIOMA 7.- ESPECIALIDADES

En la carga de archivos solo se permite subir un documento, si son varios, favor de unificarlo en uno solo

Nombre o Razon Social de a quien se expide la constancia:

Nimero de Referencia: Fecha de Expedicion

[ l [ dd/mm/aaaa ‘ B

Constancia de no inhahilitado:

l Examinar... | Mingdn archivo selecdonado. l

Guardar y continuar
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1-DATOS GEMERALES 2-COMPROBANTE DE DOMICILIO

3-CONSTAMNCIA DE NO INHAEILITADO

4-ACTA COMSTITUTINVA 3-RFC

6-EXPERIEMCIA PROFESIOMAL 7-ESPECIALIDADES

Mimero de Referencia:

1381021802061977 2264

Nombre o Razén Social de a tuien se expide la constancia:

PUEBLA 54 DE CV
Fecha de Expedicién:
24/04/2018

Descargar Constancia:

):- clic para verificar carga exitosa

Continuar

Importante: una vez cargado con éxito un archivo podra visualizarlo dando clic sobre el
icono “PDF". Si desea cambiar o actualizar un archivo, simplemente deberd repetir los
pasos anteriores y el archivo actual serd sustituido.

Consideraciones para la carga de archivos

Al momento de realizar la carga de archivos deberd tomar en cuenta las siguientes
consideraciones:

1. Solo podré cargar archivos en formato PDF.

2. Solo podra cargar un archivo por cada médulo. (con excepcién de los moédulos
“modificaciones al acta” y “experiencia profesional”)

3. El tamafio maximo por archivo es de 14 megabytes por lo que deberd utilizar un
nivel medio para digitalizar sus documentos, sin embargo, antes de subirlos a la
plataforma debera verificar que sean legibles.

4. Documentos que debe adjuntar por cada médulo:

# Médulo Documento que debe adjuntar: (EN UN SOLO ARCHIVO)
1 Datos generales IFE del Representante Legal
2 | Comprobante domiciliario Comprobante domiciliario
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3 Constancia de no inhabilitado

Constancia de no inhabilitado

4 Acta Constitutiva

4.1 | Registro del acta

Acta Constitutiva

4.2 | Modificaciones al acta

Modificaciones al acta.
(cargar un archivo por cada modificacion)

4.3 | Socios Sin carga de archivos.
5 Registro Federal de Contribuyentes
(RFC)
5.1 | RFC Constancia de Situacién Fiscal.

5.2 | Cumplimiento IMSS

1.
2.

Documento de inscripcién al IMSS o tarjeta patronal.
Opinién POSITIVA del cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de Seguridad Social.

5.3 | Cumplimiento  de
fiscales

obligaciones

Opinién POSITIVA del cumplimiento de obligaciones fiscales
expedida por el SAT

6 | Experiencia profesional.

6.1 | Responsable técnico

Formato “B”
Cédula profesional del técnico (cargar un archivo por cada
técnico)

6.2 | Experiencia profesional

1.
2.
3.
(cargar un archivo por cada contrato agregado)

Contratos de obra
Actas de entrega recepcién
Catélogo de conceptos

7 | Especialidades.

Sin carga de archivos.

Nota: Ver detalles de presentacién de cada documento conforme a los requisitos vigentes.

Exclusivamente en los médulos, “modificaciones al acta”, “socios”, “responsable técnico”
y “experiencia profesional”, se podran agregar tantas filas de informacién como sea

necesario, por lo que antes de dar clic en “guardar y continuar”, debe capturar la

informacién, cargar el archivo correspondiente y pulsar en el botén “agregar...".

Niimero del Contrato:

|

Objeto del Contrato:

|

Contratante:

|

Monto Contratado:

|

Fecha del Acta de Entrega-Recep.

l dd/mm/aaaa

Contrato:  Examinar...

MNingun archivo seleccionade.

(h)
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Contrato

ESPECIALIDAD

NUM. DEL
CONTRATO

2314563

123456789

MAG-
OBRAPUB-
PDZP-2014/02

OBJETO DEL
CONTRATO

PAVIMENTOS
ASFALTICOS EN LA
LOCALIDAD DE SAN
JOSE CHIAPA

PAVIMENTO
ASFALTICO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAS

CONSTRUCCION
DEL SISTEMA DE
ALCANTARILLADO
SANITARIO EN LA

CONTRATANTE

AYUNTAMIENTO
DE PUEBLA

AYUNTAMIENTO
DE PUEBLA

MUNICIPIO DE
AYOTOXCO DE
GUERRERO,
PUEBLA

MONTO
CONTRATADO

$ 263542136

$5,632.475.00

$2,240,707.96

FECHA

DEL ACTA
DE
ENTREGA-

RECEP. ARCHIVO
24- W
JUN-18 -,),\

26- [For]
MAR-18 2‘

24- (77}
DEC-14 2

ESPECIALIDAD

+ AGREGAR n
ESPECIALIDAD

+ AGREGAR n
ESPECIALIDAD

+ AGREGAR u
ESPECIALIDAD

QUITAI

El médulo de “experiencia profesiona

Médulo “experiencia profesional”

|ll

cuenta con dos procesos:

Filas de

informacion

El primero consiste en agregar todos los contratos con los que pretende acreditar su
experiencia profesional, (incluye la carga de un archivo por cada fila agregada), Ejemplo:

ESPECIALIDAD

NUM. DEL
CONTRATO

2314563

123456789

PDZP-2014/02

OBJETO DEL
CONTRATO

PAVIMENTOS
ASFALTICOS EN LA
LOCALIDAD DE SAN
JOSE CHIAPA

PAVIMENTO
ASFALTICO Y OBRAS
COMPLEMENTARIAZS

CONSTRUCCION
DEL SISTEMA DE
ALCANTARILLADO
SANITARIO EN LA

CONTRATANTE

AYUNTAMIENTO
DE PLUEBLA

AYUNTAMIENTO
DE PUEBLA

MUNICIPIO DE
AYCTOXCO DE
GLIERRERQ.
PUEBLA

MONTO
CONTRATADO

$2635421.36

§ 5.632.475.00

§2.240,707.96

FECHA
DEL ACTA
DE

ENTREGA-

RECEP.

24-
JUN-18

26-
MAR-18

24-
DEC-14

ARCHIVO

58

i"ﬂ

ESPECIALIDAD QUITA|

+ AGREGAR n
ESPECIALIDAD

+ AGREGAR
ESPECIALIDAD n

+ AGREGAR n
ERPECIALIDAD

.

Contratos
agregados con
carga de archivos.
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El segundo proceso consiste en agregar las especialidades a cada contrato en especifico,
para lo cual, deberéa dar clic en “+ agregar especialidad”.

CONSTRUCCION MUNICIPIO DE 2,240,707.96  24- [POF] + AGREGAR n
§ A ESPECIALIDAD
DEL SISTEMA DE AYOTOXCO DE DEC-14 £
PDZP-2014/02  ALCANTARILLADO GUERRERO, f
SANITARIO EN LA PUEBLA

Se mostrard una nueva pantalla en donde debe seleccionar del mend desplegable la
“categoria”’ a la que pertenece la especialidad, posteriormente elegir una “especialidad”?
en especifico y finalmente seleccionar “con que documento la acredita”®. Una vez hecho lo
anterior, debera dar clic en el botén “agregar”* y repetir el proceso en caso de que desee
agregar mas especialidades al mismo contrato. Para regresar a la pantalla anterior debera
dar clic en el botén “regresar”.

Asignar especialidades a un Contrato ! *
» Categorias: » Especialidades: » Acredita Con:
--- Seleccione una Categaria --- ® --- Opciones --- ® --- Opdiones --- s

«@
CATEGOR A CYE. ESPECIALDAD ESPECIALDAD ACREDITADO COM m

Urbanizacion Pavirmentos Asfalticos w Obras Complernentarias CONTRATO

Regresar h

Para comprobar que la especialidad se agregd con éxito, esta se vera reflejada al extremo
izquierdo de cada fila agregada.
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Contrato

ESPECIALIDAD

302, 304, 306

NUM. DEL
CONTRATO

2314563

123456789

MAG-
OBRAPUB-
PDZP-2014/02

OBJETO DEL
CONTRATO

PAYIMENTOS
ASFALTICOS EM LA
LOCALIDAD DE 5AM
JOSE CHIAPA

PAVIMENTO
ASFALTICO ¥ OBRAS
COMPLEMEMTARIAS

CONSTRUCCION
DEL SISTEMA DE
ALCANTARILLADO
SAMITARIO EN LA

CONTRATANTE

AYUNTAMIENTO
DE PUEBL A

AYUNTAMIENTO
DE PUEBLA

RMUNICIPIO DE
AYOTOXCO DE
GUERRERD,
PLIEBELA

MONTO
CONTRATADO

§ 2.635.421.38

§ 5.632.475.00

§ 2,240,707.98

FECHA
DEL ACTA
DE
ENTREGA-
RECEP.

24-
JUN-18

26-
MAR-18

24-
DEC-14

ARCHIVO

ESPECIALIDAD

+ 4 GREGAR
ESPECIALIDAD

+ 4 GREGAR
ESPECIALIDAD

+ A GREGAR
ERPECIALIDAD

QUITAI

NOTA: Podrd agregar varias especialidades a un mismo contrato siempre y cuando no
duplique la misma especialidad para dliferentes contratos.

Una vez capturados todos sus contratos y especialidades, deberd dar clic en “guardar y
continuar” y con lo cual se le mostrard un resumen de las especialidades capturadas.

RESUMEN DE ESPECIALIDADES SOLICITADAS

CLAVE DESCRIPCION

301 Pavimentos Asfalticos v Cbras Complermentarias

302 Pavimentos Hidraulicos, Concreto Estampado, v Obras Complermentarias
304 Bacheo

306 Banquetas w Guarniciones

FIMALIZAR
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Para finalizar el proceso de Registro de datos debera dar clic en “finalizar” e imprimir los
formatos que genera el sistema, mismo que deberd presentar el dia de su cita
debidamente firmados por el representante legal.

NOTA: Unicamente el Formato de solicitud debera presentarse por duplicado.

2.2. Agendar cita.
Para agendar una cita debera haber concluido con el Registro de datos, posteriormente
deberd dar clic en “contratista” y “agendar cita”, debera elegir la fecha en que desea ser

atendido y buscar horarios disponibles, de no existir horarios disponibles deberé realizar su
busqueda en otra fecha.

AGENDA DE CITAS

Seleccione una Fecha

- - Seleccionar
08/12/2015 E BUSCAR HORARIOS

fecha v buscar

Seleccione una Fecha

08/12/2015 =
HORARIOS DISPONIBLES:
8 Resultado(s) Encontrado(s)
S S S N
08/1212015 10:00 2
08/12/2015 10.00 V4 Eleg”' horano
08/12/2015 11:00 V4 . .
. disponible

08/12/2015 11:00

08/12/2015 12:00

08/12/2015 12:00

08/12/2015 13:00

08/12/2015 13:00

Una vez seleccionado el dia y hora de su preferencia, aparecera un cuadro emergente para
verificar que los datos son correctos' al dar clic en el botén “confirmar” un nuevo cuadro
de mensaje le informard que la cita se ha agendado correctamente? y le serd enviado un
correo electrénico con los datos de su cita.?
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Imagen 1 Imagen 2

Confirmacion de Cita

Fecha de la Cita: 08/12/2015
Hora de la Cita: 10:00

& Sehaagendado corectamente |a cita. Un correo de confirmacicn ha
Lk sido enviado,

Cancelar CONFIRMAR »
10:00 .4

Imagen 3

Sistema Manejador de Proveedores y Contratistas

Estimado Usuario: ALEJANDRO

En respuesta a la solicitud via Intemet para la realizacion del tramite CONTRATISTAS INSCRIPCION, le comunicamos que de acserdo a su el
eccion la cita fue registrada con la siguiente Informacién:

Nombre del solicitante: ALEJANDRO
Dia: 21/08/2018

Hora: 12:30

Observaciones:

1. El Padrén de Contrabistas esta facultado para verdiciar la informacién ingresads, en caso de que eats no sea corecta el Padrén podré ¢
ancelar la cita programada. Por favor antes de confirmar [a informaciédn verifiquela.

2. Se le informa que el hecho de programar una cita no garantiza que le sea expedido el documento, ya que deberd cumplir en su totakda
d con los requisitos establecidos.

3 Presentarse puntualmente < dia de su cila, levando consigo los formatos y anexos impresos, fiimados por el Representante Legel, asi
como respaldo &n CD de los archivos digitales de su documentacion dispuestos conforme los requisitos establecidos.
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Si desea cancelar una cita deberd llamar al Departamento de Padrones con al menos un
dia de anticipacién y reagendar su cita por medio del sistema MAPYC realizando los pasos
antes descritos.

Teléfono para cancelacion de citas: 303 94 00 Ext. 5755.

Articulo 9. En caso de presentar problemas con el acceso a la plataforma o durante la
captura de informacién, deberd ponerse en contacto con personal del Departamento de
Padrones del Area de Contratistas al teléfono antes mencionado, quienes le
proporcionaran apoyo personalizado.

V. VIGENCIA

Articulo 10. La presente guia entrard en vigor a partir de la fecha de su registro y se
encontraré vigente en tanto no existan actualizaciones o modificaciones.
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