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GOBIERNO MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

- ACUERDQO de Cabildo del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, de fecha 18 de septiembre de
2013, que aprueba el Dictamen presentado por la Comision de Gobernacién y Justicia, por el que se expide el
Reglamento de Transparencia y acceso a la Informacién Publica del Municipio de Puebla.

Al margen un sello con el ‘Escudo Nacional y una leyenda que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla.- 2011-2014.- Secretaria de! Ayuntamiento.- Direccién Juridica.

EDUARDO RIVERA PEREZ, Presidente Municipal Constitucional del H. Ayuntamiento del Municipio de
Puebla, a sus habitantes hace sqber:

Los integrantes de la Comisién de Gobernacién y Justicia, con fundamento en lo establecido por los artfculos 6
apartado A, fraccion Iy 115 fracciones I y II de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 103
parrafo primero y 105 pérrafo primero y fracciones 11 y III de 1a Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de Puebla; 3, 78 fracciones Il y IV, 84 parrafo primero, 92 fracciones 1, V y VII, 94, 96 fraccién 1, 118, 119,-120 y
122 de la Ley Orgéanica Municipal; 1 parrafo primero y segundo, 2 fraccién V, 3, 4, 44 y 61 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla; 49y 50 del Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de la Administracién Piiblica del Estado de Puebla; 20, 21 y 29
fracciones VII y 1X del Cédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla; 5 fracciones X1 y XV del Reglamento
Interior de la Coordinacién General de Transparencia y del Comité Ciudadano para la Transparencia; 17 fraccion I,
34 fracciones I y IV de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado; y

UNICO.- Que en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha dieciocho de septiembre del presente afio, fue
APROBADO por Unanimidad de votos el Dictamen presentado por la Comisién de Gobernacion y Justicia, en los
siguientes términos: :

HONORABLE CABILDO:

LOS SUSCRITOS REGIDORES JAIME ALBERTO ZURITA GARCIiA, MATIAS EDUARDO RIVERO
MARINES, MARIA DE LOURDES DIB Y ALVAREZ, ROBERTO VILLARREAL VAYLON Y CESAR
MARCELINO LEON OCHOA, INTEGRANTES DE LA COMISION DE GOBERNACION Y JUSTICIA
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA; CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 6 APARTADO A, FRACCION 1Y 115 FRACCIONES 1 Y Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 102, 103 PARRAFO PRIMERO, Y
105 PARRAFO PRIMERO Y FRACCIONES II Y Tl DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA; 3, 78 FRACCIONES Il Y 1V, 84 PARRAFO PRIMERO, 92
FRACCIONES I, V'Y VII, 94, 96 FRACCION I, 118, 119, 120 Y 122 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL: 1
PARRAFO PRIMERO Y SEGUNDO, 2 FRACCION V, 3, 4, 44 Y 61 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE PUEBLA; 49 Y 50 DEL REGLAMENTO DE LA
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE PUEBLA; 20, 21 Y- 29 FRACCIONES VIl Y IX DEL CODIGO
REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIPIO DE PUEBLA; 5 FRACCIONES X! Y XV DEL REGLAMENTO
INTERIOR DE LA COORDINACION GENERAL DE TRANSPARENCIA Y DEL COMITE CIUDADANO
PARA LA TRANSPARENCIA, SOMETEMOS PARA SU DISCUSION Y APROBACION DE ESTE CUERPO
COLEGIADO, EL PRESENTE DICTAMEN POR EL QUE SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUEBLA, CON
ARREGLO A LOS SIGUIENTES:

CONSIDERANDOS

L. Que, ei articulo 6 apartado A fraccién I de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
establece que toda la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo federal, estatal y
municipal, es piblica y s6lo podra ser reservada temporalmente por razones de interés piblico en los términos que
fijen las leyes. En la interpretacién de este derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad.
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I1. Que, los Estados adoptardn para su régimen interior, la forma de gobiemno republicano, representativo y popu}ar,
teniendo como base de su divisién territorial y de su organizacién politica y administrativa el Municipio Libre, en
términos de lo dispuesto por el articulo 115 fraccion 1 de 1a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

111. Que, los Municipios estarin investidos de personalidad juridica y manejarin su patrimonio conforme a la
Ley y serdn gobernados por un Ayuntamiento de eleccion popular directa, que tendra la facultad para aprobar los
bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la Administracion Publica Municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal,
en términos de lo dispuesto por los articulos 115 fraccién 11 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 102, 103 parrafo primero, 105 fraccion I de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Puebla, 3, 78 fraccion IV y 84 pérrafo primero de 1a Ley Orgénica Municipal.

1V. Que, de acuerdo a lo que dispone el articulo 118 de la Ley Organica Municipal, la Administracién Piblica
Municipal sera Centralizada y Descentralizada, entendiendo que la primera de las nombradas se integra con las
dependencias que forman parte del Ayuntamiento, los érganos desconcentrados, vinculados jerdrquicamente a las
dependencias municipales, con las facultades y obligaciones especificas que fije el Acuerdo de su creacion; y la
Administracién Publica Descentralizada se integra con las entidades paramunicipales, que son las empresas con
participacién municipal mayoritaria, los organismos publicos municipales descentralizados y 1és fideicomisos,
donde el fideicomitente sea el Municipio.

V. Que, el Ayuntamiento podra crear dependencias y entidades que le estén subordinadas directamente, asi como
fusionar, modificar o suprimir las ya existentes atendiendo sus necesidades y capacidad financiera, las condiciones
territoriales y socioecondmicas, al igual que el ramo o servicio que se pretenda atender de conformidad con lo
establecido en los articulos 119 y 122 de la Ley Orgénica Municipal. '

VL. Que, la Coordinacion General de Transparencia, es una dependencia de la Administracion Piiblica
Centralizada del Ayuntamiento, en términos de lo dispuesto por los articulos 105 parrafo primero y fraccion 11 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; 78 fraccidn 111 de la Ley Organica Municipal.

VIIL. Que, el articulo 120 de la Ley Orgdnica Municipal, dispone que las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Municipal ejerceran las funciones que les asigne esa Ley, el Reglamento respectivo, o en su
caso, el acuerdo del Ayuntamiento con el que se haya regulado su creacion, estructura y funcionamiento.

VIHI Que, los articulos 1 parrafo primero, 2 fraccion V y 44 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Puebla, disponen que dicha ley es de orden piblico, interés general,
observancia obligatoria, que el Ayuntamiento, sus Dependencias y Entidades Paramunicipales son Sujetos
Obligados por lo que en el ambito de sus competencias estableceran mediante reglamentos o acuerdos de cardcter
general, los érganos correspondientes para proporcionar a los particulares el acceso a la informacién en base a los
lineamientos de la ley en 1a materia, sus propias disposiciones organicas y con la estructura administrativa
necesaria para el desempefio de sus funciones,

IX. Que, son facultades y obligaciones de los Regidores, ejercer la debida inspeccién y vigilancia, en los ramos
de su cargo; dictaminar e informar sobre los asuntos que le encomiende el Ayuntamiento, asi como formular al
mismo las propuestas de ordenamientos en asuntos municipales, y promover todo lo que crean conveniente al buen
servicio publico segin lo establecido en los articulo 92 fracciones I, V y VIl de la Ley Organica Municipal, y 29
fracciones VIl y 1X del Cédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla.

X. Que, el Ayuntamiento, para facilitar el despacho de los asuntos que le competen, nombrard comisiones
permanentes o transitorias, que los examinen e instruyan hasta ponerlos en estado de resolucion y las demas que
scan necesarias de acuerdo a los recursos y necesidades de cada Municipio, entre las que se encuentra la de
Gobernacién y Justicia tal y como lo establecen los articulos 94 y 96 fraccion 1 de la Ley Organica Municipal.

XI. Que, con fundamento en lo dispuesto por el articulo | parrafo segundo de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de Puebla, los principios establecidos en el articulo 6 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y en el articulo 12 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Puebla; tiene por objeto hacer transparente el ejercicio de la funcién publica y parantizar el efectivo acceso de toda
persona a la informacion publica que generen, administren o posean los Sujetos Obligados.
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Asimismo en su diverso 3 y 4, dicho ordenamiento legal establece que los Sujetos Obligados atenderdn a los
principios de legalidad, certeza juridica, imparcialidad, veracidad, transparencia y méxima publicidad en el
cumplimiento de dicha Ley y demds disposiciones juridicas aplicables. Toda la informacién generada, administrada
o en posesion de los Sujetos Obligados se considera informacion pubhca accesible a cualquier persona en los
términos y condiciones que establece esta Ley. -

X11. Que, el articulo 61 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla, -
establece que los Sujetos Obligados designardn, a través de sus respectivos titulares, dentro de su estructura
administrativa y mediante acuerdo, a la Unidad que coordine las acciones para el cumplimiento de dicha Ley.

XIII. Que, los articulos 49 y 50 del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica
de la Administracion Publica del Estado de Puebla, sefialan que los Sujétos Obligados deberan contar con una
Unidad de Acceso, la cual serd receptora de las solicitudes de acceso a la informacidn piiblica, y deberd estar
integrada por un Titular, un Secretario y un Vocal, que serdn designados por acuerdo del Titular del Sujeto
Obligado, de entre su personal, o en su caso, de personal exclusivo, atendiendo a la demanda y necesidades de la
Unidad de Acceso, por lo que deberdn procurar que se contemple en su anteproyecto de presupuesto, los recursos
suficientes para el establecimiento y operacion de la misma.

: {

XIV. Que, los articulos 20 y 21 del Cédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, disponen que éste sea
gobernado por un Cuerpo Colegiado, al que se le denominara "Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla",
mismo que para la ejecucién y cumplimiento de sus atribuciones, se reunird en el recinto oficial destinado para
sesionar en términos de Ley.

XV. Que, compete a la Coordinacién General de Transparencia, en términos del artfculo 5 fracciones X1y XV
del Reglamento Interior de la Coordinacion General de Transparencia y del Comité Ciudadanc para la
Transparencia, elaborar y ejecutar programas y acciones tendientes a fortalecer {a cultura de transparencia y
rendicion de cuentas, asf como difundir y promocionar los mecanismos para hacer efectivo el derecho de acceso a la
informacion en el Municipio; en general las acciones tendientes a fortalecer la transparencia, la rendicion de cuentas
y el acceso a la informacion.

XVI. Que, con fecha trece de agosto de dos mil nueve, en Sesién Ordinaria de Cabildo se aprobd la estructura
orgdnica que extingue la Comisién Municipal de Transparencia y crea la Coordinacién General de Transparencia del
Municipio de Puebla, en congruencia con la legislacion estatal y a fin de garantizar la participacion ciudadana en un
ejercicio democratico y legitimo se integré un Comité Ciudadano de Transparencia con las facultades sefialadas en
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.

XVIL. Que, se proponen nuevos retos para la Administracién Piblica Municipal, que demandan una
organizacién administrativa funcional, que sea capaz de hacer frente a las tareas que de forma especifica le han sido
encomendadas a cada una de las dependencias y entidades que integran el Ayuntamiento, en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.

XVIIL Que, en consecuencia de lo anterior, se propone al Honorable Cabildo, regular el funcionamiento de la
Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién designada por el Titular de cada Sujeto Obligado que conforma
la Administracién Piblica Municipal, a través de la expedicion del:

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden piiblico y tiene por objeto establecer las bases, plazos y
procedimientos, a través de los cuales las Unidades Administrativas de Acceso a la Informacién de los Sujetos
Obligados Municipales, deberan cumplir las disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Piblica del Estado de Puebla, a fin de promover, proteger y coadyuvar en el ejercicio del derecho de acceso a la
informacién piblica municipal, la transparencia y la rendicién de cuentas.
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ARTICULOQ 2.- Para los efectos del presente Reglamento se empleardn las definiciones contenidas en el
articulo 5 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla y 2 del Reglamento
Interior de la Coordinacién General de Transparencia del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla y del
Comité Ciudadano para la Transparencia, y los siguientes:

I. Coordinacién: La Coordinacién General de Transparencia del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;

11. Costo de Reproduceion: Los derechos que deben cubrirse por concepto de reproduccidn, de acuerdo a lo
previsto por la Ley de Ingresos del Municipio de Puebla para el Ejercicio Fiscal correspondiente;

I11. Estrados: Lugar de la UAAT donde se exponen en lista las notificaciones o emplazamientos de personas que
no han sefialado domicilio dentro del Municipio, para ser citados o lamados;

1V. Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla;
V. Reglamento: El Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Municipio de Puebla;

Vi. Repraduccién: Copia simple o certificada de un documento’ existente en los archivgs de los Sujetos

. « s . P Ny . -y 1 .
Obligados Municipales ya sea impreso o electrénico, o bien, su duplicacion exacta en caso de encontrarse en medio
visual, audiovisual, magnético, hologrifico u otro similar;

VIL Secci6n de Transparencia: Espacio electronico destinado a contener ia informacién publica de oficio
sefialada en los articulos 11 y 17 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de
Puebla, asi como aquélla que es relevante y relacionada con temas de transparencia y acceso a la informacién, que
se encuentra localizado en el sitio web oficial del Ayuntamiento de Puebla;

VIII. Sistema Electrénico (INFOMEX): Medio electronico determinado para el registro, trimite y atencion de
las solicitudes de acceso a la informacién piblica; y

IX. UAAL Unidades Administrativas de Acceso a la Informacién Publica designadas por el titular de cada
Sujeto Obligado, que fungen como coordinadoras en materia de acceso a la informacién puiblica en las
Dependencias y Entidades.

ARTICULO 3.- Para coordinar y coadyuvar con el cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Piblica del Estado de Puebla, el Ayuntamiento contard con una Coordinacién y demas UAAI de
acuerdo a la estructura organica autorizada para la Administracion Piblica Centralizada y Descentralizada.

ARTICULO 4.- Correspondera a la Coordinacion vigilar el cumplimiento y alcances del presente Reglamento.

ARTICULO 5.- La Coordinacién a través de la Unidad de Seguimiento Interno, serd la encargada de coordinar
y orientar a las UAATI en lo referente a la publicacién de informacion de oficio, la informacion complementaria que
es de interés para el ciudadano y la informacién evaluada por organismos no gubernamentales, que se encuentra en
la seccion de Transparencia del sitio web del Ayuntamiento.

CAPITULO 11
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

ARTICULO 6.- Son Sujetos Obligados Municipales, el Ayuntamiento, sus Dependencias y Entidades de
conformidad con la fraccion V del articulo 2 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Puebla.

ARTICULO 7.- Los Sujetos Obligados de las dependencias y entidades para cumplir con la obligacién de
maxima publicidad que establece la Ley en la materia, deberdn observar, lo siguiente:

L. Remitir a la Coordinacion, a través de su UAAI, dentro de los primeros 10 dias naturales de cada mes, la
informacion financiera correspondiente, para dar cumplimiento con la informacion piiblica de oficio establecida en
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la Ley de Transparencia'y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla; para el caso de dependencias y
organismos que deban rendir sus reportes de manejo de recursos financieros ante la Auditoria Superior del Estado,
serd el calendario que marque este drgano, el que definird los tiempos en qué deba estar disponible dicha
informacion para la consulta piiblica; y

II. Remitir a la Coordinacién, a través de su UAAI, a mas tardar en los primeros 5 dias habiles de cada
mes, la informaci6n sefialada por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de
Puebla y que no tenga el caricter de financiera, asf{ como la complementaria que recomienden los drganos
ciudadanos e institucionales.

El contenido de la informacién publica de oficio que sea remitida a la Coordinacién es responsabilidad de cada
Sujeto Obligado que la genera, por lo que cualquier aclaracién de datos sera remitida al origen de la misma.

CAPITULO 1
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUEBLA " '

ARTICULO 8.- Cada Sujeto Obligado Municipal, deber4 contar con una UAAI, que serd lajreceptora de las
solicitudes de acceso a la informacién publica, la responsable de la tramitacién conforme a las disposiciones
aplicables, asi como dar cumplimiento a los indicadores evaluados por las organizaciones civiles en materia de
transparencia, acceso a la informacién y proteccién de datos personales.

La UAALI estari integrada por un Titular, un Secretario y un Vocal, por acuerdo de designacién del Titular de
Sujeto Obligado de entre su personal, o en su caso, de personal exclusivo, atendiendo a la demanda y necesidades de
la UAA], lo anterior sin perjuicio de lo que establece la Ley.

ARTICULO 9.- Son atribuciones de la UAAL:

I. Ser el vinculo entre el solicitante y el Sujeto Obligado;

I1. Ser el vinculo entre el Sujeto Obligado y 1a Coordinacién;

II1. Recabar, entregar, publicar y actualizar la informacion piiblica de oficio;

1V. Recibir y tramitar las solicitudes de acceso presentadas al Sujeto Obligado, asf como darles seguimiento
hasta que haga entrega de la respuesta a la misma;

V. Proponer los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia en la atencién de las solicitudes
de acceso;

VI. Asesorar y orientar a quienes lo requieran en la elaboracion de las solicitudes de acceso, asf como sobre su
derecho para interponer el recurso de revisién, modo y plazo para hacerlo y en los demas tramites para el efectivo
ejercicio de su derecho de acceso a la informacién;

VI1I. Efectuar las notificaciones correspondientes;

VIIIL. Llevar el registro de las solicitudes de acceso y actualizarlo;

IX. Establecer los procedimientos para asegurarse de que, en el caso de informacion confidencial, los datos
personales se entreguen sdlo a su Titular o en términos de la legislacion aplicable;

X. Contribuir con fas unidades responsables de la informacion en la elaboracién de los acuerdos de clasificacion
de la informacién reservada y de las versiones publicas correspondientes;

X1. Suscribir las declaraciones de inexistencia de la informacién conjuntamente con el Titular de la Unidad
responsable de la informacion;
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X11. Supervisar la catalogacién y conservacién de los documentos administrativos, asi como la organizacién de
archivos del Sujeto Obligado;

XIIL Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en materia de informacion de acceso restringido;

XIV. Recibir, dar tramite y responder las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion al
tratamiento de datos personales previstas en legislacion correspondiente;

XV. Orientar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso, rectificacién, cancelacién u oposicion
al tratamiento de datos personales;

X VL. Rendir el informe con justificacion al que se refiere la Ley;
XVII. Representar al Sujeto Obligado en el tramite dellrecurso de revision;

XVIIL Tener a su cargo y administrar las claves de los sistemas electrénicos de atencidn a solicitudes de acceso
y de publicacion de informacion;
t

{
XIX. Desempeiiar las funciones y comisiones que el Titular del Sujeto Obligado le asigne en la materia; y

XX. Las demés necesarias para cumplimiento y ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacién.

ARTICULO 10.- Cuando algin integrante de la UAAI sea dado de baja o haya algin cambio, el Sujeto
Obligado debera informarlo a la Coordinacién en un término de tres dias habiles y por oficio, a fin de actualizar los
rubros correspondientes en la seccién de Transparencia del sitio web del Ayuntamiento.

ARTICULGQ 11.- El integrante de la UAAI que sea dado de baja o haya sido removido, debera asentar en el acta
correspondiente, la entrega de toda la informacién y documentacion referente a las solicitudes de informacion, las
respuestas otorgadas a las mismas, los expedientes de los recursos de revision, los acuerdos e indices de
clasificacion de informacién y toda aquélla que se genere por la UAAL

ARTICULO 12.- Cuando el cambio o remocién a que se refiere el articulo anterior sea sobre el Titular de la
UAAL el Sujeto Obligado deberd nombrar sin demora al nuevo Titular, y deberd notificarlo a la Coordinacién en un
término no mayor a 3 dias hibiles mediante el oficio correspondiente.

ARTICULO 13.- Ef nuevo servidor piiblico que sea designado como Titular de la UAAL, debera contactar
inmediatamente a la Coordinacion, a fin de ser capacitado en temas de transparencia, acceso a la informacion
piblica, proteccién de datos personales, clasificacion y publicacion de informacion, y en el uso del Sistema
Electrénico (INFOMEX), para que le sea asignada una nueva clave personal de acceso al mismo.

ARTICULO 14.- Los integrantes de la UAAI deberan ser capacitados por la Coordinacion en el uso del Sistema
Electronico (INFOMEX), y una vez hecho lo anterior, serin responsables del manejo y uso de sus respectivas
cuentas, a fin de dar el seguimiento correspondiente a las solicitudes de informacién publica.

ARTICULO 15.- En caso de la extincion o fusion de un Sujeto Obligado, la Dependencia o Entidad que hubiere
asumido la responsabilidad de resguardar los archivos de aquél, debera atender las solicitudes de informacion del
Sujeto Obligado extinto o fusionado a través de su UAAI, o bien, a través del personal designado para tal efecto.

Lo anterior debera ser informado a la Coordinacion de forma inmediata y a través del oficio correspondiente,
para capacitar al o los nuevos integrantes.

ARTICULO 16.- Con la finalidad de reducir los tiempos de respuesta de las solicitudes de informacion pablica
en beneficio del ciudadano, la UAAI considerard lo siguiente:

I. La respuesta a las solicitudes de informacién publica, sera clara y congruente con lo solicitado, utilizando un
lenguaje sencillo y de ficil comprensidn para el ciudadano;
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II. Cuando 1a solicitud de informacién piblica no sea competencia total de la UAAI a la que fue designada y
refiera que le corresponde a otra UAAI, ésta deberd fundamentar tales motivos, a fin de estar en posibilidad de
reasignar la solicitud de informacioén, por lo que dicho aviso no puede exceder de cinco dias hébiles, término
sefialado en la fraccion I del articulo 52 de la Ley, de lo contrario el Tlmlar de la UAAT que no es competente, se
har4 acreedor de la sancién que establezca la misma;

III. Cuando la solicitud de informacién publica sea parcialmente competencia del Sujeto Obligado, su UAAI
debera dar aviso al solicitanté en un término de 3 dias habiles, a través del Sistema Electrénico (INFOMEX),
indicando qué parte no es de su competencia, a fin de estar en posibilidad de canalizar la mlsma €n un término de 3
dias habiles, a aquella UAAI que también estd relacionada con 1a solicitud;

IV. Al recibir una solicitud de informacion piblica que se refiera a un documento o expediente clasificado
como reservado o confidencial, la UAAI revisard detalladamente si prevalecen las causas que motivaron la
clasificacion. De resultar procedente, se pondra a disposicién del solicitante una versién piblica del documento o
expediente, de lo contrario se le informard y entregara al solicitante el documento fundado y motivado que avale
la permanencia de la clasificacion;

V. La UAAI deberd considerar que el Sistema Electrénico (INFOMEX) por el que se da atencién a las
solicitudes de informacidn, operara en el horario aprobado por el H. Ayuntamiento mediante hcverdo de Cabildo,
por lo que las respuestas deben proporcionarse en apego a dicho horario sin llegar al limite del mismo, atendiendo a
que el procedimiento de liberacion de respuesta al ciudadano conlleva varios minutos, y en caso de que se libere
fuera del horario establecido, el Sistema automaticamente registrara la misma al dia siguiente habil; y

V1. El Titular de la UAAI que no atienda a la fraccion anterior, serd responsable del incumplimiento al término
establecido por la Ley para dar respuesta a la solicitud de informacion, y la Coordinacién debera dar aviso mediante
oficio a la Contraloria de tal omisién, en un término que no exceda de 3 dias hébiles, contados a partir del dia
siguiente habil en que la Coordinacién tuvo conocimiento del incumplimiento, a fin de que se imponga la posible
sancién, misma que sera independiente del procedimiento del recurso de revision. '

ARTICULO 17.- En el supuesto de que existan fallas estrictamente técnicas en el Sistema Electronico (INFOMEX) o
en los servidores que lo alojan, la UAAI deberd documentar dicha falla y hacerlo saber de forma inmediata a la

Coordinacién, a fin de no incurrir en responsabilidad en el procedimiento de acceso a la informacidn piblica.

Lo anterior no exime a la UAAI] de entregar la informacién solicitada por el ciudadano, en cuanto se restablezca
el sistema, por el mismo medio que le fue solicitada, o por estrados, segiin sea el caso.

ARTICULO 18.- La UAATI debe resguardar los datos personales que se encuentren bajo su custodia y debera
adoptar las medidas necesarias para garantizar su confidencialidad, tendientes a evitar su tratamiento o acceso no
autorizado, de acuerdo a lo que dispone el articulo Segundo Transitorio de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica del Estado de Puebla.

ARTICULO 19.- Las notificaciones de las respuestas a las solicitudes de informacién, se podran hacer:

1. Personalmente en el domicilio sefialado por el solicitante para tal efecto, siempre y cuando sea dentro del
Municipio de Puebla;

II. Personalmente al solicitante en el domicilio de la UAAI;

111. Por medio del sistema electrénico designado;

1V. Por correo electronico que haya sido sefialado para tal efecto; y

V. Por estrados en 1a oficina en la que se encuentra la UAAI de cada Dependencia o Entidad.

Las notificaciones por estrados surtiran efectos al dia siguiente habil de su publicacién, y permanecerin a la vista
por un término de 3 dias hébiles.
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ARTICULO 20.- La lista que contenga la notificacion debera cumplir cuando menos con los siguientes requisités:
I. Lugar y fecha en que se publica la misma;

I1. Namero de solicitud de informacién piiblica o expediente;

IIL. Nombre del solicitante;

IV. Sintesis del acuerdo, respuesta o documento a notificar; y

V. Nombre, cargo, firma, y en su caso, sello, de la UAAT o Sujeto Obligado que hace la notificacién.

CAPITULO IV,
DE LAS VERSIONES PUBLICAS

ARTICULO 21.- La UAAI observara y determinaré los documentos susceptibles de versién publica, y debera
hacer una reproduccién sobre la cual se borraran, excluirdn o tacharan las palabras, renglones o parrafos que sean de
acceso restringido. {

ARTICULO 22.- Cuando se trate de versiones puiblicas en archivos electrénicos, la UAAI debera crear un
nuevo archivo, suprimiendo las partes o secciones de acceso restringido con caracteres especificos que den a
entender que en esa parie, existe informacidn de acceso restringido.

ARTICULO 23.- Todas las versiones ptiblicas que deban ser entregadas al interesado, indicardn que la informacion
recibida tiene tal cardcter y que deriva de un documento original que obra en los archivos del Sujeto Obligado, asi mismo,
se deben sefialar las partes que fueron suprimidas y el fundamento legal para restringir su acceso.

CAPITULO V )
DEL ACCESO A LA INFORMACION

ARTICULO 24.- En las solicitudes de acceso a la informacién, el solicitante podra sefialar a la persona o
personas que autoriza para recibir la informacion solicitada o cualquier tipo de notificacién; en caso de no
contactarlas, se procedera conforme lo establecido por el Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado Libre y
Soberano de Puebla.

ARTICULO 25.- En caso de que el solicitante no sefiale medio para recibir notificaciones o el domicilio que
indique se encuentre fuera del lugar de residencia de la UAAI, ésta procedera a efectuar la notificacion por estrados.

ARTICULO 26.- Cuando el solicitante haga una consulta directa de los archivos del Sujeto Obligado, podra
utilizar material o medios de escritura propios a fin de recabar la informacién que desea, queda prohibido ¢l uso de
cémaras fotogréficas, algiin tipo de escaner, aparatos o dispositivos anilogos de reproduccion.

La consulta que derive del Archivo Historico Municipal estard a lo dispuesto por los lineamientos que emitan al efecto.

ARTICULO 27.- Las consultas in situ seran gratuitas y dentro de los dias y horas que le sean sefialados en la
respuesta que se le otorgue al solicitante. La consulta que se realice a los documentos que obran en el Archivo
Histérico Municipal, causaran el pago de derechos de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Ingresos del Municipio
de Puebla vigente. '

En caso de que el solicitante no acuda en el término de ley, se levantard un acta circunstanciada a fin de dejar
asentado el hecho, y se incorporard aquélla, a la solicitud de informacién para ser archivada en el expediente de la
UAALI que se haya destinado para tal efecto, dandose por cumplida la solicitud.

ARTICULO 28.- Los Sujetos Obligados, a través de su UAAL entregaran la informacion solicitada en el estado
fisico y de contenido en que se encuentre, por lo que no estan obligados a generar nueva informacion o en formatos
diferentes a los existentes, salvo lo que determine la Ley y este Reglamento.
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CAPITULOVI )
DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
DE LOS GRUPOS VULNERABLES

ARTICULO 29.- Los Sujetos Obligados que conozcan de solicitudes de acceso a la informacién que sean
promovidas por personas con discapacidad auditiva y/o visual, procurardn emitir las respuestas a través de los
medios destinados para ello.

ARTICULO 30.- Los Sujetos Obligados a través de su UAALI, procuraran actualizar la informacién que sea de
utilidad para personas con discapacidad auditiva y/o visual, ya sea aquélla que remiten a la Coordinacidn para su
publicacién o la que esta a disposicion en otros medios de diftision.

Lo anterior atendiendo a que el derecho de acceso a la informacién, es un derecho constitucional y humano que
no hace distincién entre la poblacion, de acuerdo a la suficiencia presupuestal.

CAPITULO VII )
DE LA CLASIFICACION DE INFORMACION |
Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS

ARTICULO 31.- Los Sujetos Obligados clasificaran la informacién de acuerdo a lo que dispone el articulo’
32 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla, y podran requerir la
opinién de la Coordinacion.

ARTICULO 32.- La informacion que reserven los Sujetos Obligados, requerira del acuerdo de clasificacion
correspondiente, conforme al articulo 34 de la Ley, por lo que el plazo de reserva empezara a partir de la fecha en
que se elabora dicho acuerdo.

ARTICULO 33.- En caso de que la informacién clasificada como confidencial no cuente con el consentimiento
expreso del titular de los datos personales e informacién confidencial, se debe entender una negativa para su
publicacidn y/o divulgacién.

ARTICULO 34.- No se puede considerar informacién confidencial aquéella que se halle en registros piiblicos o
en fuentes de acceso publico, salvo que exista disposicién legal en contrario.

ARTICULO 35.- La UAAI llevara un control y registro de los indices y acuerdos de clasificacién, mismos que
deben entregar a la Coordinacién dentro de los 10 primeros dias habiles de los meses de enero y julio de cada aiio.

En caso de que la UAAI no genere nuevos acuerdos de clasificacion, lo hara saber a la Coordinacion a través del
oficio correspondiente, mismo que debe ser entregado en el periodo sefialado con antelacion.

ARTICULO 36.- Las UAAI que tengan en su poder informacién confidencial, deberan generar y remitir a
la Coordinacion el acuerdo de clasificacion correspondiente, a fin de conservar el registro que seiiala el
articulo anterior y estar en posibilidad de proveer de mejor forma, las solicitudes de informacién que requieran
dichos datos confidenciales.

ARTICULO 37.- Los Sujetos Obligados, deberan conservar en optimas condiciones los archivos
electronicos y expedientes que estén bajo su resguardo, a fin de facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la
informacidn de los ciudadanos.

ARTICULO 38.- Para lograr una mejor y eficiente atencion a las solicitudes de informacion, los Sujetos
Obligados podran archivar sus expedientes por los temas que opera su Dependencia o Entidad, de acuerdo a las
normas de archivo emitidas por la Secretaria del Ayuntamiento.
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ARTICULO 39.- El Sujeto Obligado debera mantener en 6ptimas condiciones todos los documentos que sean parie
del archivo de la UAAL a fin de que al momento de la entrega-recepcion, los nuevos integrantes de la UAAL estén en
posibilidad de saber y conocer los antecedentes de las solicitudes de informacién piblica en trdmite y concluidas, la
publicacion de informacién, y demas temas en materia de transparencia, para dar la continuidad correspondiente.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- EI presente Reglamento entrard en vigor al dia signiente de su publicacion en el Periddico
Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Los Sujetos Obligados Municipales que basados en la demanda y necesidades de la Unidad de
Acceso a la Informacién, requieran de personal exclusivo para la atencion de solicitudes de acceso a la informacion,
deberan contemplario en su anteproyecto de presupuesto de egresos del afio fiscal correspondiente.

TERCERQ.- El personal que ocupe la Titularidad de la Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion,
deberd cumplir con los requisitos y airibuciones que sefialan los articulos 61 y 62 de la Ley de Transparencia y
Acceso a fa Informacion Publica del Estado de Puebla. ;

Por lo anteriormente expuesto y fundado, se somete a consideracién de este Honorable Cuerpo Colegiado la
aprobacion del siguiente:

DICTAMEN

PRIMERGO. Se aprueba en todos sus términos el Reglamento de Transpﬁrencia y Acceso a la Informacién
Publica del Municipio de Puebla, en los términos sefialados en el Considerando XV del presente Dictamen.

SEGUNDO. Se solicita al Presidente Municipal instruya al Secretario del Ayuntamiento para que en la forma
legal correspondiente, realice los tramites necesarios ante la Secretaria General de Gobiemo del Estado y sea
publicado por una sola vez en ¢l Periédico Oficial del Estado de Puebla, el Reglamento de Transparencia y Acceso a
Ia Informacion Publica del Municipio de Puebla, aprobado en el presente Dictamen.

TERCERO. Se solicita al Presidente Municipal instruya al Secretario del Ayuntamiento-a fin de que una vez
publicado el presente Reglamento, notifique el mismo a todas las dependencias, 6rganos y entidades de la
Administracién Publica Municipal para que se impongan de su contenido.

Atentamente.- “Sufragio Efectivo. No Reeleccion”.- Heroica Puebla de Zaragoza, a 3 de septiembre de 2013.-
La Comisién de Gobernacién y Justicia.- Presidente- REGIDOR JAIME ALBERTO ZURITA GARCIA.-.
Secretario.- REGIDOR MATIAS EDUARDO RIVERO MARINES.- Vocal- REGIDORA MARIA DE
LOURDES DIB Y ALVAREZ.- Vocal- REGIDOR ROBERTO VILLARREAL VAYLON.- Vocal.-
REGIDOR CESAR MARCELINO LEON OCHOA.- Riibricas.

Al pie un sello con el Escudo Nacional y una leyenda que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Municipio de
Puebla.- Periodo 2011 2014.- Secretaria del Ayuntamiento.- O/1/SG/PO3/E.

El Secretario del Ayuntamiento del Municipio de Punebla, en ejercicio de las facultades que le confieren los
articulos 138 fraccion VII, de la Ley Organica Municipal y 7 fraccion 1V, del Reglamento Interior de la Secretaria
del Ayuntamiento del Municipio de Puebla, CERTIFICA: que las presentes copias fotostéticas compuestas de trece
fojas ntiles por su anverso, son copia fiel de su original a las que me remito, tuve a la vista y coteje, relativas al
Dictamen del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, por el que se aprueba el Reglamento de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Municipio de Puebla, mismo que obra en el archivo de la
direccién juridica de la Secretaria del Ayuntamiento, expidiéndose la presente en la Heroica Puebla de Zaragoza a
los veintiséis dias del mes de septiembre del afio dos mil trece, para los efectos legales a que haya lugar, quedando
registrada con el nimero 3239.- El Secretario del Ayuntamiento del Municipio de Puebla.- LICENCIADO
RUBEN EZEQUIEL ISLAS CONTRERAS.- Ribrica.





