ARCHIVO GENERAL DEL
MUNICIPIO DE PUEBLA

ARCHIVO DE CONCENTRACION

Estd conformado por los documentos cuyo tramite administrativo ha
concluido y han sido transferidos por las unidades administrativas y /o los
organismos descentralizados del H. Ayuntamiento al AGM. La consulta de
este acervo no es frecuente; se concentran para su conservacion y
organizacién en tanto se determina su destino final.

Esta es parte de su historia, sus funciones, atribuciones y actividades
preponderantes.
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A partir de 1996, el Archivo de la Secretaria del Ayuntamiento de Puebla adquiere
el caracter de Archivo General Municipal (AGM). Durante los primeros afos de su
conformacion, la Contraloria Municipal regulaba el proceso de ordenacidn fisica
de los documentos para su transferencia al entonces recién creado Archivo de
Concentracion. En consecuencia, el volumen documental se incrementd
considerablemente, pues se carecia de normas que regularan la gestidon de
documentos a través de su ciclo vital, asi como de criterios archivisticos para su
ordenacion, clasificacidén y transferencia.

La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
Gubernamental, que entrd en vigor el 11 de junio de 2002, despertd el interés de
los tres drdenes de la administracidon publica —federal, estatal y municipal- por la
informacién y los documentos que la contienen. A partir de entonces, se puede
constatar un incremento en la conciencia y preocupacién por los archivos en
muchas dependencias y entidades. Esta realidad responde a que ante la
obligaciéon de cumplimiento que impone una norma legal, los funcionarios de
mandos superiores se sienten comprometidos, y a que existe un mayor
convencimiento de algunos servidores publicos respecto a que la informacion
resguardada en los archivos es esencial para una adecuada y eficiente
administracion, para la transparencia y para una cabal rendicion de cuentas.

En materia de archivos, transparencia y acceso a la informacién, el Gobierno
Municipal de Puebla 2011-2014, gobierno abierto con una visién innovadora,
pretende que las instituciones municipales abran sus puertas a los
requerimientos de informacion de la ciudadania. Esta politica publica pretende
difundir la informacion que guardan las instancias municipales en cuatro paredes,
en la conviccidn de que la transparencia de los actos de gobierno constituye un
requisito esencial para la confianza publica, y para que la sociedad utilice la
informacién en beneficio propio.

Asi, el AGM funciona bajo la premisa de que los gobiernos que publican mas
datos con determinados estdndares permiten que la sociedad, ademas de ejercer
su derecho a la informacién, esté en condiciones de producir nuevos
conocimientos respecto a nuestro Estado y a nuestro Pais.

El Archivo de Concentracidn, siguiendo las normas archivisticas de conservacion y
organizacién, con una visidn integral que considera a los documentos como un
conjunto organico, estructurado y vinculado al incremento del acervo historico,
atiende a la importancia del concepto archivo como infraestructura fundamental
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de informacién institucional y social. Asi mismo, entiende el acceso a la
informacién publica -de la que los archivos deben ser garantes como repositorios
de la misma- como la posibilidad y libertad de buscar, descubrir, acceder,
solicitar, recibir, copiar, analizar, procesar y distribuir informacién en custodia de
organismos municipales, con las excepciones que establecen las leyes en Ia
materia.

Marco Legal

El derecho a la informacién publica obliga a organizar y actualizar los documentos
gue se generan en los tres érdenes de gobierno, bajo criterios uniformes que
permitan su conservacion, recuperacion e integridad.

El articulo 6 fraccién V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, reformada en 2007, establece la obligatoriedad de mantener
actualizados los archivos gubernamentales; lo mismo dice la letra de la Ley
Orgdnica Municipal del Estado de Puebla (2009), en su articulo 138 fraccion Xl; y
la Ley de Archivos del Estado de Puebla reformada en 2009, articulo 1 fracciones
[, I, I, articulo 2 fraccién V, y articulo 7. El Codigo Reglamentario para el
Municipio de Puebla (2006) norma el flujo documental en sus articulos 1689 y
1695; lo mismo hace el Reglamento Interior de la Secretaria del Ayuntamiento
de Puebla, articulos 5, 21 y 22, ademads de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Puebla, aprobada en agosto de 2004, y la
demds legislacién vigente en la materia. Este cuerpo legal representa una
coyuntura favorable que debe abonar, definitivamente, a la causa de los
archivos.

El AGM trabaja en la revisidon de su Reglamento Interno, aprobado en sesién de
Cabildo el 14 de diciembre de 2005 (POE 15 de febrero, 2006) para alinearlo a la
mencionada Ley de Archivos del Estado de Puebla, que contempla la gestion de
los documentos gubernamentales desde un enfoque sistémico, desde que éstos
se producen, hasta la determinacién de su destino final.

La actualizacion y observancia de los Lineamientos Generales para la
Administracion Documental y Transferencia de Archivos Administrativos al
Archivo General Municipal de Puebla, han permitido avances significativos en lo
gue a normatividad documental se refiere.
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Desarrollo archivistico

La aplicacion del método archivistico a la gestion documental del Gobierno
Municipal de Puebla, ademas de apoyar con la informacién necesaria a los actos
de gobierno y coadyuvar a su transparencia, pretende colaborar con su
experiencia cotidiana al desarrollo del marco tedrico y metodoldgico propio de la
archivistica en general, y de la mexicana en particular.

El AGM, a través de su Archivo
de Concentracién, mantiene
como funciones sustantivas y
prioritarias la actualizacion vy
adecuacion de su normativa;
la depuracion de sus fondos
acumulados; la elaboracién de
los instrumentos de control y
consulta, y la mejora de los
tiempos de respuesta en la
consulta y préstamo de

documentos.

El Archivo de Concentracion se ocupa también de actividades de extensidn
archivistica, como la capacitacion de funcionarios publicos en materia de
ordenacién y transferencia documental, y considera de particular importancia la
difusion intrainstitucional para que, al dar a conocer sus recursos y sus servicios,
consolide su perfil de instancia normativa, no sélo operativa, en lo que al flujo de
los documentos concierne.

El Archivo de Concentracion resguarda documentacion 1993-2011, generada por
seis administraciones municipales.
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NO. DE
UNIDADES

DE

INSTALACION

1012

904

2346

4904

2752

1253

13171

Unidades de

instalacion

25300 kg

22600 kg

58650 kg

122600 kg

68800 kg

31350 kg

329 t 300 kg

METROS LINEALES

506 mt

452 mt

1173 mt

2452 mt.

1376 mt

627 mt

6586 mt
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En los fondos documentales concentrados, se encuentra informacién contenida
en: Acuerdos, directivas, reportes, estudios, oficios, proyectos, disposiciones,
resoluciones, partes, expedientes, informes, notas, memorandos, actas,
contratos, convenios, estadisticas, instructivos, dictdmenes, boletines, y en otros
tipos documentales de cualquier fecha, forma y soporte que testimonien el

ejercicio de las facultades y deberes de las dependencias municipales.

Los fondos documentales Rafael Cafiedo Benitez 1993-1996, y Gabriel Hinojosa
Rivero 1996-1999, tienen caracter de fondos acumulados debido a que su
transferencia no se dio bajo normas claras de ordenacién documental y a que su
documentacidn es ya inactiva.

Una de las tareas prioritarias de la administraciéon del AGM 2011-2014, esta
orientada a que la depuraciéon de los fondos acumulados permita la baja
documental conducente, la transferencia secundaria que incremente el Archivo
Histdrico y disefie, sobre bases firmes, el Catalogo de Disposicién Documental.

Instrumentos de control archivistico

Como herramientas indispensables del quehacer archivistico, el AGM ha
elaborado el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, instrumento técnico
que refleja la estructura del Archivo con base a las atribuciones y funciones de
cada dependencia.
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La estructura del Cuadro es jerarquica, atendiendo a los niveles de Fondo,
Seccidén y Serie. Esta conformado por 16 Secciones y 293 Series documentales.

Otros instrumentos archivisticos son:

Catdlogo de siglas: codificacion que permite identificar la unidad generadora y su
nivel jerarquico dentro de la estructura organica de cada Dependencia,
Organismo Descentralizado y/o Junta Auxiliar.

Cardtula de expediente: permite identificar los expedientes mediante su
descripcién, unidad orgdnica generadora, asunto, valores documentales, cddigo
de clasificacion, vigencia documental, y la clasificacion legal de la informacién
(reservada y/o confidencial).

El Comité Técnico de Archivos Administrativos y Semiactivos es, segun el articulo
1703 del Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, el 6rgano que vigila
la aplicacion de la normativa documental del Gobierno Municipal en sus
Dependencias, Organismos Descentralizados y Juntas Auxiliares mediante
sesiones de trabajo que se realizan mensualmente.

El conjunto de todas estas actividades, fomentan un gobierno abierto a través de
la participacion de la sociedad civil en la definicion e implementacién de politicas
y decisiones de caracter publico del Municipio de Puebla, la Heroica Ciudad de los
Angeles.
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