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GOBIERNO MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

ACUERDO de Cabildo del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, de fecha 13 de octubre de 2011,
que aprueba el Dictamen presentado por la Comistén de Gobemacién y Justicia, por el cual se expide el
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA.

Al margen un seflo con el Escudo Nacional y una leyenda que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla.- 2011-2014.- Secretaria del Ayuntamiento.- Direccion Juridica.

EDUARDO RIVERA PEREZ, Presidente Mun'icipal Constitucional del H. Ayuntamiento del Municipio de
Pucbla, a sus habitantes hace saber:

Los integrantes de la Comision de Gobernacion y Justicia, con fundamento en lo establecido por los articulos
115 parrafo primero fracciones I y Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102 parrafo
primero, (03 parrafo primero y 105 primer parrafo y fracciones (I y Il de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla; 78 fraccion [V, 80, 84, 88, 118, 120 y 138 fracciones VIl y XVI{ de la Ley Organica
Municipal; 27, 31 fracciéon Xill del Cédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla; 7 fracciones ([ 'y V del
Reglamento Interior de fa Secretaria del Ayuntamiento det Municipio de Puebla; 17 fraccion 'y 34 fracciones { y {V
de la Ley Orgénica de la Admuntstracion Puablica del Estado; y

UNICO.- Que en Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha trece de octubre del presente afo, fue APROBADO por
Adnanimidad de votos el Dictamen presentado por la Comision de Gobemacion y Justicia, en los siguientes términos:

HONORABLE CABILDO:

LOS SUSCRITOS REGIDORES JAIME ALBERTO ZURITA GARCIA, MATIAS EDUARDO RIVERO
MARINES, MARIA DE LOURDES DIB Y ALVAREZ, ROBERTO VILLARREAL VAYLON Y CESAR
MARCELINO LEON OCHOA, INTEGRANTES DE LA COMISION DE GOBERNACION Y JUSTICIA
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 PARRAFO PRIMERO, FRACCIONES [ Y Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 102 PARRAFO PRIMERO,
103 PARRAFO PRIMERO Y 105 PRIMER PARRAFO, FRACCIONES I Y {If DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA; 2, 3, 78 FRACCIONES (Il Y IV, 84
PARRAFO PRIMERO, 92 FRACCIONES I, IV, V Y VII, 94, 96 FRACCION I, {18 Y 120 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL; 20, 21 Y 27 DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIPIO DE
PUEBLA, SOMETEMOS A LA DISCUSION Y APROBACION DE ESTE CUERPO COLEGIADO, EL
DICTAMEN POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE PUEBLA, BAJO LOS SIGUIENTES:

CONSIDERANDOS

1. Que, el ariculo 115 parrafo primero, fraccién I de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
establece que los Estados adoptaran, para su régimen interior, fa forma de gobierno republicano, representativo,
popular, teniendo como base de su division tecritorial y de su organizacion potitica y administrativa el Municipio
Libre; y cada Municipio sera gobemado por un Ayuntamicnto de eleccion popular directa, integrado por uo
Presidente Municipal y el namero de regidores y sindicos que la Icy determine, en correlacion con los articulos 102
" parrafo primero de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Pucbla; y 2 de fa Ley Organica Municipal.

(1. Que, los Municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran’su patrimonio conforme a ta Ley
y seran gobernados por un Ayuntamiento de eleccién popular directa, que tendra la facultad para dprobar los Bandos
de e iy Lonine, s roclzinenion e ey Ty VSICTONC L ad0mnisledi - as d2 0UST s 2NCD EIDRE Jentro de
sus respectivas jurisdicciones, que organicen la Administracion Pablica Mumcnpal regulen las materias.
procedimientos, funciones y servictos pubhcos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal,
en términos de lo dispuesto por los articulos 115 fraccion [t de fa Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos: 103 parrafo primero, 105 fraccion It de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla:
3, 78 fraccion [V v 84 parrafo primero de la Ley Organica Municipal.
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[i1. Que, la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Piblicas, es una dependencia de la Administracién Piblica
Centralizada del Municipio de Puebla, establecida para alcanzar los objetivos de ta Administracion Municipal, en
términos de lo dispuesto por fos atticulos 105 primer pamrafo y fraccién (I de la Constitucidn Politica del Estado
Libre y Soberano de Puebla; 78 fraccién [l 'y 118 de la Ley Orgdnica Municipal y es parte integral de fa Estructura
Administrativa del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

IV. Que, son facultades y obligaciones de tos Regidores, ejercer la debida inspeccion y vigitancia, en los ramos a
su cargo; dictaminar e informar sobre los asuntos que le encomiende el Ayuntamiento; asi como formular al mismo
las propuestas de ordenamiento en asuntos Municipales, y promover todo lo que.crean conveniente al buen servicio
piiblico, de acuerdo a lo establecido en el articulo 92 fracciones I, V y VII de la Ley Orgénica Municipal.

V. Que, el Ayuntamiento para facilitar el despacho de los asuntos que le competen, nombrard comisiones
permanentes, que fos examinen e instruyan hasta ponerlos en estado de resolucion, y que dentro de estas comisiones
se contempla a la Comiston de Gobernacién y Justicia, de conformidad con o establecido por los articulos 94 y 96

fraccion [ de la Ley Organica Municipal.

VL Que, respecto al articulo 120 de la Ley Orgdnica Municipal dispone que las dependencias y entidades de la
Administracién Puablica Municipal ejercerdn las funciones que les asigne esa Ley, el Reglamento respectivo o, en su
caso, el acuerdo del Ayuntamiento con el que se haya regulado su creacién, estructura y funcionamiento.

VIL Que, los articulos 20, 21 y 27 del Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, disponen que el
Municipio serd gobernado por un Cuerpo Colegiado, al que se le denominard “Honorable Ayuntamiento def
Municipio de Puebla™, mismo que para fa ejecucién y cumplimiento de sus atribuciones, se reunird en el recinto
oficial destinado para sesionar en términos de ley, ademas de ser los regidores los encargados de vigilar la correcta
prestacién de los servicios piblicos, asi como el adecuado funcionamiento de los diversos ramos de la

Administractén Municipal.

VIII. Que, con fecha cinco de septiembre de dos mil ocho, se publicé en el Periodico Oficial del Estado, el
Acuerdo por el que se aprobé el Dictamen de la Comisién de Gobernacidn, Justicia y Seguridad Puablica, por el cual
se expide el Reglamento Interior de la Secretaria de Gestién Urbana y Obra Publica para ¢l Desarrollo Sustentable
del Honorable Ayuntaniento del Municipio de Puebla.

[X. Que, en relacion con las necesidades de la propia Secretaria en fecha treinta y uno de diciembre de dos nul
ocho, se publico en el Periédico Oficial del Estado. el Acuerdo del Honorable Cabildo del Municipio de Puebla, de
fecha once de diciembre de dos mil ocho, que aprueba el Dictamen presentado por las Comisiones Unidas de
Ecologia y Medio Ambiente, Desarrollo Urbano y Obras Publicas, y Salubridad y Asistencia Publica, por el cual se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento Intecior de la Secretaria de Gestién Urbana y
Obra Publica para el Desarrollo Sustentable del Honorable Ayuntamiento de Puebla.

X. Que, con fecha ocho de marzo de dos mil once, se aprueba el Dictamen presentado por la Cotmnision de
Gobemacion y Justicia, por ef cual se modifica la Estructura Organica del Honorable Ayuntamiento de Puebla para
la Admuinistracion Mun@cipal 2011-2014, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Puebla. el primero de abril

del mismo ano.

XI. Que, en el marco de lz nueva estructura orgdnica para ta Administracion Municipal 2011-2014 las
modificaciones que corresponden a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, fueron esencialmente. la creacion de Unidades Administrativas
especializadas en los diferentes rubros de obra que se requieren en el Municipio, esto en virtud del volumen y
demanda de obras por los diferentes sectores de la poblacion, es indispensable dar atencidon pronta y oportuna
siguiendo los lineamientos y formas operativas que regulen los procedimientos respectivos como pueden ser la
integracion de expedientes técnicos, obtencion de [a validacién ante las Dependencias normativas, supervision de las
obras, {iniquitos de las mismas, asi como la integracion de la documentacion que se eavia a tas Dependencias en los
diferentes niveles de Gobiemo y que estan involucradas en el control contable, técnico y juridico de los recursos
asignados para obras y servicios fefacionados con las mismas.

Asimismo, se aprobo la inclusidon de una Direccidn Tcenica y Loyistica que estaca a cargo no solamente del
desarrollo de proyectos, sino tambin del analisis de estudios y proyectos que hayan sido heredados ya sea por otras
administraciones o que hayan sido aportados por universidades, colegios, asociaciones y demds sectores sociales
interesados en el desarrotlo de Puebla; propiciando con esto fa creacion de un banco de proyectos que constituyan
una herramienta técnica, consultiva v de logistica que coadyuve a una mejor planeacion urbana tanto para la
presente como subsecuentes administraciones municipales.
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XII. Que, entre los mecanismos e instrumentos juridicos y administrativos disefiados para impulsar el mejor
desempefio de la administracion frente a los ciudadanos, se encuentra la clara determinacién y precisién de
facultades que las autoridades municipales en el ambito de su competencia pueden ejercer, lo que permite obtener
una delimitacién de functones y en consecuencia la agilizacién de tramites, mejoramiento de las funciones
administrativas, atencién y transparencia de la gestion publica, por lo que resulta imprescindible abrogar el
Reglamento Interior de la Secretaria de Gestiéon Urbana y Obra Publica para el Desarrollo Sustentable, publicado en
el Periédico Oficial del Estado el cinco de septiembre de dos mil ocho, asi como sus modificaciones publicadas el
treinta y uno de diciembre del mismo afio, a fin de dotar a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Piblicas, de
una adecuada reglamentacidn intema_.

XIIL. Que, el Reglamento Interior regula y faculta a las Unidades Administrativas actuatmente adscritas a la
Secretaria de Desarvollo Urbano y Obras Publicas, de conformidad con las funciones que desempedan en apego a
los diversos ordenamientos legales aplicables.

XIV. Que, el Titulo Primero establece el objeto del Reglamento laterior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Obras Publicas, incluyendo un glosario de términos para [a mejor compresién, ademads de precisar la estructura de la misma.

XV. Que, el Tituto Segundo, Capitulos [ y Il sc refieren a las atribuciones del Titular de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Obras Publicas, asi como de las disposiciones comunes de los directores precisando su
competencia y facultades, bajo las cuales sujetara su actuacidn.

XVL Que, las disposiciones contenidas en el Titulo Tercero, Capitulos {, I[, IIL, IV, V, VI, VI, Vil y X, son de
especial relevancia ya que confieren a los servidores piblicos adscritos a {a Direccion de Desarrollo Urbano, el
desempeno de las atribuciones que expresamente fes confiere el preseate -Reglamento.

XVIL. Que, el Titulo Cuarto se reftere a las atribuctones de ta Direccién de Obras Pablicas y estd conformado
por los Capitulos 1, H, [, {V, V, VI[[ VII, VUI, IX, X, XI, XIl y XII, mismos que regulan las atribuciones y
obligaciones de las diversas Unidades Administrativas que la conforman, precisando su competencia y facultades,
bajo las cuales sujetardn su actuacion.

XVII. Que, el Titulo Quinto se refiere a las atribuciones y obligaciones de la Direccién de Asuntos Juridicos y
esta conformado por los Capitulos [, {1, (I, IV, V, VI y VII, estableciéndose el marco de referencia y los limites que
individualizan cada funcion de las diversas Unidades Admunistrativas.

X1X. Que, el Titwlo Sexto establece las airibuciones de la Direccion Técnica y Logistica y esta conformado por

los Capitutos 1, [1, I, [V, V y VI, mismos que regulan las atribuciones y obligaciones de las diversas Unidades
Admuinistrativas que la conforman.

XX. Que, el Titulo Séptimo, Capitulo Unico, bajo el nombre “De las Suplencias™ regula los aspectos relativos a
las suplencias y representacion de los servidores publicos adscritos a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas.

XXI. Que, en virtud de los considerandos antes vcrtidos, se propone al Honorable Cabildo, el Reglamento
Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas, en los siguientes términos:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO
"~ Y OBRAS PUBLICAS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO '
DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

TITULO PRIMERO ,
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

ARTICULO t.- El presente Reglamento es de orden publico y tiene por objeto regular las atribuciones y
despacho de los asuntos que expresamente le atribuyen a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas como
Dependencna de ta Admumstraciéon’ Publica Municipal Centralizada, la Ley Organica Mun|C|pal el Codtgo
Regiemaniorio pacs o Municipia de Poccias 20 Ceaigo Cise by 2ot ipuesiano para o M o de Pueels, leyes,
reglamentos decrclos acuerdos, convenios y demas d|sp05|c:oms legales aplicables. '

ARTICULOQ 2.- Para los efectos del presente Reglamento, sc entendera por:

. Ayuntamiento: El Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;
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{Il. CAADROC: La Comision de Asesoriay Admision de Directores Responsables de Obra y Corresponsables;
{II. COREMUN: El Cédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla;

~ [V. Dependencia: Los Organos de la Administracién Pablica Muhicipal Centralizada y sus
Organos Desconcentrados;

V. Entidades: Los organismos publicos descentralizados municipales, las empresas de participacion municipal
mayoritaria y fos fideicomisos publicos, en los que el fideicomitente sea el Municipio de Puebla;

VI. Ley de Ingresos: La Ley de Ingresos del Municipio de Puebla, para ¢l Ejercicio Fiscal vigente;

VIl Municipio: El Municipio de Puebla;

VIII. Programa Municipal de Desacrollo Urbano Sustentable de Puebla: [nstrumento para el desarrollo
integral de la comunidad mediante objetivos generales, estrategias, metas y prioridades de desarrolio;

[X. Presidente: El Presidente Constitucional del Honorable Ayuntamiento de! Municipio de Puebla;
X. Reglamento: El presente Reglamento interior;

X1. Secretaria: La Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla;

X Secretario: El Tiwlar de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Piblicas del Honorable Ayuntamiento
det Municipio de Puebla; y

XU Unidades Administrativas: Las Direcciones, Subdirecciones, Jefaturas, y demds dreas que integran la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Pablicas del Honorable Ayuntamiento de Puebla.

" Asimismo, toda referencia, incluyendo los cargos y puestos en este ordenamiento, al género masculino lo es
también para el género femenino, cuando dc su texto y contexto no se establezca que es expresamente para uno u
otro genero.

ARTICULO 3.- La Secretaria llevara a cabo sus actividades en forma programada, de conformidad con las
politicas, estrategias, prioridades y restricciones que para el logro de sus objetivos v metas establezca el
Ayuntamiento, el Presidente, el Secretario y [as leyes y reglamentos aplicables en la materia

ARTICULO 4.- Para ef estudio, plancacion y ejeccicio de las funciones y despacho de los asuntos de su
competencia, la Secretaria contara con las siguientes Unidades Administrativas:

(. Secretario.

1. Direccidn de Desarrollo Urbano.

ti. I Subdireccién del Suelo.

11. 1.1 Jefatura de Gestion Urbana.

tl. L1 Sefatura de Inspeccion.

[L11 Subdireccion de Planeacion.

[1.11.1 Jefatura de Planeacion Territorial.

(1Lt Jefatura de Ordenaniiento Territorial.

ILILTU Jefatura de Regulacion de Zona de Monumentos y Patrimonio.

{1101V Jefatuca de Vialidad y Transporte.
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[I-Direccidn de Obras Publicas.

[1L.1 Subdireccion Técnica.

LEL L1 Jefatura de Pavimentacion.

ITL.L1I Jefatura Vial y de Bacheo.

HLLILE Jefatura de Espacios Piblicos, Unidades Habitacionales e Instituciones Deportivas.
HI. LIV Jefatura de Espactos Educativos.

HI.LV Jefatura de Costos y Licitaciones.

HI.LVI Jefatura de Obras Emergentes.

HELVII Jefatura de Obras en Zona de Monumentos.

HELLVIHI Jefatura de Maquinaria.

[10.1f Subdtreccion Administrativa.

HI I Jefatura de Control Presupuestal y Recursos de Origen Federal.

[HLILTT Jefe de Control Presupuestal de Recursos Estatales y Municipales.

tV. Direccién de Asuntos Juridicos. ——
1V.1 Subdireccion Juridica de Desarrollo Urbano.

IV LI jefatura Contenciosa.

IV {11 Jefatura de Dececho Urbanistico.

1V {1 Subdireccion Juridica de Obras Publicas.

{V.1I1.1 Jefatura Juridica Consulttva.

IV Jefatura de Licitactones y Contratos.

V. Direccion Técnica y Logistica.

V.{ Jefatura Técnica.

V.1 Jefatura de Informatica.

V.H1 Jefatura de Atencidon Ciudadana y Comunicaciones.

V.IV Jefatura de Recursos Humanos.

V.V Jefatura de Compras y Coordinacion de Entaces Administrativos.

TITULO SEGUNDO-
DE LAS ATRIBUCIONES

CAPITULO PRIMERO

DELSEODTTAPID

ARTICULO 5.- Al frente de la Secretaria habra un Secretario, quien ejercerd sus funciones y dictara las
resoluciones que le competen, pudiendo delegar a sus subalternos previo acuerdo delegatorio cualesquiera de sus
facultades para resolver asuntos, salvo el caso de las facultades que no puedan ser delegadas conforme al presente
Reglamento que deban ser cjercidas por €l misino.
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ARTICULO 6.- Para el despacho de los asuntos competencia de la Secretaria, ¢l Secretario tendra las
sigutentes atribuciones:

[. Establecer, respetar y conducir las politicas generales de la Secretaria;

(1. Ordenar de acuerdo a su competencia y en apego a la normatividad vigente las politicas, criterios, sistemas y
procedimientos de cardcter técnico que deban regir en la Secretaria;

IUI. Mantener coordinados y de manera conjunta con el Director de Desarrolfo Urbano, los procedimientos
administrativos que deberan seguirse en tal Direccidn, de acuerdo al Programa Municipal de Desarrollo Urbano
Sustentable de Puebla;

IV. Establecer las medidas necesarias para vigilar el cumplimiento y la correcta aplicacion de los fineamientos y
disposictones del Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla, su Carta Urbana y su Tabla de
Compatibilidades de Usos y Destinos del Suelo; la Ley de Desarrollo Urbano Sustentable det Estado de Puebla; el
COREMUN, asi como las disposiciones correlativas y aplicables en la labor de la propia Secretaria;

V. Gestionar lo necesario tendiente a la incorporacién de un sistema digital que permita la modernizacién de los
sistemas de trabajo, la agilizactdn de tramites, confiabilidad de respuestas y la eliminacién de discrecionalidad en
las dectsiones;

VL Formular alternativas y propuestas tendientes a modificar las diferentes normas aplicables en el Municipio,
buscando la simplificacion de procesos y agilizacion de tramites, derivadas de congresos, seminarios, foros,
consultas piblicas y privadas, organizaciones sociales, universidades, etc.;

—_—

VIL Vigilar que se cumpla con el seguimiento, resolucidn y ejecucion de todas aquellas demoliciones de obras
que se ejecuten sin autorizacién en el Municipio;

VIIL. Analizar y supervisar que se cumpla con el seguimiento a los procedimientos administrativos tendicntes a
la expedicion de constancias de terminacion de obra, regularizacion de obras y renro dc setlos'de clausura de obea,
previa verificacién que realice el area correspondiente; S

[X. Vigilar que se ordenen las visitas, clausuras provisionales y definitivas o cualquier acto tendiente a cumplir
el Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla y el COREMUN;

X. Determinar y observar que con base en la Ley de [ngresos, se cuantifiquen e impongan las multas derivadas
de las infracciones cometidas a los fineamientos y disposictones del Programa Municipal de Desarrollo Urbano

Sustentable de Puebla, la Ley de Desarrollo Urbano, ¢l COREMUN, asi como los ordenamientos correlativos y
aplicables en la labor de la propia Secretaria;

XI. Revisar y vigilar que se autorice la division, subdivisién, segregacion, fusion y relotificacion de arcas y
predios en el Municipio en el ambito de sus facultades;

X 1. Establecer y verificar que se autorice la distribucion de dreas en fraccionamientos urbanos y rdsticos, asi
como conjuntos habitacionales bajo el régimen de propiedad y condominio y propiedad privada, de conformidad
con los lineamientos aplicables;

XIIL. Determinar lo conducente para que la Secretaria del Ayuntamiento proceda a la escrituracidon de los
predios donados para equipamiento urbano y dreas ecoldgicas a favor del Municipio;

XIV. Determinar fo conducente para la Municipalizacidn de Fraccionamientos autorizados por la Secretaria
del Ayuntamtento;

X V. Vigilar que se otorgue el alineamiento y nimero oficial a los inmuebles en el Municipio;
X VL. Vigilar que se lleve un registro de Directores Responsables de Obra y Corresponsables;
X VIL Acudir a las reuniones de la CAADROC, en términos de lo establecido por el COREMUN:

X VIIIL Designar a los funcionarios que sustituiran a los Directores en caso de ausencia;
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XIX. Vigitar quesc atiendan las solicitudes de apoyo que el Ayuntamiento, las Dependencias y Entidades u
otras instancias del ambito gubernamental, requieran de acuerdo a la normatividad en vigor;

XX. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en la Ley de Responsabxhdades de los
Servidores Pablicos del Estado de Puebla por el personal adscrito a la Secretaria;

XXQ Ordenar la aplicacion de las estrategias de simplificacion administrativa, informacién y comunicacién con

¥pedir y modificar los acuerdos, resolucionces, circulares y disposiciones administrativas que procedan
bido cumplimiento de las atribuciones de la Secretaria;

XXIHI. Autorizar los acuerdos que en materia de obra piblica, gestién urbana y administraciéon emitan los
Directores y/o Subdirectores cuando asi lo considere pertinente;

XX1tV. Aprobar y revisar la aplicacion de las normas, sistemas y procedimientos de la organizacién y
administracion de los recursos humanos, financieros y materiales de la Secretaria;

XXV. Vigilar el cumplimiento de los procedimientos de trabajo de las Unidades Administrativas;

XXVI. Controlar y revisar las actividades de contratacion, capacitacién, motivacién, desarrollo, sueldos y
salarios del personal de la Secretaria, asi como las relativas al mejoramiento de las condiciones de trabajo, de
acuerdo a las politicas establecidas por las autoridades competentes;

XXVIL. Ejercer a través de las Unidades Administrativas de la Secretaria que correspondan, el presupuesto
autorizado, las operaciones presupuestales y desarrollos programaticos;

XXVIII. Aprobar las bases para la administracion y custodia de las zonas federales y estatales que por convenios
sean delegadas al Municipio;

XXIX. Emitir tas politicas, bases. lineamientos y demas disposiciones ecn materia de obra pablica y servicios
relacionados con la misma en el Municipio;

XXX. Supervisar que se otorguen licencias de constniccion, remodelacion, instatacion, ampliacion o demolicion
en predios, previo cumplimiento de tos requisitos que exige el COREMUN,;

XXXI. Planear, promover y regular la obra publica en ¢l Municipio; -

XXXI{. Someter a la aprobacion del Honorable Cabildo. ¢! Programa Anual de Obra Publica Municipal, asi
como realizar los tramites necesarios para la asignacion y obtencién de recursos, para la ejecucion de la obra pablica
y servicios relacionados con la misma, y para su ampliacién, en caso de que proceda,

XXX Formalizar y suscribir contratos y convenios de obra pablica y servicios.relacionados con la misma que
celebre la Secretaria en representacion del Municipio;

XXXIV. Desemperiar las cormisiones que el Ayuntarmiento y/o ¢l Presidente Municipal le encomtende y
maatenerfos informados sobre su desarrollo;

XXXV. Planear, organizar y evaluar el funcionamiento de las Unidades Administrativas y coordinar las
actividades de éstas;

XXXVI. Evaluar y, en su caso, aprobar los estudios de impacto vial en asuntos relacionados al otorgamiento de
uso de suelo, coadyuvando a definir las estrategias que permitan una mejor planeacion en- materia de
estacionamientos. sitios, terminales y otras construcciones que repercutan directamente en el tmpacto vial del Municipio;

l/ XXXVII. Otorgar a las autoridades administrativas y judiciales, et auxilio que requieran de acuerdo a la ley para
el debido ejercicio de sus funciones y la ejecucion de sus resofuciones, en los casos que proceda;

XXXVIIL Vigilar que el personal a su cargo, gestione ante la Secretaria del Ayuntamiento, copia certificada de
las constancias o de cualguier otro documento publico de naturaleza simidlar a favor de las personas que lo soliciten,
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asi como de la informacion que requieran de los expedientes de la propia Secretaria, siempre que en este caso
realicen su peticién por escrito, sefialen el expediente de que se trata y los datos que requieran, y que la informacion
no sea de caracter confidencial;

XXXIX. Recibir y canalizar a la Unidad Administrativa correspondiente, las peticiones de los ciudadanos
relativas a la competencia de la Secretaria, para su atencion;

. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que le sean sefialados

po legacion; ’
XLI. Promover y supervisar la elaboracién y actualizacion de los proyectos de manuales de organizacion,
procedimientos y operacion de las Unidades Administrativas de la Secretaria, de acuerdo a los

lineamientos aplicables;

XLIL Vigilar que se ordenen los retiros o demolicién, de cualquier tipo de construccidn, que se haya realizado
en via plblica, areas verdes, dreas comunes o sin el permiso correspondiente;

XLIII. Solicitar el auxilio de la fuerza publica a la Secretaria de Seguridad Publica y Transito Municipal, para
efecto de realizar cualquier diligencia de caracter técnica, administrativa o legal;

XLIV. Solicitar el cierre total, parcial o provisional de calles, avenidas, boulevares, circuitos, privadas y demas
vialidades de! Municipio, para efecto de realizar cualquier diligencia de caracter técnica, administrativa o legal;

XLV. Proponer oportunamente a la Tesoreria Municipal, las tarifas por concepto de derechos que éste debera
incluir dentro def proyecto de Ley de Ingresos para cada ejercicio fiscal;

XLVL Observar se realice la entrega-recepcion de los fraccionamientos cuando éstos cumplan con las
condiciones previstas en esta Ley, levantando el acta respectiva; de conformidad a lo establecido en la Ley de
Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas para el Estado Libre y Soberano de.Puebla;

XLVII. Coordinar la entrega de la constancia de municipalizacién de los fraccionamientos previa evaluacién
que se haga de la documentacion presentada por el fraccionador e inspeccion y verificacion de que las obras
ejecutadas correspondan a las autorizadas en los planos de fas mismas;

XLVIIIL. Vigilar se adopten las medidas necesarias para el aprovechamiento de los terrenos donados por el
fraccionador, programando la construccidn de escuelas, parques, jardines, mercados, dispensarios y demis edificios
para servicios que hubieren sido previstos. Asimismo hara del conocimiento de las oficinas de correos, telégrafos y
al Instituto Federal Electoral, la nomenclatura aprobada para el fraccionamiento;

XLIX. Vigilar se regulen los usos, destinos y reservas de areas y predios en el Munricipio,

L. Vigilar la correcta aplicacion del Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla por fo que
hace a las densidades de poblacion, as{ como el namero e intensidad de las construcciones;

LI. Revocar los acuerdos, permisos, licencias y cualquier otro documento que se haya otorgado en contravencion
con lo establecido en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Puebla, la Ley Organica Municipal, el COREMUN, las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos

y CONvenios existentes; y
LIL. Los demas asuntos que le confieran otras disposiciones legales o le asignen el Cabildo, el Presidente

Municipal y las.que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los convenios con dependencias y
entidades de la Administraciéon Publica Federal, Estatal y Municipal.

/i\ as atribuciones no delegables del Secretario, son las previstas ea las fracciones [, 1f, XVII, XX, XXVI,
(XV[ XX VI XXX, XXX, XXXV y XLI, de este articulo.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES COMUNES DE LOS DIRECTORES

ARTICULO 7.- Al frente de cada Direccton habra un Titular, a quienes ademds de lo establecido en el presente
Reglamento, correspondera e! ejercicio de las siguientes atribuciones y obligaciones:
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1. Acordar con el Secretarto el despacho de los asuntos de las Unidades Administrativas de su adscripcion e
mformarle sobre los mismos;

tL. Representar a la Secretaria en las comisiones y en fos actos que el Secretario determine, y mantenerlo
informado sobre el desarrollo y la ejecucidon de los mismos;

{1 Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquéllos que le sean sefialados por
delegacidn o les correspondan por suplenciz;

IV. Proponer al Secretario los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, ordenes y demds
disposiciones, en los asuntos que competan a las Unidades Administrativas de su adscripcion, de conformidad con
las disposiciones aplicables;

V. Realizar y promover fos proyectos. estudios, investigaciones y diagndsticos que se elaboren en las Unidades
Administrativas de su adscripcion, promoviendo y difundiendo su contenido;

VI. Formular los anteproyectos de! Programa Operativo Anual y propuesta de Presupuesto de Egresos que fes
correspondan, asi como de las modificaciones a los mismos, someterlos a la consideracion del Secretario y, una vez
autorizado, definir los criterios de distribucion por programa, asi como verificar su correcta y oportuna ejecucion, de
conformidad con las disposiciones aplicables;

V1. Someter a la consideracidn det Secretario los manuales de organizacion, procedimientos y operacidn de las
Unidades Administrativas de su adscripcion, para su posterior aprobacion de la Contraloria Municipal;

ViUl. Dirigir, coordinar, planear, programar y evaluar el funcionamiento de las Unidades Administrativas de su
adscripcion, de acuerdo con los lineamientos que fije el Secretario;

IX. Proponer al Secretario la creacion, modificacion, rcorganizacion, fusion o desaparicién de las Unidades
Administrativas de su adscripcion;

X. Proporcionar la informacién, los datos y la cooperacion técnica que le soliciten otras Dependcnctas y
Entidades, de acuerdo a las normas y politicas que emita el Secretario;

X1. (nformar mensualmente al Secretario ¢l resultado de los andlists de impacto, el registro, seguimiento y
evaluacion de los programas y acciones a su cargo;

XI1. Recibir, analizar, verificar y dar visto bueno a los informes de las Unidades Administrativas de fa Direccion
a su cargo;

X{11. Coadyuvar af cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en fa Ley de Responsabilidades de los
Servidores Pibticos del Estado de Puebla, por el personal adscrito a ta Direccién a su cargo;

XIV. Realizar y mantener un sistema de coordinactén y flujo de informacion pecmanente con {as Unidadces
Administrativas de la Secretaria;

XV. Poner en conocimicnto de la Contraloria Municipal los hechos o abstenciones que adviertan en el ejercicio
de sus funciones o los que le sean informados por el Secretacio o por fas Unidades Administrativas de
su adscripcion;,

XVI. Cumplir y hacer cumplir, los ordenamientos juridicos y administrativos que le sean aplicables conforme a
sus atribuciones;

XVIL. Gestionar, y validar ante {a Direccion Técnica y Logistica las facturas y docunentos que amparen una
obligacion de pago a cargo de la Secretaria;

X VI, Verificar que los trabajos de ta Direccién a su cargo se cumplan en tiempo y forma requeridos:

X, Evefuar y sounr infoomes mensvalmente al Secretanto. sobre fos resultados oficrio s por tag Unidades
Administrativas a su cargo; y

X X. Las demas que le conficran otras disposiciones lcgales o le asignea el Cabildo. el Sceretario y las que reciba
por delegacion o sean coordinadas en términos de {os convenios que se suseriban con Dependencias y Entdades de
la Administracidn Publica Federal, Estatal y Mumicipal.
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TITULO TERCERO
DEL DESARROLLO URBANO

'CAPITULOI
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

ARTICULO 8.- La Direccion de Desarrollo Urbano depende del Secretario y se auxiliard de los Subdirectores y
Jefes de Departamento, personal técnico, operativo y administrativo que se determine por acuerdo del Secretario, de
conformidad con ¢l presupuesto autorizado. :

ARTICULO 9.- Para ser Director de Desarrollo Urbano se requiere:

L. Ser mexicano por nactmiento o naturalizacion y estar en pleno ejercicio de sus derechos;

L. Tener por lo menos el Titulo profesional legalimente expedido de Arquitecto, Ingeniero o Licenciatura afin;
[T1. No haber sido condenado por delito grave o intencional en términos de la legislacién aplicable;

I'V. Ser preferentemente vecino del Municipio; y

V. No encontrarse inhabilitado para el ejercicio publico.

ARTICULO 10.- Son atribuciones y obligaciones del Director de Desarrollo Urbano:

——

{. Vigilar que las obras y servicios que se gjecuten en el Municipio cumplan con la normatividad contenida en el
Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla y cualquier otra disposicion
administrativa aplicable;

({. Supervisar el debido cumplimiento de los requisitos. que exige et COREMUN para el otorgamiento de
licencias de construccion, remodelacion, instalacion, ampliacion o demolicion en predios;
<

(f{. Determinar el tipo de construcciones que se puedan erigir en dreas y predios. cn (érminos del COREMUN, el
Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Pucbla y demds ordenamientos aplicables en la materia:

I'V. Otorgar las licencias de construccién, remodelacidn, instalacién, ampliacion o demolicion en predios, previo
cumpliniiento de los requisitos que exige el COREMUN;

V. Fijar los requisitos técnicos a que deberdn sujetarse las construcciones o instalaciones en predios cualquiera
que sea su régimen juridico y en la via pablica de jurisdiccion Municipal, a fin de que se satisfagan las condictones
de seguridad, higiene, comodidad y estética;

V1. Autorizar y/u ordenar las (nspecciones a las obras en proceso de construccion o lerminadas;

V1L Vigilar que ef Subdirector del Suelo ordene la suspension temporal o definitiva y la clausura parcial o total
de obras en ejecucion o lerminadas, por vioiaciones al COREMUN v otras disposiciones aplicables;

VIIL. Autorizar y expedic las constancias de terminacion de obra, se otorguen previo cumplimiento de los
requisilos establecidos en las autorizaciones otorgadas y previa supervision que realice el Area correspondiente;

[X. Expedir licencias. constancias y factibilidades de uso de suelo;

X. Autorizar la distribucién de areas en fraccionamientos urbanos y risticos, asi como conjuntos habitacionales
bajo el régimen de propiedad y condominio y propiedad privada;

X1. Llevar un registro de Directores Responsables de Obra y Corresponsables:

X1, Implementar sistemas éficientes y expeditos para qué se cumpla con la correcta aplicacion de los
lineamientos v disposiciones del Programa Munccipal de Desarrotlo Urbano Sustentable de Puebla. su Carta Urbana
v su Tabla de Compatibilidades de Usos y Destinos del Suelo; de la Ley de Desarrolio Urbano Sustentable del
Estado de Puebla: de la Ley de Fraccionamientos ¥ Acciones Urbanisticas para el Estado Libre v Soberaro de

Puebla. e) COREMUN. asi como las disposiciones correlarivas y aplicables en fa labor de la propia Direccion:
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X Implementar los rmecanismos de control interno necesarios que aseguren la transparencia y la rendicién de
cuentas en la operacién de la Direccidn a su cargo;

X1V. Propiciar la incorporacién de un sistema digital que permita la modemizacion de los sistemas de trabajo, la
agilizacién de tramites, confiabilidad de respuestas y la eliminacién de discrecionalidad en las decisiones;

XV. Coordinar y cumplir las modificaciones a las diferentes normas aplicables en el Municipio, buscando la
simplificacién de procesos y agilizacidn de tramites; ‘

XVL Imponer sanciones, por las violaciones a los ordenamicntos legales y reglamentarios aplicables en el
4mbito de su competencia;

XVIL Autorizar la elaboracién de la cuantificacién econdmica por regufarizacion de obras;

XVIIL Ordenar la demolicién o el retiro de construcciones, instalaciones o estructuras que se hayan ejecutado
y/o colocado sin autorizacién;

XIX. Atender las solicitudes de apoyo que el Ayuntamiento, y las dependencias y entidades de cualquier ambito.
gubemamental realicen a la Direccién de Desarrolio Urbano, de acucrdo a la normatividad en vigor;

XX. Administrar la zonificacién prevista en el Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla;

XXI. Proponer estrategias de simplificacién administrativa, informacién y comunicacién con los ciudadanos en
el ambito de su competencia, asi como instrumentar acciones de mejora continua de la calidad de agyerdo a la
normatividad en la matena;

XXII. Ordenar {as inspecciones a las obras en proceso de construccién o terminadas;

XXIIL Expedir y modificar los acuerdos, resoluciones, circulares y disposiciones administrativas que procedan
para el debido cumplimiento de las atribuciones de la propia Direccién, previo acuerdo con el Secretario;

XXI1V. Fijar los requisitos técnicos a que deberdn sujetarse las construcciones en predios y vias publicas a fin de
que se satisfagan las condictones de habitabitidad, seguridad, comodidad y buen aspecto, y se protejan los valores
historicos y artisticos en la zona de moaumentos;

XX V. Proponer al Ayuntamiento, por conducto del Secretario, la emision de normas técnicas, autorizacion y, en
su caso, realizacion de la construccidn, reconstruccion y conservacion de los edificios pﬁblicosl monumentos, obras
de ornato y las demas que realice el Munictpio por si o en colaboracién con el Estado o con otros Municipios, con
organismos publicos o con los particulares, excepto por las encomendadas expresamente por la Ley a otras
Dependeacias y Entidades;

XXVL [ntervenir en la entrega-recepcion de los fraccionamientos cuando éstos cumplan con las condiciones
previstas en la ley, levantando el acta respectiva; de conformidad a lo establecido en la Ley de Fraccionamientos y
Acciones Urbanisticas para el Estado Libre y Soberano de Puebla;

XXVIL. Aprobar y otorgar la constancia de municipalizacion de los fraccionamientos previa evaluacion que se
haga de la documentacion presentada por el {raccionador e inspeccion y verificacion de que las obras ejecutadas
correspondan a las autorizadas en los planos de las mismas;

XXVIH. Adoptar las medidas necesarias para el aprovechamiento de los terrenos donados por el fraccionador al
Municipio, programando la construccién de escuelas, parques, jardines, mercados, dispensarios y demas edificios
para servicios que hubieren sido previstos. Asimismo hara del conocimiento de las oficinas de correos, telegra(os y
al Instituto Federal Electoral, la nomenclatura aprobada para el fraccionamiento;

W Regninr 10§ USO8, NSl SVAs e i Can vrdics G ¢) Moy, wigiiando la conelta epiiiaicn
'del Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla, por lo que hace a las densidades de poblacnon,
asi como el numero ¢ intensidad de las construcciones;

XXX. Establecer tas medidas de utilizactén de areas y predios para proteger los decechos de via, las zonas
federales de restriccion de inmuebles de propiedad publica, asi como las zonas aledanas a los mismos;
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XXXI. Proponer, coordinar y participar en la actualizacién de manuales de organizacion y de procedimientos de
la Direccién a su cargo, involucrando a las Unidades Administrativas adscritas a la misma y de conformidad con fa

normatividad aplicable;

X XXIL Participar en las reuniones de la CAADROC, en términos de o establecido én el COREMUN,;

XXXIIL Ordenar se elabore el Acta correspondiente a la reunién de la Comision de Asesoria y Admisién de
Directores Responsables de Obra y Corresponsables;

XXXIV. Coordinar las reuniones con los comités técnicos de apoyo pertenecientes a la CAADROC, los cuales
se sefialan en el COREMUN;

XXXV. Ordenar se otorgue la atencién a las solicitudes de retiro de firma, suspension de obra y cambio de
Director Responsable de Obra y Corresponsable, conforme a los lineamientos previamente establecidos en

el COREMUN;

XXXVI. Verificar que se lleve a cabo el control y actualizacién del padron meansual de los Directores
Responsables de Obra y Corresponsables;

XXXVIL Recibir las solicitudes de los interesados en obtener el registro como Director Responsable de Obra y
Corresponsables, a fin de someterlos a consideracion de la CAADROC;

XXXVUI. Autorizar la divisidn, subdivisidn, segregacion, fusion y relotificacién de areas y predios en
el Municipio;

—n

X XXIX. Ordenar la elaboracion del Dictamen Técnico correspondiente para llevar a cabo la escrituracién de los
bienes donados; :

X L. Otorgar licencias de construccion, remodelacién, instalacion, ampliacién o demolicién en predios, previo
cumplimiento de los requisitos que exige el COREMUN;

XLI. Ordenar y solicitar a la Direccion de Obras Piblicas se ejecuten a través de la Jefawra de Maquinaria las
demoliciones de edificactones en proceso o terminadas en los casos que prevé el COREMUN;

XUIL. Ordenar la suspension temporal o definitiva y la clausura parcial o total de obras en ejecucion o
terminadas, por violaciones al COREMUN;

X LIt Otorgar alineamiento y nimero oficial a los inmuebles en el Municipio; y

X ULIV. Sotlicitar el uso de la fuerza publica cuando sea necesario, para hacer cumplir sus determinaciones.

, CAPITULO H
DE LA SUBDIRECCION DEL SUELO

ARTICULO (.- Al frente de fa Subdireccion del Suelo habra un Subdirector, quien dependera de la Direccion
de Desarrollo Urbano y se auxiliard de los Jefes de Departamento, personal técnico, operativo y administrativo
adscrito a su Unidad Administrativa.

ARTICULO (2.- Para ser Subdirector det Suelo se requiere:
{. Ser mexicano por hacimiento o naturalizacion y estar en pleno ejercicio de sus derechos;

[1. Tener Titulo profesional legalmente expedido de Arquitecto. Ingeniero o Licenciatura afin;

H 1. Comtar con registro ante la CAADROC de Director Responsable de Obra o Corresponsable:
V. No haber sido condenado bor delil<'> grave o intencional en términos de la legisfacion aplicable:
V. Ser preferenteniente vecino del Municipio: y

V1. No encontarse inhabilitado para el ejercicio publico.
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ART_fCULO 13.- Son atribuciones y obligaciones del Subdirector del Suelo:

L. Vigilar que las obras y servicios que se ejecuten en el Municipio cumplan con la normatividad contenida en el
Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla;

UI. Proponer estrategias al Director de Desarrollo Urbano de simplificacion administrativa, informacion y
comuntcacion con los ciudadanos en ambito de su competencia, asi como instrumentar acciones de mejoria continua
de la calidad de acuerdo a la nommatividad en 1a materia;

L. Revisar que las licencias de construccion, remodelacion, instalacién, ampliacién o demolicién en predios,
cumplan los requisitos que exige el COREMUN,;

IV. Revisar que las inspecciones a las obras en proceso de.construccién o terminadas, se realicen de
conformidad con et COREMUN;

V. Supervisar que se realice la suspension temporal o definitiva y/o la clausura parcial o total de obras en
ejecucidn o termintadas, por violaciones al COREMUN,;

VL. Vigilar que las constancias de temminacion de obra, cumplan con los requisitos establecidos en las
autorizaciones otorgadas y supervision que realice el Area correspondiente;

VIL. Revisar que los dictamenes para la division, subdivision, segregacion, fusion y relotificaciones de areas y
predios en el Municipio, cumplan con los requisitos que al efecto se soliciten conforme al marco legal vigente;

VILL. Revisar que las solicitudes para la autorizacién del alineamiento y namero oficial a los inmuebles en el
Municipio, cumplan con los requisitos que al efecto se soliciten conforme al marey legal vigenter=

{X. Eficientar los procesos de la Administracién Urbana, de acuerdo al Programa Municipal de Desarrollo
Urbano Sustentable de Puebla;

X. Asegurar la transparencia en {a operacion de la Subdireccién del Suelo;

X[ Identificar, analizac y proponer al Director de Desarrollo Urbano, modificagciones a las diferentes normas
aplicables en el Municipio, buscando fa simplificacién de procesos y agilizacion de tramites;

XI(. Suscribir tos documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que le sean seialados por
delegacion o que les correspondan por suplencia; ' :

X1, Dar cumplimiento a las atribuciones competencia de la Subdireccion;

XIV. Desempenar las comisiones que el Secretario o el Director de Desarrollo Ucbano le encomiende y
mantenerlo informado de su desarrollo;

XV. Atender tas solicitudes de apoyo que el Ayuntamiento, las Dependencias y Entidades de cualquier ambito
gubernamental realicen a la Subdireccion del Suelo, de acuerdo a la normatividad vigente;

XVI. Coadyuvar al cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en la Ley de Responsabilidades de fos
Servidores Publicos del Estado de Puebla, por el personal adscrito a la Subdireccion a su cargo;

XVH. Verificar que los trabajos de las Unidades Administrativas a su cargo se cumplan en tiempo y forma
requeridos; y

XVII. Las demas que le confieran otras disposiciones legales o le asigne ¢l Secretario o ¢l Director de
Desarrollo Urbano y las que reciba por defegacion o sean coordinadas en términos de los convenios que se suscriban
con Dependencias y Entidades de la Admiaistracion Federal, Estatal-o Municipal.

) CAPITULG Ti
DE LA JEFATURA DE GESTION URBANA

ARTICULO (4.- Al frente de la Jefatura de Gestion Urbana habra un jefe de Departamento quien dependera de
la Subdireccion del Suelo, se auxitiara del personal adscrito a su Unidad Admintstrativa y tendra las siguientes

atribuciones y obligaciones:
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ARTICULO 15.- Son atribuciones y obligaciones del Jefe de Departamento de Gestion Urbana:
I. Acordar con el Subdirector del Suelo ef despacho de los asuntos de su competencia,
[L. Apoyar técnica, administrativa y operativamente en las funciones encomendadas a la Subdireccién del Suelo;

[[1. Dar atencion oportuna y eficiente a las drdenes del Subdirector del Suelo, asi como a las demandas de
los peticionarios;

[V. Supervisar el gjercicio de las labores que desarrollen el personal a su cargo;
V. Rubricar la documentacion que se elabora en la Unidad Administrativa a su cargo;

VI. Proponer alternativas de solucion a los problemas que surjan en las dreas adscritas a la Unidad .
Administrativa a su cargo;

VII. Atender las peticiones de informacion y tramitacion de licencias menor y mayor para coastruccidn;

VIEL Analizar, revisar y organizar la documentacion necesaria para tramitar las licencias menor y mayor
" para construccion;

[X. Realizar la cuantificacion para la expedicién de las licencias menores y mayores, segln sea el caso, de
conformidad con la Ley de Ingresos; :

X. Elaborar las ficencias de construccion de obra menor y mayor de acuerdo al macco legal vigente;
X 1. Actualizar la base de datos de solicitudes y otorgamiento de licencias de construccién menor y mayor;

XIL Solicttar a la Jefatura de fnspeccion la supervision de los inmuebles para verificar el cumplimiento de los
requisitos sefialados en la Licencia de Obra y Construccién y si la misma se ajusté a los planos correspondientes; .

XI[II. Elaborar la licencia de construccién especifica a las obras e instalaciones que asi lo requieran, conforthe al
marco legal vigente;

XIV. Elaborar prorrogas de las licencias de construccion de obra mayor autorizadas de acuerdo al marco legal vigente;
XV. Elaborar la licencia de demolicién requerida por los particulares; .

X VI Trabajar coordinadamente y hacer del conocimiento a la Jefatura de Inspeccion cuando éste asi le requiera,
de la informacion que le soticite a fin de cumplir con sus atribuciones;

XVIL Informar mensualmeate al [nsttuto Mexicano del Seguro Social y a l(a Direccion de Catastro de la
Tesoreria Municipal, los otorgamientos de licencias menor y mayor otorgadas por el area, remitiendo copias de la
solicitud realizada por el peticionario;

XVHI. Analizar y revisar la procedencia de las solicitudes de alineamiento y nimero oficial, de acuerdo con el
Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla en su Carta Urbana; :

XIX. Elaborar la documentacion respectiva para la autorizacion de la asignacién, alineamiento y numero oficial,
asi como sus derivadas, de todos aquellos bienes inmuebles que cumplan con lo que establece el Programa
Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla;

X X. Elaborar la documentacion respectiva para la autorizacion de la actualizacién del alineamiento y numero
oficial de acuerdo con lo que establece ef Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla;

XXI. Digitahzar y actualizar Ja Carta Urbana de la Ciudad de Puebla;
X XIL. Conformar una base de datos confiable y actualizada de la Carta Urbana de la Ciudad de Puebla;

XX (1. Sedalar las resiricciones en los alineamientos de acuerdo a lo que establecen los Planes y Programas de
Desarrolio Urbano a mediano v corto plazo:
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XXiv. Realxzar la cuannfcacnon de Ios derechos para la expcdrcxon del alineamiento y numero oficial
solicitado, de conformidad con la Ley de Ingresos;

XXV. Elaborar la nueva nomenclatura oficial de aquellos asentamientos humanos que han sido regulacizados y
reconocidos oficialmente por Acuerdo de Cabildo;

XXVI. Solicitar informacién via oficio a Dependencias y Entidades del Gobiemo Federal, Estatal o Municipal
sobre posibles restricciones que pudieran existir en determinados asentamientos humanos;

, XXVIL Recepcionar las solicitudes de licencias de uso de suelo especifico para empadronamiento, licencias de
uso de suelo’para construccién, constancias de uso de suelo y factibilidad de uso de suelo;

XXVIUL. Revisar, analizar la documentacién anexa a las solicitudes de licencias de uso de suelo especifico para
empadronamiento, licencias de uso de suelo para construccién, constancias de uso de suelo y factibilidad de usos de
suelo, con base en lo establecido por e! Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla, su Carta
Urbana y su Tabla de Compatibilidades de Usos y Destinos del Suelo, asi como la legislacion vigente;

XXIX. Cuantificar las solicitudes de licencias de uso de suelo especifico para empadronamiento, licencias de
uso de suelo para construccion, constancias y factibilidad de usos de suelo, de conformidad con la Ley de {ngresos;

XXX. Elaborar las licencias de uso de suefo especifico para empadronamiento; factibilidad de uso de suelo;
licencia de uso de suelo para construccidn y constancia de uso de suelo;

XXXI. Atender las solicitudes de informacion y tramitacidn de la divisién, subdivision, segregacion, fusion y
relotificaciones de predios, previo cumplimiento de requisitos que al efecto se soliciten conforme al marco legal vigente;

. —

XXXU. Analizar y elaborar el dictamen para autorizar la divisién, subdivision, segregacién, fusion y

relotificaciones de predios, previo cumplimiento de los requisitos que al efecto se soliciten conforme al marco
legal vigente;

XXXII. Elaborar los dictamenes de autorizacién de la distribucién de areas en fraccionamientos urbanos y

nisticos, asi como conjuntos habitacionales bajo el régimen de propiedad y condominio y propiedad privada,
verificando que cumplan con el marco legal vigente; -
g

XXXIV. Etaborar los dictimenes para la muntcipalizacién de fraccionamientos, previa solicitud que realicen los
fraccionadores, observando lo dispuesto por la Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas para el Estado
Libre y Soberano de Puebla;

XXXV. Elaborar el dictamen para que la Secretaria del Ayuntamiento a través de la Direccién de Bienes
Patrimoniales, reciba la documentacién oficial para la escrituracidn de los predios donados para equipamiento
urbano a favor det Municipio;

XXXVI. Proporcionar informacién a los peticionarios que asi lo soliciten acerca de la situacion legal actual de
los fraccionamientos, respecto det proceso de municipalizacion;

XXXVIL Realizar la cuantificacion de pago de los derechos para la division, subdivision, segregacion, fusion y
relotificaciones de predios, asi como la distribucion de areas en fraccionamientos urbanos y risticos, de
conformidad con la Ley de Ingresos;

XXXVIIL Observar lo establecido por [a Ley de Fracctonamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y -
Soberano de Puebla; el Programa Municipal de Desarrollo Urbano de la Ciudad de Puebla, su Carta Urbana y Tabla
de Compatibilidades de Usos y Destinos del Suelo; la Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla
el COREMUN, asi como las dnsposmones correlativas y aphcables en la Umdad Admmls[rauva 3 sucargo,y.

XXXlX. Las demas que le confieran otras dnsposnaones tegales o le asignen ¢l Secretario, el Dicector Desarrollo
Urbano, el Subdirector del Suelo y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los convenios
que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal.

. CALITULG 1V
DE LA JEFATURA DE INSPECCION
ARTICULO 16.- Al frente de la Jefatura de [nspeccion habra un Jefe de Departamento quien dependera de la

Subdireccion del Suelo, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa y tendra las siguientes
atribuciones y obligactones:
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[. Acordar con el Subdirector def Suelo el despacho de los asuntos su cargo;
[I. Apoyar técnica, administrativa y operativamente en las funciones encomendadas a la Subdireccion de( Suelo:

[IL Dar atencién oportuna y eficiente a las érdenes del Subdirector del Suelo, asi como a la demanda de
los peticionarios; .

IV. Supervisar el ejercicio de fas labores que desarrolle el personal a su cargo;
V. Rubricar la documentacién que se expide en la Unidad Administrativa a su cargo;

VI. Proponer alternativas de solucién a los problemas que surjan en ‘las areas adscritas a la Unidad
Administrativa a su cargo;

VILI. Ateader a los ciudadanos que requieren informacién relacionada con {as supervisiones;

VIIL Dar atencién y seguimiento a las quejas via telefonica y por escrito con refacion a obras ejecutadas sin
autorizacién en propiedad privada, via piblica, areas de equipamiento urbano, y dreas comunes;

IX. Supervisar las obras que se ejecuten dentro del Municipio en propiedad privada, via publica, areas de
equipamiento urbano y dreas comunes, clausurando aquéllas que se hayan realizado sin la autorizacién respectiva;

X. Ejecutar las 6rdenes de clausura de obras realizadas sin autorizacion dentro del territorio del Municipio en
propiedad privada, via publica, dreas de equipamiento urbano y areas comunes;

XI. Remitir a la Direccién de Asuntos Juridicos los expedientes que contengan las actas de=wisita y clausura de
obras realizadas sin autorizacién presuntamente erigidas en propiedad privada, via piblica, dreas de equipamiento
urbano y areas comunes; el dictamen de invasidn a via piblica, de equipamiento urbano o 4rea comin, emitido por
la Subdireccion de Planeacidn, levantamiento topografico emitido por el Departamento de Vialidad y Transporte y
el informe emitido por la Jefatura de Gestiéon Urbana, que determine la ausencia de ésta en tal construccion;

XI1. Realizar supervisiones ea el Municipio a fin de referenciar la ubicacion de los inmuebles para asignacion de

numeros oficiales; N N

XIU. Informar de la procedencia de terminacion de obra, previa supervisién al inmueble, verificando la
construccion contra los plaros autorizados y elaborar el oficio de constancia de terminacién de obra, para recabar la

firma del Director de Desarrollo Urbano;

XIV. Ejecutar las érdenes de retiro de sellos de clausura y en su caso, elaborar las drdenes de retiro de sellos de clausura;

X V. Realizar la cuantificacion econémica de multas por regularizacién de obras clausuradas y por regularizacion
de obras de conformidad con la Ley de Ingresos;

XVI. Atender las solicitudes de informacién y tramitacién de la credencial para el registro de los Direclores
Responsables de Obra y Corresponsables, previo cumplimiento de los requisitos seialados en el COREMUN;

XV Realizar el registro de los Directores Responsables de Obra y Corresponsables, previo cumplimiento de
los requisitos previstos en el COREMUN;

X VI Expedir la credencial para el registro de los Directores Responsables de Obra y Corresponsables, previo
cumplimiento de los requisitos previstos en el COREMUN,;

XIX. Renovar la inscripcion de los Directores Responsables de Obra y Corresponsables, previo cumplimiento de
los requisitos previstos en el COREMUN, otorgando la credencial correspondiente;

XX. Elaborar el alta y baja de obras en las credenciales expedidas, controlando que en éstas no haya un
excedente de diez obras como maximo;

X X[ Cuantificar los derechos de expedicion, reposicién o renovacidén de credencial para los Directores
Responsables de Obra y Corresponsables, conforme a lo establecido en la Ley de Ingresos;

X XI[I. Coordinarse con el personal adscrito a la Subdireccion del Suelo a fin de controlar que no haya un
excedente de las diez obras autorizadas para cada uno de los Directores Responsables de Obra y Corresponsables: y
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XXIII. Las demas que le confieran otras disposiciones legales o le asignen el Secretario, ¢l Director de
Desarrollo Urbano, el Subdirector del Suelo y las que reciba por delegacién o sean coordinadas en los términos de
convenios que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO V
DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION

ARTICULO 17.- Al frente de la Subdireccién de Planeacion habra un Subdirector, qmen dependera de la
Direccion de Desarrolto Urbano y se auxiliard dc__lgs Jefes de Departamento, personal técnieo, operativo y
administritivo adscrito a su Unidad Administrativa,

ARTICULO 18.- Para ser Subdirector de Planeacion se requiere:

1. Ser mexicano por nacimiento o naturalizacidn y estar en pleno ejercicio de sus derechos;

[l. Tener Titulo profesional legalmente expedido de Arquitecto, lngeniero o Licenciatura afin;

LI1. No haber sido condenado por delito grave o intencional en términos de la legislacidn aplicable;

IV. Ser preferentemente vecino del Municipio; y

V. No encontrarse inhabilitado para el ejercicio publico.

ARTICULO 19.- Son atribuciones y obligaciones del Subdirector de Planeacion:

I. Acordar con el Director de Desarrollo Urbano el despacho de los asuntos refativos a la Subdireccion a su cargo;

(1. Coordinar de acuerdo a su competencia y en apego a la normatividad vigente las politicas, criterios, sistemas
y procedimientos de caracter técnico que normen el desempeidio de las Unidades Administrativas a su cargo;

(L. Desempeiiar las comisiones que el Director de Desarrollo Urbano le encomiende y mantenerlo informado
sobre su desarrollo; : '

R V. Organizar las actividades a realizar de acuerdo a los planes previamente disefiados y solicitudes de los ciudadanos;

V. Hacer del conocimiento del Director de Desarrollo Urbano, los programas, estudios y proyectos elaborados
por la Unidad Administrativa a su cargo. para su tramite posterior;

V1. Atender las solicitudes de apovo que el Ayuntanuento, las Dependencias y Entidades u otras instancias del
ambito gubernamental realicen a la Subdireccion de Planeacion, de acuerdo a la normatividad vigente;

VII. Suscribir los documentos relativos al ejercicto de sus atribuciones y aquéllos que le sean sedalados por
delegacion o le corresponda por suplencia;

VIII. Coadyuvar al cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos por ¢l personal adscrito a la Subdireccidn a su cargo;

[X. Proponer estrategias de simplificacion administrativa, informacién y comunicacion con el puiblico en materia

de su competencia, asi como instrumentar acciones de mejora continua de ta calidad, de acuerdo a la normatividad
en fa materia;

X. Promover y vigilar la elaboracidon y actualizacién de los proyectos de manuales de orgamizacidn,
procedimientos y operacion de la Subdireccion de Planeacion, de acuerdo a los lincamientos aplicables:

XI. Desarrollar y presentar al Dircctor de Desarrollo Urbano proyectos en matecia de planeacién urbana, para

que a través de €ste se presenten a diversas autoridades y a otras istancias de acuerdo con el Programa Municipal
. de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla;

¥ (1. Dictaminar la viabilidad de Ja incorperacion de colonias a In< programas de reculanizacion:

X[Il. Establecer de acucrdo-a su compelencia y en apego a la normatividad vigente las politicas, critertos,
sistemas y procedimientos de caracter técnico que deban regir 2 los Departamentos a su cargo:

X{V. Coadyuvar con el Director de Desarrollo Urbano. para administrar la zonificacion prevista en ¢l Programa
Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Pucbla:
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XV. Determinar en el ambito de su competenctd 95" casos en que se cometan infracciones o violaciones al
COREMUN, en lo que respecta a construcciones en la via piblica;

XVI. Verificar previamente a la adquisicién de un bien inmueble por parte del Ayuntamiento que el uso de suefo
para el que se requiera el mismo, sea compatible con las disposiciones vigentes en materia de desarrolio urbano; y

XVII. Las demas que le confieran otras disposiciones legales o le asigne el Secretario o el Director de Desarrollo
Urbano y las que reciba por delegacién o sean coordiradas en términos de los convenios que se suscriban con
Dependencias o Entidades de [a Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO VI
DE LA JEFATURA DE PLANEACION TERRITORIAL

ARTICULO 20.- Al frente de la Jefatura de Planeacién Territorial habra un Jefe de Departamento quien
dependera de la Subdireccién de-Planeacién, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa y tendra
las siguientes atribuciones y obligaciones:

[. Acordar con el Subdirector de Planeacion el despacho de los asuntos de su competencia;
[I. Apoyar técnica, adminisiativa y operativamente en las funciones encomendadas a la Subdireccion de Plancacién;

[{L. Dar atencién oportuna y eficiente a las érdenes del Subdirector del Suelo, asi como a las demandas de
los peticionarios;

V. Organizar, coordinar, supervisar y evaluar los trabajos realizados por el personal a su cargo;

—

V. Rubricar la documentacién que se elabora en la Unidad Administrativa a su cargo;

VI. Proponer altemativas de solucién a los problemas que surjan en las dreas adscritas a la Unidad
Admmistrativa a su cargo;

VII. Proponer alternativas de solucion a la problemitica urbano-arquitectonica que se presenta en el tlerritorio
municipal, tales como identificacién de predios, redensificacion, regularizacién de construccién y usos de suelo

o

especial o condicionado;
V(1. Coordinar la visidn iategral con otras areas en la incidencia territorial;
[X. Realizar desde una visién integral proyectos de planeacion urbaro-territorial;

X. Gestionar, elaborar y actualizar los Programas de Desarrollo Urbano Municipal y Sectorial;

X{. Realizar coordinadamente con la Jefawura de Ordenamiento Territocial la actualizacion del Programa
Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla;

X11. Proporcionar informacién a las dependencias que lo soliciten y asesorar a los Unidades Administrativas de
la Secretaria, en el manejo y consulta de ta informacidn que sea de su competencia;

XIll. Realizar levantamientos y dictamenes topograficos, relacionados con predios, afectaciones, areas de
donacién, fraccionamientos y uso de suelo; y

X1V Las demas que le confieran otras disposiciones legales, o le asigne el Secretario, el Director de Desarrollo
Urbano. o el Subdirector de Planeacion y las que reciba por delegacidn o sean coordinadas en términos de los:
convenios que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO VI
DE LA JEFATURA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL

ARTICULO 21.- Al frente de la Jefatura de Ordenamiento Territorial habra un Jefe de Departamento quien
dependera de la Subdireccion de Planeacion, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa y tendra
las siguientes atribuciones y obligaciones: ’

(. Acordar con el Subdirector de Planeacién ei despache de los asuntos de su competencia;

.
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[ Apoyar técnica, administrativa v operativamente en las funciones encomendadas a la Subdireccion de Planeacion;
IIL. Dar atencion oportuna y eficiente a las drdenes del Subdirector de Planeacion, asi como a las demandas de
los peticionarios;

IV. Integrar la informacién de estudios téenicos y dictdmenes para la incorporacidn de colonias al Desarrollo
Urbano del Municipio;

V. Rubricar la documentacién que se clabora en la Unidad Administrativa a su cargo;
V1. Organizar, coordinar, supervisar y evaluar fos trabajos realizados por el personal a su cargo;

VIL Desarrollar y difundir permanecatcmente las di
Ordenamiento Territorial y de Desarrollo U
administracion del desarrollo urbano;

osiciones técnicas de los Programas y Proyectos de
rano Municipal, aplicando la normatividad en materia de planeacién y

VIIL Elabocar estudios urhanos de téomninos

dereferencias para el desarrollo de proyectos y acciones urbanas;

-
1 ¢

IX. Localizar y analizar aquellos scctore:

nde se requiera de infraestructura y servic(os;

X. Desarroltar los procesos de regularizacion d

8

ntaunientos humanos y normatividad;

X1. Controlar y vigilar fa aplicacidn de la nos
urbano; y

I cotnateria de planeacién y administracida del desarrollo

XIL Las demas que le conficran otras disposiciones [eg
Uebano, el Subdirector de Planeacion y las que ¢
convenios que se suscriban con Dependencias y Entidades de |

fes, o le asignen el Secretario, el Director de Desarrollo
[clezacion o sean coordinadas en términos de los
winistracion Pablica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO VHI
DE LA JEFATURA DE RECULACION DE ZONA
DE MONUMENTOS ¥ PATRIMONIO
ARTICULO 22.- Al freate de ta Jelatura de regulacion de Zona de Monumen(os‘y Patrimonio, habrd un Jefe de

Departamento quien dependera de la Subdireccaidn de Planeacion, se auxiliara det personal adscrito a su Unidad
Administrativa y tendra las siguicntes atribuciones v oblizaciones

t. Acordar con el Subdirector de Plancacidn ol despacho de los asuntos de su competencia,

fl. Apoyar técnica, administrativa y operativamente en las funciones encomendadas a la Subdireccion
de Planeacion;

1. Dar atencién oporuna y cficiente a las ordenes del Subdirector de Planeacidon, asi como a las demandas de
los peticionarios;

V. Rubricar la documentacidn que se elabora en la Unidad Admunistrativa a su cargo;

V. Dar seguimiento y participar en los nuevos proyectos que involucren a la Unidad Admintstrativa a su cargo;

V1. Organizar, coordinar, supccvisor y cvaluar los trabajos realizados por el personal a su cargo;

VII. Elaborar dictamenes de Cactibilidad para licencias de construccion o cualquter intervencion dentro de la
Zona de Monumentos ¢ inmucbles historicos v artisticos, previa autonzacién que para tal efecto otorgue el Instituto
Nacional de Antropologia e Historia;

VI Efaborar reportes de obras sin licencia de construccion, o aquétlas cuyo proceso no se apegue a los
fineamientos del COREMUN, o a las autvrizaciones otorgadas, ubicadas en Zona de Monumentos;

{X. Solicitar a la Jefatura de Inspoccion se ejecute la clausura de las obras realizadas sin autorizacion, ubicadas
en la Zona de Monumentos;,

X. Atender al pablico ¢ instituciones de fos res niveles

I¢ Gobilemo que requieran orientacion en el proceso de
obtencion de factibilidades para intervencion en la Zona de Monuwmentos, asi como a quejas y/o representaciones
ciudadanas que 1o requicran, refecidos o Lo mibvimu Lona;



Lunes [4 de noviembre de 2011 Periédico Oficial del Estado de Puebla (Cuarta Seccidn) 21

XI. Vigilar que se cumpla con la normatividad aplicable, parala ubicacion'y prestacion de los servicios urbanos
y de equipamiento en la Zona de Monumentos;

XII. Planear, coordinar y realizar los proyectos de mejoramiento de imagen urbana en la Zona de Monumentos:

XIII. Elaborar el dictamen que permita conocer el estado fisico de los inmuebles histricos, en caso de peticion
por parte de los particulares y/o instituciones que as{ lo requieran,

X1V. Coordinar con el Subdirector de Planeacidn las necesidades propias de la Unidad Administrativa a su
‘cargo, asi como los proyectos en materia de Imagen Urbano-Arquitecténica en la Zona de-Monumentos; y

XV. Las demas que le confieran otras disposiciones legales, o le asignen el Secretario, el Director de Desarrollo
Urbano, el Subdirector de Planeacién y las que reciba por delegacién o sean coordinadas en términos de los
convenios que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal y

Municipal.

CAPITULO IX
DE LA JEFATURA DE VIALIDAD Y TRANSPORTE

ARTICULO 23.- Al frente de la Jefatura de Vialidad y Transporte habrd un Jefe de Departamento quien
dependera de la Subdireccion de Planeacion, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa y tendra
las stguientes atribuciones y obligaciones:

[. Acordar con el Subdirectquje Plancacidn ¢l despacho de los asuntos de su competencia;
—

[[. Apoyar técnica, admlmstrat[va y operativamente en las funciones encomendadas a la Subdireccién
de Planeacién;

[11. Dar atencién oportuna y eficiente a las 6rdenes del Subdirector de Planeacion, asi como a las demandss de
los pellcmnanos

> ’ I d - . . - . . .. .
IV. Integrar la informacion de estudios técnicos y dictamenes para la incorporacion de colonias al Desarrotlo
Urbano del Municipio;

V. Rubricar ta documentacior que se elabora en fa Unidad Administrativa a su cargo;
V1. Organizar, coordinar, supervisar y evaluar los trabajos realizados por ¢l personal a su cargo;

VIL. Aplicar la normatividad relacionada en materia de vialidad, mediante la cual se habra de formular, conducir
y evaluar el desarrollo urbano relativo a las vialidades, procurando que las polmcas que emprenda el Municipio se
lleven a cabo de manera ¢ficiente;

VI Evaluar y realizar los estudios de impacto vial en asuntos relacionados al otorgamiento de uso de suelo,
coadyuvando a definir con las autoridades que corresponda, las estrategias que permitan una mejor planeacion en

materia de transtto y vialidades: E

[X. Definir y realizar, en coordinacién con las instancias respectivas federales y estatales, los operativos,
funciones comunes y concurrentes y deméas medidas preventivas y de seguridad vial que sean necesarias, conforme a

lo dispuesto en et presente Capitulo;

X. Otorgar la informacion técnica de vialidades en apoyo a las diferentes Unidades Administrativas que integran
la Secretaria;

X1. Realizar inspeccionés constantes a [as obras en proceso relacionadas con proyectos emanados de la
Subdireccién de Planeacion;

X M. Reahzar las gestiones que sean necesarias. en los distintos niveles de gobierno, para lievar a cabo los
proyectos que en materia de vialidad sean elaborados:

X111 Vigifar el cumplimicnto de los instrumentos técnicos aplicables en el Municipio, en materia de vialidad;
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XIV. Revisar 16s dictimenes técnicos en matena dc ingenieria vial coadyuvando con las autortdades que
corresponda las estrategias que permitan una mejor planeaaon en la materia;

XV. Supervisar los proyectos viates que sean competencia del Municipio;

XVLI. Elaborar las integraciones viales, a fin de determinar ¢l reconocimiento o constitucién de nuevas vialidades

para un predio determinado, de acuerdo a las proyecciones definidas en el Plan Municipal de Desarrollo
Urbano Sustentable;

XVIL Elaborar los levantamientos topogréficos de predios, vialidades ¢ intersecciones viales, para la integracién
de los proyectos viales;

XVIIL Elaborar las correcciones de medidas y colindancias de los proyectos viales;

XIX. Revisar constantemente el Programa de Desarrollo Urbano Sustentable de Puebla para el mejoramiento de
su aplicacion, basados e el plano E-2 (estrategia vial);

XX. Revisar constantemente la cartografia y datos relativos al desarrollo vial urbano, para la actualizacién de la
base de datos de ta Unidad Administrativa a su cargo; y

XXI. Los demas asuntos que le confieran otras disposiciones legales o le asigne e} Subdirector de Planeacion y
las que reciba por delegacién o sean coordinadas en términos de los convenios que se suscriban con Entidades y
Dependencias de la Administracton Piblica Federal, Estatal y Muaicipal.

TITULO CUARTO
DE LA OBRA PUBLICA

CAPITULO I
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ARTICULO 24.- La Direccion de Obras Publicas depende del Secretario y se auxiliara de los Subdirectores y

Jefes de Departamento, personal técnico, operativo y administrativo que s¢ determine por acuerdo del Secretario de
conformidad con ¢l presupuesto autorizado.

ARTICULO 25.- Para ser Director de Obras Publicas sc requiere:

[. Ser ciudadano mexicano por<nacim@cnto o naturalizacton y estar en pleno ejercicto de sus derechos;
fl. Tener Titulo expedido legalmente de Arquitecto, Ingenicro o Licenciatura afin;

[1i. No haber sido condenado por delito grave o intencional en términos de la legislacion aplicable;
IV. Ser preferentemente vccirio del Municipio; y

V. No encontrarse inhabilitado para el ejercicio pablico.

ARTICULO 26.- Son obligaciones y atribuciones del Director de Obras Piblicas:

I. Proponer acciones especificas al Secretario para la formutacion, y conduccian de las politicas a seguir en
- materia de obra publica‘y servicios relacionados con la misma que se realicen en el Municipio;

1. Revisar, validar y someter a Ja consideracion del Secretario;, las normas y lineamientos generales a aplicar en
maleria de obra publica y servicios relacionados con la misma que se realicen en el Municipio;

{LL. Programar, proyectar, ejecutar, mantener, conscrvar y en general, realizar todas las actividades vinculadas a
la obra piblica y servicios relacionados con la misma que se realicen en el Municipio,

V. Promover y planear con anticipacidn suficiente, previo acuerdo con el Secretario, la obra puablica que con
cargo al presupuesto del Municipio, se requiera ejecutar;
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V. Elaborar y proponer al Secretario, de manera oportuna, el Programa Anual de Obra Publica Municipal y su
respectivo presupuesto, asi como los planes y programas que aquél le encomiende;

VL. Cumplir y vigilar que se cumplan y observen las leyes, reglamentos, circulares, decretos, acuerdos,
convenios, contratos y demas disposiciones legales que en materia de obra publica y servicios relacionados con la
misma, que deban ser aplicadas en'el Municipio;

VIL. Coordinarse con las autoridades Federales, Estatales y Municipales de acuerdo con los lineamientos y
politicas que fije el Secretario, para la realizacidn de la obra publica y servicios refacionados con la misma en el
Municipio, asi como para la aplicacién de la normatividad en la materia;

VIII. Apoyar a las autoridades competentes, en la consérvacion de zonas arqueoldgicas, sitios histéricos y zonas
tipicas o de belleza natural;

[X. Desemperiarse como Titular del Comité Municipal de Obra Publica y Servicios Relacionados, con las
atribuciones y funciones que sedala el Reglamento [nterior del mismo;

X. Aprobar y validar los estudios técnicos, proyectos y dictdmenes de su competencia, necesarios para la
programacién y ejecucién de las obras que ejecute el Ayuntamiento, revisando que se apeguen a la normatividad
legal vigente y a las especificaciones técnicas y constructivas establecidas y requeridas;

XL Asistir al Secretario en la firma de los contratos y convenios de obra piblica y servicios relacionados con la
misma, que celebre la Secretaria,

XI. Autorizar para firma del Secretario los documentos que amparen los pagos a realizar a las empresas
—sontratistas, facultad que sera indelegable;

XIII. Vigilar y autorizar la ¢jecucion de toda la obra pablica y servicios relacionados con la misma que se realice
en el Municipio, decidiendo, bajo su responsabilidad y apegdndose a la normatividad vigente, sobre los aspectos o
situaciones que se presenten, informando al Secretarto las decisiones que hubiere tomado;

XIV. Tomar las medidas legales conducentes para tener un control del cumplimiento de las obligaciones
-asumidas en los contratos o convenios de obra correspondiente, por las personas fisicas o juridicas que ejecuten obra
publica y servicios relacionados con ta misma por cuenta def Municipio, reportando cualquier irregularidad que
comelan a la Direccion de Asuntos Juridicos, para que tome las medidas legales conducentes;

XV. Verificar la conclusion total, en tiempo y forma, de fas obras emprendidas por el Municipio, asi como la
entrega-recepcién de las mismas;

X VL. Elaborar y rendir en tiempo, los informes que el Secretario le requiera, respecto de los avances de la
ejecucion de obra publica y servicios relacionados con la misma a su cargo y de las acciones que hayan que tomar
para lograr fos {ines que en materia de obra piblica la dependencia se hayan propuesto;

XVII. Validar [a apertura de las Bitacoras de Obra, en términos de las disposiciones legales aplicables;

XVIIIL. Designar a los servidores publicos que deban fungir como residentes de obra en términos de las
disposiciones legales aplicables;

XIX. Tramitar ante las awtoridades cortrespondientes los permisos y autorizaciones que procedan para la
realizacion de obras publicas que se realicen en el Municipio;

XX. Someter a la consideracién del Secretario los requerimtentos de las dreas y predios que sean necesarios,
afectar para la ejecucion de obra piblica y servicios relacionados con la misma, y en caso de aceptacion realizar las

gestiones necesarias para su utiizacion;
XXI. Realizar las obras o servicios relacionados con las mismas previamente aprobados, en beneficio de
los ctudadanos,

XX1U. Ocdenar se ejecute elretiro 0 demolicién, de cualquier tipo de constauccion que se haya realizado en via
publica, dreas verdes, areas comunes o sin el permiso correspondiente, previa solicitud del Director de Desarrollo

Urbano; y

X XL Solicitar el auxilio de fa fuerza publica para efecto de ejecutar las drdenes de retiro o demolicién.
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CAPITULO II
DE LA SUBDIRECCION TECNICA

ARTICULO 27.- Al frente de la Subdireccién Técnica habra ua Subdirector, quien dependera de la Direccién

de Obras Publicas y se auxiliara de los Jefes de Departamento, personal técnico, operativo y administrativo adscrito
a su Unidad Administrativa.

ARTICULO 28.- Para ser Subdirector Técnico se requiere:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento o naturalizacidn y estar en pleno ejercicio de sus derechos;
H. Tener Titulo profesional legalmente expedido de Arquitecto, Ingeniero o Liceaciatura afin;

(1. No haber sido condenado por delito grave o intencional en términos de la legislacién aplicable;

IV. Ser preferentemente vecino del Municipio; y
V. No encontrarse inhabilitado para el ejercicio publico.
ARTICULO 29.- Son atribuciones y obligaciones del Subdirector Técnico:

[. Acordar con el Director de Obras Publicas el despacho de los asuntos a su cargo y de las Unidades
Administrativas, operativas y técnicas bajo su responsabilidad,

——

Il. Coordinar y supervisar el cumphmlemo de las atribuciones de los Tl(ulares las Unidades Administrativas a
su cargo;

HL. Revisar y sintetizar los informes de las actividades de las Unidades Administrativas a su cargo, para
presentar resumenes generales al Director de Obras Pablicas;

V. Dar seguimiento y participar en la elaboacion de los nuevos proyectos que involucren a la Subdireccion a
su cargo;

V. Proponer alternativas de solucion de conformidad con los criterios que establezca el Director de Obras, a
problemas que surjan en las Unidades Administrativas a su cargo;

" VI Atender y resolver sobre la factibilidad de obra puiblica referente a pavimentacion de calles, avenidas,
boulevares y vias del Municipio, y turnar a la lefatura de Pavimentacion las peticiones de la ciudadania, den[ro de la
normatividad aplicable y de conformidad a la dispontbilidad presupuestal;

VI Mantener tnformado mensualmente al Director de Obras Publicas, de los avances de los programas de
trabajo de las Unidades Administrativas a su cargo;

VIIL. Supervisar [as obras realizadas por los contratistas, haciendo tas observaciones correspondientes a los

Titulares de las Unidades Administrativas a su cargo, para corregir posibles defectos o fallas ¢n la ejecucion de
obra publica;

LX. Supervisar la ejecucién de las obras de pavimentacion, mantenimiento de calles, avenidas, boulevares y vias
asi como de rehabtlitacion, mejoramiento y rescate de espacios puiblicos en el Municipio;

X. Revisar que los estudios técnicos, de impacto ecologico, ambiental, vial, de ingenieria, de detalle, proyecto

ejecutivo y presupuestos, para la programacioén y ejecucion de obra publica que se realice en el Municipio, se
apeguen a la normatividad vigente;

Nt Rovesar 12 naegracion de los o.pedientes do obras pubiicas.y si:s anexos iccnicos que se realicen
en ef Municipio,
X11. Solicitar a las Jefaturas de Pavimentacion Vial y Bacheo, y revisar los informes técnicos y dictamenes

relacionados con la planeacion y ejecucién de obras de pavimentacton en calles, avenidas, boulevares y vias
del Municipio;
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X1II. Revisar y proponer al Director de Obras Plblicas los programas de pavimentacién, mantenimiento de
calles, avenidas, boulevares y vias, asi como de obras de rehabititacion, mejoramiento y rescate de espacios publicos
y educativos en el Municipio;

X1V. Revisar y proponer al Director de Obras Publicas las politicas y lineamientos para la ejecucion y
condicionantes presupuestales a que debera sujetarse, la elaboracidn de estudios y proyectos de obra publica; y

XV. Los demds que le confieran otras disposiciones legales o le asignen el Secretario, el Director de Obras
Pablicas y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los convenios que se suscriban con
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO LI ,
DE LA JEFATURA DE PAVIMENTACION

ARTICULO 30.- Al frente de la Jefatura de Pavimentacién habra un Jefe de Departamento quien dependerd de
la Subdireccién Técnica, se auxiliara del personal adscrito 2 su Unidad Administrativa y tendra las siguientes
atribuciones y obligaciones:

[. Acordar con el Subdirector Técnico el despacho de los asuntos a su cargo y los de las Unidades
Administrativas, operativas y técnicas bajo su responsabilidad;

(. Analizar, coordinar y atender las peticiones de obra publica referente a pavimentacion de calles, avenidas,
boulevares y vias del Municipio, evaluando su factibilidad mediante ef dictamen correspondiente;

ILI. Elaborar, coordinar y proveer los estudios técnicos y proyectos necesarios, disefios conceptiales, ingenierias
basicas, anteproyectos, estudios de impacto ecoldgico, ambiental, vial, de ingenieria, de detalle, proyecto ejecutivo,
presupuestos, entre otros, para la programacién y ejecucion de obra publica referente a la pavimentacion de calles,
avenidas, boulevares y vias del Municipio, de conformidad con la normatividad y especificaciones técnico-constructivas
establecidas y requeridas por parte de la misma;

V. [ntegrar los anexos técnicos de los expedientes de obras de pavimentacion, tales como los ejecutivos, planos,
especificaciones, catalogo de conceptos, calendario de obra, generadores y presupuesto base, dictamen de impacto
ambiental y en general toda la documentacion de las obras a ejecutarse;

V. Tramitar y gestionar las licencias de uso de suelo y construccidn necesarias para la realizacion de las obras de
pavimentacion respecto de calies, avenidas, boulevares y vias del Municipio, competencia de la Secrelaria;

VI. Tramitar la validacién de proyectos de pavimentacion de calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio,
ante las autoridades normativas correspondientes;

VII. Supervisar, promover y coordinar permanentemente, la ejecucion de las obras de pavimentacién en calles,
avenidas, boulevares y vias del Municipto que se realicen, vigilando que se cumplan con avances y tiempos
previstos, asi como las normas y especificaciones técnicas y administrativas que al afecto se formulen, constatando
la calidad de los materiales, normas y procedimientos de construccion e impactos, establecidos en los contratos de

obra respectivos;

VI{I. Elaborar los informes técnicos y dictdmenes relacionados con la planeacion y ejecucion de obras de
pavimentacion en calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio, que solicite el Subdirector Técnico;

IX. Llevar un coatrol de caminos, calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio, que no se encuentren
pavimentados o que requieran de repavimentacion;

X. Proponer al Subdirector Técnico cronogramas de plazos para la realizacion de obras de pavimentacion, que
aseguren las mejores condiciones para el Municipio;

X1. Proporcionar al Subdirector Técnico especificaciones y costos de materiales para llevar a cabo obras de
pavimentacion, que proporcionen mejores condiciones de catidad al Municipio;

XI1. Proponer al Subdirector Técnico un calendario de visitas € inspeccion para verificar el estado de las calles,
avenidas, boulevares y vias del Municipio;
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XL Revisar, evaluar y dar seguimiento al programa de obras de mantenimiento de pavimento en las calles,
avenidas, boulevares y vias del Municipio; y

XIV. Las demas que le confieren oftras disposiciones legales o le asigne el Secretario, Director de Obras
Publicas, Subdirector Técnico y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los Convenios que
se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO IV
DE LA JEFATURA VIAL Y DE BACHEO

ARTICULO 31.- Al freate de 1a Jefatura Vial y de Bacheo habra un Jefe de Departamento quien dependera de
fa Subdireccion Técnica, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa y tendra las siguientes
- atribuciones y obligaciones:

I. Acordar con el Subdirector Técnico el despacho de fos asuntos a su cargo y los de las Unidades
Administrativas, operativas y técnicas bajo su responsabilidad,;

[I. Ejecutar el programa de obras de mantenimiento llevando a cabo labores de conservacion, preventivas y
correctivas en calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio;

II1. Analizar, coordinar y atender las peticiones ciudadanas de mantenimiento de calles, avenidas, boulevares y
vias del Municipio;

[V. Integrar los anexos técnicds de los expedientes de obra de mantenimiento de calles, avenidas, boulevares y
vias del Municipio, tales como los ejecutivos, planos, especificaciones, catalogo de conceptos, calendario de obra,
generadores y presupuesto base, dictamen de impacto ambiental y en general toda la documentacion de las
obras a ejecutarse;

V. Proponer al Subdirector Técnico los programas para el mantenimiento de calles, avenidas, boulcvares y vias
del Municipio; - -

V1. Promover, revisar y coordinar permanentemente, la ejecucion de las obras de mantenimiento de calles,
avenidas, boulevares y vias del Municipio que se realicen, vigilando que se cumplan con avances y liempos
previstos, asi como las noimas y especificaciones técnicas y administrativas que al afecto se formulen, constatando
la calidad de los materiales, normas y procedimientos de construccién e impactos, establecidos en los contratos de
obra respectivos;

VIiI. Elaborar los informes técnicos y dictamenes relacionados con la planeacion y ejecucion de obras de
mantenimiento de calles, avenidas, boulevares y vias del Municipio, que solicite el Subdirector Técnico; y

VIIIL. Las demas que le conficren otras disposiciones legales o le asignen el Secretario, el Director de Obras
Publicas, el Subdirector Técnico y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los Convenios
que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracion Pubtica Federal, Estatal y Municipal:

CAPITULO V ’
DE LA JEFATURA DE ESPACIOS PUBLICOS
EN UNIDADES HABITACIONALES E INSTITUCIONES DEPORTIVAS

ARTICULO 32.- Al frente de la Jefatura de Espacios Publicos en, Unidades Habitacionales e Instituciones .
Deportivas habra un Jefe de Departamento quien dependera de la Subdireccién Técnica, se auxiliard del personal
adscrito 2 su Unidad Admintstrativa y tendra las siguientes atribuciones y obligaciones:

. Acordar con el Subdirector Técnico el despacho de Ins asuntos a su cargo y los de las Unidades
Adiminstrativas, operativas y recnicas baja cu respoint.abiiiiad,

Il. Proponer al Subdirector Técnico programas para realizar obras que mejoren la habitabilidad y el
funcionamiento de cualquier espacio publico, unidad habitacional e instalacion deportiva en el Municipio;

LL[. Realizar obras de espacios pabticos adecuados para et desarrollo de las actividades humanas;
L ]
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IV. Supervisar y vigilar que se cumplan con las especificaciones y normas que deben cumplir las estructuras y
las instalaciones que se realicen en espacios piblicos, unidades habitacionales e instalaciones deportivas;

V. Lievar a cabo obras de rehabilitacién, mejoramiento y rescate de espacios plbticos, unidades habitacionales e
instalaciones deportivas;

V1. Elaborar, coordinar y proveer de los estudios técnricos y proyectos necesarios, disefios conceptuales,
ingenierias basicas, anteproyectos, estudios de impacto ecolégico, ambiental, vial, de ingenieria, de detalle, proyecto
ejecutivo, presupuestos, entre otros, para la programacién y ejecucién de obra piblica en espacios publicos del
Municipio, revisando que se apeguen a la normatividad y especificaciones técnico-constructivas establecidas y
requeridas por parte de la misma;

VIL Integrar los anexos técnicos de los expedientes de obra en espacios ptblicos, unidades habitacionales e
instituciones deportivas tales como los ejecutivos, planos, especificaciones, catidlogo de conceptos, calendario de
obra, generadores y presupuesto base, dictamen de impacto ambiental y en general toda la documentacion de las

obras a ejecutarse; y

VIII. Las demés que le confieren otras disposiciones legales o le asigne el Secretario, el Director de Obras
Pablicas, el Subdirector Técnico y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los convenios
que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO VI
DE LA JEFATURA DE ESPACIOS EDUCATIVOS

ARTICULO 33.- Al frente de la Jefatura de Espacios Educativos habra un Jefe de Departamento quien
dependera de la Subdireccion Técnica, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa y tendra las

siguientes atribuciones y obligaciones:

{. Acordar con el Subdirector Técnico el despacho de.los asuntos a su cargo y los de las Unidades
Administrativas, operativas y técnicas bajo su responsabilidad,

(1. Proponer al Subdirector Técnico las politicas y tineamientos para la ejecucion y condiciones presupuestales a
que debera sujetarse, la elaboractén de estudios y proyectos de obra publica de infraestructura educativa;

1. Realizar acciones de ejecucion, seguimiento y evaluacion de los programas de construccidn, rehabilitacién,
mantenimiento y equipamiento de los espacios educativos, en términos de las disposiciones normativas aplicables;

1V. Elaborar los proyectos de programas y acciones a concertar con otros ordenes de gobierno en materia de
construccion, mantenimiento, rehabilitacién y equipamiento de espacios educativos;

V. Elaborar los peritajes y dictdmenes técnicos en las materias de topologia y obra piblica necesarios en
espacios educativos; y

V1. Las demas que le confieren otras disposiciones legales o le asigne el Secretario, el Director de Obras
Pablicas, el Subdirector Técnico y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los convenios
que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO VII
DE LA JEFATURA DE COSTOS Y LICITACIONES

ARTICULO 34.- Al frente de la Jefatura de Costos y Licitaciones habra un Jefe de Departamento quien
dependera de la Subdireccion Técnica, se auxiliard del personat adscrito a su Unidad Admiristrativa y tendra las

siguientes atribuciones y obligaciones:

[. Acordar con el Subdirector Técnico el despacho de los asuntos a su cargo y los de las Unidades
Administrativas, operativas y técnicas bajo su responsabilidad;

I1. Desempeiiarse como Responsable de Adjudicaciones del Comité Municipal de Obra Publica y Servicios
Relacionados, con las atribuciones y funciones que seiiala el Reglamento Interior def mismo;
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T Coordinar y supervisar, con las Unidades Administrativas competentes de la Secretaria, los procedimientos
de adjudicacién y contratacién de obra piblica y servicios relacionados con la misma;

IV. Someter a consideracién del Titular del Comité Municipal de Obra Publica y Servicios Relacionados, para su
aprobacién, los dictdmenes técnicos y econdmicos que fundamente las resoluciones que se tomen en flos
procedimientos de adjudicacion a cargo del Comité Municipal de Obra Publica y Servicios Relacionados:

V. Recabar la documentacion necesaria para implementar los procedimientos de adjudicacién y en coordmaaon
con la Subdireccion Juridica de Obras Publicas, dar inicio a estos;

V1..Remitir oportunamente a {a Subdireccién Juridica de Obras Publicas, la documentacion necesaria para fa
claboracion de los contratos de obra publica y servicios refacionados con la misma, que se deban formalizar de
acuerdo a las disposiciones legales aplicables;

VIL Establecer y definir los criterios necesarios para el analisis, calculo ¢ integracién de los precios unitarios y
su elaboracion, conforme a fas disposiciones de la normatividad vigente;

VIIL Realizar los estudios de mercado, determinar los precios unitarios requeridos para la realizacion de las
obras a cargo de la Secretaria, asi como dirigir y revisar los estudios sobre indices de costos;

IX. Elaborar el Catalogo General de Precios Unitarios del Municipio;

X. Analizar por si o por terceros las propuestas de los contratistas relactonados a precios unitarios, su
actualizacidn y concepto, dentro o fuera de los procedimiento de adjudicacidn; y

XL Las demas que le confieren otras disposiciones legales o le asignen el Secretario. el Director de Obras
Publicas, el Subdirector Técnico y las que rectba por delegacion o sean coordinadas en términos de los Convenios
que se suscriban con Dependencias y Entidades de ta Administracion Piblica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO VIII R
DE LA JEFATURA DE OBRAS EN ZONA DE MONUMENTOS .

ARTICULO 35.- Al frente de la Sefatura de Zona de Monumentos habra un lefe de Departamento quien
dependera de la Subdireccién Técnica, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa y tendré las
siguientes atribuciones y obligaciones:

L. Acordar con el Subdirector Técnico el despacho de los asuntos a su cargo y los de las Unidades
Administrativas, operativas y técnicas bajo su responsabilidad;

{f. Coadyuvar con la Jefatura de Regulacién de Zona de Monumentos y Patcimonio, en el analisis y atencion de
las peticiones de obra pablica en fa Zona de Monumentos;

[Il. Realizar todas las acciones tendientes al mantenimiento y conservacion de la Zona de Monumentos e
inmuebles historicos, a fin de preservar la fisonomia e imagen urbana, preservandola de la contaminacion visual,
auditiva y ambiental;

[V. Coadyuvac con ta Unidad Operativa Municipal de Proteccion Civil, a fin de establecer las normas y
principios basicos conforme a los cuales se llevardn a cabo las acciones de proteccion civil en la Zona
de Monumentos;

V. Llevar a cabo con ¢l personal a su cargo, las labores encomendadas coriforme a fos planes y programas Que
establezca el titular de la Unidad Administrativa correspondiente;

VL Supervisar que las normas y especificaciones definidas en los proyectos establecidos previamentc paca la
Zoneg s Mo e, se lleven g cabo;

VII. Lievar a cabo la investigacion de campo de tos proyectos arquitectonicos y constructivos, asi como de uso y
destino de los inmuebles municipales para el equipamiento urbano en el Municipio;

VL. Coadyuvar con las Unidades Administrativas correspondientes en la regulacién y ejecucion de obras en la
Zona de Monumentos; y
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[X. Las demas que le confieren otras disposiciones legales o le asignen el Secretario, el Director de Obras
Publicas, ‘el Subdirector Técnico y las que reciba por delegacién o sean coordinadas en términos de los convenios
que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO IX
DE LA JEFATURA DE OBRAS EMERGENTES

ARTICULO 36.- Para los efectos de este Capitulo se entenderd por obras emergentes aquéllas que se realicen cuando:

I. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubrtdad, la seguridad pablica o el
ambiente de alguna razén o region del Municipio como consecuencia de desastres producidos por fenémenos naturales;

[I. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes, debidamente
Jjustificados; y

(1. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible ejecutar los trabajos mediante el procedimiento de
licitacion publica, en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se trate, en este supuesto, deberdn
limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarlo.

ARTICULO 37.- Al frente de la Jefatura de Obras Emergentes, habra un Jefe de Departamento quien dependera
de la Subdireccion Técnica, se auxiliard del personal adscrito a su Unidad Administrativa y tendra las siguientes
atribuciones y obligaciones:

1. Acordar con el Subdirector Técnico el despacho de los asuntos a su cargo y los de las unidades operativas y
técnicas bajo su responsabilidad; -

[I. Analizar, coordinar y atender las peticiones de obras emergentes de manera tnmediata tomando en
consideracion la eventualidad o supuestos citados en el articulo anterior;

{{[. Elaborar, coordinar y proveer de los estudios técnicos y proyectos necesarios, disefios conceptilales,
ingenierias basicas, anteproyectos, estudios de impacto ecolégico, ambiental, vial, de ingenieria, de detalle, proyecto
ejecutivo, presupuestos, entre otros, parala programacion y ejecucion de obra piblica emergente en el Municipio.
revisando que se apeguen a la normatividad y especificaciones técnico-constructivas establecidas y requeridas por
parte de la misma;

V. [ntegrar los anexos técnicos de los expedientes de obra emergente, tales como los ejecutivos, planos,
especificaciones, catdlogo de conceptos, calendario de obra, dictamen de impacto ambiental y en general toda la
documentacion de las obras a ejecutarse; N

V. Tramitar y gestionar fas licencias de uso de suelo y construccion necesarias para la realizacion de las obras
competencia de la Secretaria,

V1. Tramitar la validacién de proyectos ante las autoridades normativas correspondientes;

VII{. Elaborar los informes técnicos y dictamenes relacionados con la plancacion y ejecucidn de obras
emergentes que solicite el Subdirector Técnico;

VIII: Verificar que el uso de las Bitacoras de Obra se realice conforme a las disposiciones legales aplicables;
IX. Proponer al Subdirector Técnico a los servidores publicos que deban fungir como residentes de obra;

X. Verificar y avalar que las estimaciones de obras emergentes estén formuladas conforme a las estipulaciones
legales y contractuales vigentes,

XI. Elaborar por si o por terceros, los estudios de calidad y resistencia de materiales y de mecénicas de suelos,
para la eficiente ejecucion de las obras publicas a cargo de la Secretaria;

XI1. Elaborar los peritajes y dictdmenes técriicos en las materias de topologia y obra publica que competan a la
Subdireccion Técnica;

XI1l. Previo acuerdo y autorizacion del Subdirector Técnico, realizar los cambios de especificaciones de las
obras que se ejecuten, siempre y cuando se justifiquen técnica y legaimente;
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XIV. Vigilar que se implementen, en tiempo y forma legal, los finiquitos y procedimientos de entrega-recepcion
de las obras’a favor de la Subdireccién Técnica; para que se determine lo procedente;

XV. Elaborar finiquitos de obra, en caso de que la empresa contratada se niegue a presentarlos en los términos
previstos en la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla; y

XVL Las demds que le confieren otras disposiciones fegales o le asignen el Secretario, el Director de Obras
Publicas, el Subdirector Técnico y las que reciba por delegacién o sean coordinadas en términos de los convenios
que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO X
DE LA JEFATURA DE MAQUINARIA

ARTICULO 38.- Al frente de la Jefatura de Maquinaria habra un Jefe de Departamento quien dependera de la

Subdireccion Técnica, se auxiliard del personal adscrito a su Unidad Administrativa y tendrd las siguientes
atribuciones y obligaciones:

I. Acordar con el Subdirector Técnico el despacho de los asuntos a su cargo y bajo su responsabilidad;

(1. Proponer altcrnativas de solucion de conformidad con los criterios que establezca el Subdirector Técnico, a
problemas que surjan en la Unidad Administrativa a su cargo;

I{I. Proporcionar los informes requeridos .por el Subdirector Técnico de las acciones realizadas, decisiones
tomadas y resultados obtenidos en la Unidad Administrativa a su cargo;

—

(V. Organizar, coordinar, supervisar y evaluar los trabajos realizados por el personal a su cargo;
V. Verificar que los trabajos de la Unidad Administrativa a su cargo, se cumplan en tiempo y forma requeridos;

VI. Supervisar el estado en que se encuentran las cafles, avenidas. boulevares y vias del Municipio, a fin de
detectar en donde existen mas necesidades del bacheo y asi priorizar éstas a efecto ‘de mantenerlas en el mejor
estado posible;

VIL Dar mantenimiento de camino en colonias que 11o cuentan con pavimento y se encuentran ea lerraceria;

V. Ejecutar, solicitando el auxilio de la fuerza publica, las demoliciones o retiros de cualquier obra que se

realice sin autorizacion, que ponga en peligro a fos habitantes del Municipio. o que se haya efectuado en terrenos o
via publica, arcas verdes o comunes:

IX. Apoyar a las autoridades competentes en la cxcavacion de drenajes sanitarios en las diferentes colonias del
Municipio, siempre que se requiera de la maquinaria que ticne bajo su resguardo la Secretaria; y

X. Las demas que le confieren otras disposiciones legales o le asignen el Secretario, el Director de Obras

Publicas, el Subdirector Técnico y tas que reciba por delegacion o sean coordinadas en (érminos de los convenios
que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Admunistracion Publica Federal. Estatal y Municipal.

CAPITULO XI
DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 39.- Al frente de la Subdireccion Administrativa habré un Subdirector quien dependera de la
Direccién de Obras y se auxiliara de los Jefes de Departamento. personal técnico operativo y administrativo adscrito
a su Unidad Administrativa.

ARTICULO 40.- Parz ser Subdircutor Admimstrative ©¢ reguieie:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento o naturafizacton y estar en pleno ejercicio de sus derechos:

Il. Tener Titulo profesional legalmente expedido de Licenciado en Administracion, Economia, Contaduria o
Licenciatura afin;
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LIL. No haber sido condenado por delito grave o intencional en términos de la legislacion aplicable;
v. Se; preferentemente vecino del Municipio; y

V. No encontrarse inhabilitado para el ejercicio piblico.

ARTICULO 41.- Son atribuciones y obligaciones del Subdirector Administrativo:

I. Acordar con el Director de Obras Pdblicas el despacho de fos asuntos a su cargo y de las Unidades
Administrativas, operativas y técnicas bajo su responsabilidad;

[L. Coordinar y supervisar que los trabajos de los diferentes Departamentos de la Direccion de Obras Publicas se
cumplan en tiempo y forma requeridos;

ITL. Dar seguimiento y participar en los nuevos proyectos que tnvolucren a cualquier Departamento de la
Direccidén de Obras Publicas;

[V. Apoyar al Director de Obras Pablicas en la coordinacién de las Unidades. Administrativas dependientes del
mismo, para la mejor ejecucién de las obras pablicas que integran los programas de la Secretaria, dando seguimiento
administrativo y financiero a las mismas;

V. Previo acuerdo y coordinacion con el Director de Obras, elaborar los programas y politicas, asi como realizar
los tramiles necesarios para-la obtencidn y asignacidn de recursos para la ejecucion de la obra puablica y servicios
relacionados con la misma, asi como para la ampliacion, en caso de que proceda;

VI Informar al Director de Obras Publicas del seguimiento de los recursos asignados a las obras de fondo
federal y fondos estatales y municipales;

VIL. Comprobar ante los 6rganos de control, el ejercicio def gasto aplicado a las obras, de acuerdo a la
normatividad aplicable;

VIHI. Recibir las garantias contractuales que exhiban los contratistas, previa revision legal que haga al personal
adscrito a la Direcctdn de Asuntos luridicos y remitirtas oportunameate a la Tesoreria Municipal para su resguardo;

IX. Vigilar y controlar el presupuesto asignado y dar seguimiento a los trdmites de pagos, anticipos y
estimaciones de contratos;

X. Supervisar los tramites de pago a contratos que se adjudican mediante Concursos por invitacion, asignacion
directa o licitacion piblica cuando sea afectado el presupuesto de la Secretaria;

XI. Remitir oportunamente a la Tesoreria y a la Contraloria Municipal la documentacion necesaria de las obras
publicas que se contraten, para su registro y control;

XIl. Apoyar a [a Subdireccion Técnica, en fa revision de estimaciones en el aspecto contable y remiur las
mismas previa aulorizacion det Director de Obras a la Tesoreria Municipal para su pago;

NII{. Verificar los expedientes unitarios de obra, mantener el resguardo de €éstos, asi como de la documentacion
comprobatoria correspondiente;,

XIV. Supervisar que se lleve el control de archivo contable, técnico y juridico en general, de todas las
actividades relacionadas con las obras publicas y servicios relacionados con la misma realizadas con fondos

federales, estatales y murnicipales;

X V. Rendir informes estadisticos relacionados con el ejercicio presupuestal de fas obras al Director de
Obras Publicas:

X V1. Verificar las bases de datos realizadas por las Unidades Administeativas a su cargo, para el control de la
obra publica y servicios relacionados con la misma. que realice la Direccién de Obras Publicas;

X V1. Evaluar el impacto econdmico y social de los proyectos de obra piblica que se realice en el Municipio: y
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XVIII. Las demas que le conficren otras disposiciones legales o le asignen el Director de Obras Publicas y ias
que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los convenios que se suscriban con Dependencias y
Entidades de la Administracton Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO XII
DE LA JEFATURA DE CONTROL PRESUPUESTAL
Y RECURSOS DE ORIGEN FEDERAL

ARTICULO 42.- Al frente de la Jefatura de Control Presupuestal de Recursos de Origen Federal habra un Jefe
de Departamento, quien dependerd de la Subdireccion Administrativa, se auxiliard del personal adscrito a su Unidad
Administrativa y tendra las siguieantes atribuciones y obligaciones:

{. Acordar con el Subdirector Administrativo el despacho de los asuntos a su cargo y los de las Unidades
Administrativas. operativas y técnicas bajo su responsabilidad;

tl. Dar seguimiento a4os recursos de origen federal asignados a las obras;

HI. Integrac la documentactén del ejercicio del gasto aplicado a las obras, de acuerdo a la
normattvidad aplicable,

[V. Rectbir las garantias contractuales que exhiban los contratistas y remuttirlas al Subdirector Admiaistrativo,
para su tramite respectivo;

V. Integrar la documentacién necesaria de las obras publicas que sc contratea, para su registro y control;

V1. Apoyar al Subdirector Administrativo, en la revisién de estimaciones en el aspecto contable, y una vez hecho
to anterior, remitir [as mismas una vez autorizadas por el Director de Obras a {a Tesoreria Municipal para su pago;

VIL. Integrar los expedientes unitarios de obra realizados con recursos federales, mantener el resguardo de €stos,
asi como de la documentacion comprobatoria correspondiente;

VIIL. Llevar el control de archivo contable, técnico y juridico en general, de todas tas actividades relacionadas
con las obras publicas y secvicios relacionados con las mismas, realizadas con fondos federales;

[X. Elaborar y capturar las bases de datos necesarias para el control de la obra publica y servicios relacionados
con la misma, realizados con recursos federales y remitic al Subdirector Administrativo para el tramite

comrespondiente; y

X. Las demas que le confieren otras disposictones tegales o le asigne el Director de Obras Piblicas, el
Subdirector Administrativo y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los convenios que se
suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO XIII ,
DE LA JEFATURA DE CONTROL PRESUPUESTAL
DE RECURSOS ESTATALES Y MUNICIPALES

ARTICULO 43.- Al frente de ta Jefatura de Control Presupuestal de Recursos Estatales y Municipales habra un
fefe de Departamento quien dependera de la Subdireccién Administrativa, se auxiliara del personal adscrito a su
Unidad Administrativa y tendra las siguientes atribuciones y obligaciones: . -

[. Acordar con el Subdirector Administrativo el despacho de los asuntos a su cargo y los de las Unidades
Administrativas, operativas y técnicas bajo su responsabilidad;

I[. Dar seguinienio a los recussos estalales v arunicipales asignados a las olias;
({1 Integrar la documentacion det ejercicio del gasto aplicado a las obras, de acuerdo a ta normatividad aplicable:

IV. Recibir las garantias coatractuales que exhiban los contratistas y remitirlas al Subdirector Administrativo

para su tramile respeclivo;
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V. Integrar la documentacidn necesaria de las obras pablicas que se contraten, para su registro y control;

VI. Apoyar al Subdirector Administrativo en la revision de estimaciones en el aspecto contable, y una vez hecho
lo anterior, remutir las mismas una vez autorizadas por et Director de Obras a la Tesoreria Municipal para su pago;

VIL Integrar los expedientes unitarios de obra, realizados con recursos estatafes y municipales y mantener el
resguardo de éstos, asi como de la documeatacion comprobatoria correspondiente;

VIIL. Llevar el controt de archivo contable, técnico y juridico en general, de todas las actividades relacionadas
con las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, realizadas con fondos Estatales y Municipales;

IX. Elaborar y capturar las bases de datos necesarias para el control de la obra publica y servicios relacionados
con la misma, realizadas con recursos estales y municipales y remitir al Subdirector Administrativo para el tramite

correspondiente; y

X. Las demas que le confieren otras disposiciones legales o le asigne el Director de Obras Publicas, el
Subdirector Administrativo y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los convenios que se
suscriban con Dependencias y Entidades de la Admunistracién Pablica Federal, Estatal y Municipal.

TITULO QUINTO
DE LOS ASUNTOS JURIDICOS

CAPITULO I
DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

ARTICULO 44.- La Direccién de Asuntos Juridicos depende del Secretario v se auxiliara de los Subdirectores
y Jefes de Departamento, personal técunico. operativo y administrativo que se determine por acuerdo del Secretario,
de conformidad con el presupuesto autorizado.

ARTICULO 45.- Para ser Director de Asuntos Juridicos se requiere: .

I. Ser mexicano por nacimiento o naturalizacion y estar en pleno ejercicio de sus derechos;

I1. Tener Titulo profesional expedido legalmente de Licenciado en Derecho o de Abogado, Notario y Actuar‘io;
[11. No haber sido condenado por delito grave o intencional en términos de la legis!gci()n aplicable;

IV. Ser preferentemente vecino del Municipio; y

V. No encontrarse inhabilitado para el ejercicio pablico.

ARTICULO 46.- Son atribuciones y obligaciones del Director de Asuntos Juridicos:

I. Actuar como organo de consulta, asesoria e investigacion juridica, asi como sistematizar, compilar, difundir y
vigilar el cumplimiento de las normas juridicas que regulen el funcionamiento de la Secretaria, y t'Jar los cntenos de
mterprclamon y.aplicacion.de,las. mismas; T

[l. Asesorar y apoyar a las Direcciones, Subdirecciones, Departamentos y demés personal perteneciente a la
Secretaria, en la elaboracién de documentos de naturaleza juridica y revisar que los oficios, acuerdos y demas
resoluciones que deba suscribir el Secretario, los Directores, Subdirectores y Jefes de Departamento, cumplan con
las formalidades y requisitos legales, o en su caso, solicitar el cumplimiento de los tramites que hagan falla;

[Il. Formular los ameproyeccos de leves, reglamentos, acuerdos, decretos, convenios, contratos, cucuiares
6rdenes y demas disposicioaes furidicas en g..e i:tervenga la Secretaria; e

IV. Proponer y aplicar las politicas de la Secretaria en materia Jundlco normativa;

V. Intervenir en todos los juicios y procedimientos administrativos en que el Secretario, tas Unidades
Administrativas o los servidores publicos de 1a Secretaria sean seialados por motivo de sus facultades, conjunta o
separadamente. como autoridades responsables, preparando los informes previos o justificados. asi como presentar
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pruebas, interponer los recursos que procedan y contestar los requerimientos hechos por los 6rganos jurisdiccionales
de la materia, coordinando la intervencion en los procedimientos de los demas servidores pablicos de [a Secretaria,
siempre y cuando no sea facultad exclusiva de la Stindicatura Municipal que implique de manera directa
su ntervencion;

VI Verificar la aplicacion de los aspectos juridicos relativos a las concesiones, autorizaciones, licencias,
dictamenes y permisos cuyo otorgamiento o vigtlancia sea competencia de la Secretaria;

VI Intervenir en los procedimientos de licitaciones pudblicas y adjudicaciones quc establecen la legislacion en fa
materia y que sean competencia de {a Secretaria, a fin de emutir su opinién juridica al respecto;

VL. Intecvenir formalmente en'las sesiones del Comité de Obra Piblica y Servicios Relacionados, asesorando a
sus integrantes en la suscripcion de acuerdos, autorizaciones, procedimientos y actos que de éste sc generen;

IX. Intervenir en las reuniones de Directores Responsables de Obra y Corresponsables, a fin de asistir
Juridicamente en los temas que tengan contenido legal;

X. Intervenir en ta formulacién de las autorizaciones y modificaciones del uso de suelo que se expidan por parte
de la Secretaria,

X1. Elaborar, formalizac, revisar y autorizar los coatratos y convenios que celebre la Secretaria en materia de
Adquisictones, Arrendamientos y Secvicios, de Obra Publica y Servicios Relacionados con fa Misma y
correlacionados con la competencia de la Secretaria;

XI1. Ser el enlace que coadyuve en todos lasprocedimientos que se substancien ante la Sindicatura Muntcipal y
la Secretaria del Ayuntamiento;

XU1. Evaluar que sc cumpla en las Unidades Administrativas de la Secretaria, la legislacion aplicable respecto
de los procedimientos para la Adjudicacién de Obras y Servicios Relacionados con la misma, competencia
de la Secretaria;

XIV. Substanciar y resolver los procedimientos de imposicidn de penas convencionales, suspension temporal,
terminacidn anticipada y rescision de los contratos y convenios de obra publica v servicios relacionados con la
misma, cuando procedan legalmente;

X V. Establecer coordinacion con la Secretaria def Ayuntamiento con ¢l objeto de verificar la publicacion oficial
de los actos que sean competencia de {a Secretaria; y

XVL. Informar oportunamente a la Sindicatura Municipal a través de la Unidad Admunistrativa a su cargo
respecto de hechos presuntivamente tlicitos que conozca de manera oficial, que sean perpetrados en contra de los
intereses, que representa la Secretaria, a efecto de que la primera formule denuncia o querclla ante las autoridades
competentes en representacion del Ayuntamieato.

~ carituLo It
DE LA SUBDIRECCION JURIDICA DE DESARROLLO URBANO

ARTICULO 47.- Al frente de fa Subdireccion Juridica de Desarrollo Urbano habra un Subdirector quien
dependera de la Direccion de Asuntos Juridicos, se auxiliara de los Jefes de Oepartamento, personal técnico,
operativo y administrativo adscrito a su Unidad Administrativa.

ARTICULO 48.- Para ser Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano se requiere:

I. Ser mexicano por nacimiento o naturalizacion y estar en pleno ejercicio de sus derechos.

li. Terer “Huilo profesional cxpca‘ji/*’o lcgalmente de Li~o+ wiatura en Derecho o 0 iveoztura afin,
{{I. No haber sido condenado- po}‘delito grave o intencional en términos de la legislacion aplhicable:
V. Ser preferentemente vecino del Municipio; y

V. No encontrarse inhabilitado para el ejercicio piblico.
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ARTfCULO 49.- Son atribuciones y obligaciones del Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano:

. Apoyar a la Direccién de Desarrollo Urbano y a las diferentes areas que la integran, en la elaboracién de
documentos de naturaleza juridica y en la revision de los oficios, acuerdos y demas resoluciones que emitan;

1. Acordar con el Director de Asuntos Juridicos el despacho de asuntos juridicos a su cargo;
{I. Dar tramite y seguimiento a las solicitudes que sean turnadas por el Director de Asuntos Juridicos;

{V. Proponer al Director de Desarrotlo Urbano. previo acuerdo con el Director de Asuntos Juridicos, de acuecdo
a su competencia y apego a la normatividad vigente las politicas, criterios, sistemas y procedimientos de caracter
legal que deban regir en la Direccion de Desarrollo Urbano;

V. Desempeiiar las comisiones que €l Director de Asuntos Juridicos, le encomiende y mantenerfo informado
sobre su desarrollo;

V1. Hacer del conocimiento de las Unidades Administrativas bajo su cargo, los programas, estudios y proyectos
implementados para su trédmite posterior;

VII. Planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo de las funciones de las Unidades Administrativas a su cargo;

VIII. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que le sean sealados por
delegacidn o le correspondan por suplencia;

—

IX. Proporcionar la informacion, los datos o la colaboracién juridica que le sea requerida por la Direccion de
Desarrollo Urbano y sus distintas areas, de acuerdo con las politicas establecidas al respecto y las normas juridicas
aplicables, previo acuerdo y autorizacion del Director de Asuntos Juridicos;

X. Difundir las leyes,. reglamentos, decretos federales y estatales, los acuerdos, ordenes, normas oficiales
mexicanas y las reformas a tales ordenamientos; asi como las disposiciones internas de la Direccién de Desarrollo
Urbano que normen las actividades de la misma y sus diversas reas, asi como los criterios de interpretacion y

<

aplicacién juridica;
XI1. Actuar como un organo de consulta juridica, asesorando a {a Direccion de Desarrollo Urbano previo acuerdo
v autorizacion del Director de Asuntos Juridicos; -

XII. Elaborar las actas administrativas que les sean solictiadas por el Director de Asuntos Juridicos;

X1I1. Substanciar y proponer al Director de Asuntos Juridicos el proyecto de resolucién a las quejas y peticiones
administrativas que interpongan los pacticulares ante la Direccidn de Desarrollo Urbano, previa integracion que

realice el area que corresponda;

X(V. Elaborar el Dictamen de suspension temporal o definitiva y/o la clausura parcial o total de obras en via
pablica, en ejecucion o lerminadas, por violaciones al COREMUN, para firma del Director de Desarrolio Urbano,

X V. Subsianciar los recursos que se presenten en contra de los actos del personal de la Direccion de

Desarrollo Urbano;

XVI. Supervisar la elaboracion de los informes previos y justificados ea los juicios de amparo en que sean
sefialados como autoridades responsables los servidores publicos de la Direccion de Desarrollo Urbano, asi como .

los que le requieran en su calidad de autoridad responsable;

’ N T .S .
XVII. Participar en fa discusion de anteproyectos de leyes que las dependencias u organismos presenten y que se
relacionen con las funciones de la Direccion de Desarrollo Urbano;

XVIII. Desahogar las comparecencias motivadas con el inicio de expedientes administrativos;

X1X. Generar proyectos de sanciones administrativas, medidas preventivas, correctivas y de
seguridad correspondientes;

XX. Participar en la elaboracién de acuerdos. convenios y contratos en cualquier materia, que sean requeridos
por ta Direccion de Desarrollo Urbano:
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XXI[. Participar en la elaboracidn de maauales d€ organizacion, procedimientos y operacion de acuerdo a la
normatividad aplicable;

XXI1. Elaborar los estudios y analisis juridicos en relacién con Desarrollo Urbano;
XXII4. Asistir a las reuniones que le sean requeridas por el Director de Asuntos Juridicos;

XXI1V. Vigilar que el personal a su cargo desempeie las funciones encomendadas de acuerdo a los manuales de
organizacién y procedimientos en vigor; y

XXV. Las demas que le confieren otras disposiciones legales o le delegue el Secretario, Director de Asuntos
Juridicos y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los convenios que se suscriban con
Dependencias y Entidades de la Administracidn Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO IH
DE LA JEFATURA CONTENCIOSA

ARTICULO 50.- Al frente de la Jefatura Contenciosa habra un Jefe de Departamento quien dependera de la
Subdireccion Juridica de Desarrollo Urbaro, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Admiaistrativa y tendréa
las siguientes atribuciones y obligaciones: ‘

I. Planear, organizar, dirigir y controfar el desarrollo de las funciones de la Unidad Admiaistrativa a su cargo;

(1. Establecer las_normas, sistemas y procedimientos que rijan la organizacion y funcionamiento de ta Unidad
Administrativa a su cargo;

{11. Desempefiar las funciones que le encomiende el Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano e informar det
resultado de la gestion;

LV. Acordar con el Subdirector Juridico de Desarrolto Urbano, de conformidad .con las politicas establecidas, la
resolucion de los asuntos cuya tramitacion se encuentre dentco del anibito dg “competencia de la Unidad
Adminstrativa a su cargo;

V. Elaborar los informes previos y justificados en 10s juicios de amparo en que sean sefialadas como autoridades
responsables los servidores pdblicos de la Secretaria. asi como los que le requieran en su calidad de
autoridad responsable;

VI. Coadyuvar con la Sindicatura Municipal en los asuntos de las Direcciones que dependan de la Secretaria,
para realizac los proyectos de informes a que se refiere el articulo 259 de la Ley Orgédnica Municipal;

VII. Vigilar que el personal a su cargo desempeidie las funciones encomendadas, de acuerdo a los manuales de
organizacion, procedimientos y operacion en vigoc,

VL. Substanciar y proponer al Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano el proyecto de resolucion a las quejas
y peticiones administrativas que interpongan los particulares ante cualquier Direccion de la Secretaria. previa
integracion que reatice el area que corresponda:

(X. Asesorar juridicamente a los Directores, Subdirectores, Jefes de Departamento y Encargados de Area de la
Secretaria, en los casos que asi (o requieran;

X. Etaborar las actas administrativas que le sean solicitadas por el Subdicector Juridico de Desarrollo Lirbano y/o
el Director de Asuntos Juridicos;

X1 Asistir a las reuniones que le sean requeridas por el Subdicector Juridico de Desarrollo Urbano y/o el

{recaor oo Jice
X1(. Substanciar los recursos que se presenten en conltra de los actos del personal de la Secretaria;

X111, Dar cumplimiento a las sentencias, requerimicntos y peticiones realizadas por parte de cualqueer autoridad
federal, estatal o municipal;
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XIV. Solicitar a las distintas dreas lo conducente para estar en aptitud de dar cumplimiento a la fraccidn anterior;

XV. Coadyuvar con Sindicatura Municipal en la formulacién de denuncias de hechos, quereltas, demandas vy
tramites admintstrativos a que haya tugar; y

XVI. Las demads que le confieran otras disposiciones legales o le asigne el Secretario, el Director de Asuntos
Juridicos, el Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano y fas que reciba por delegacion o sean coordinadas en
términos de los convenios que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Federal,
Estatal y Municipal.

'

CAPITULO IV ,
DE LA JEFATURA DE DERECHO URBANISTICO

ARTICULO 51.- Al frente de la Jefatura de Derecho Urbanistico habrd un Jefe de Departamento quien
dependerd de la Subdireccién Juridica de Desarrollo Urbano, se auxiliard del personal adscrito a su Unidad
Administrativa y tendra las siguientes atribuciones y obligaciones:

1. Apoyar al Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano y a las diferentes dreas que la integran, en la elaboracion
de documentos de naturaleza juridica y en la revision de los oficios, acuerdos y demads resoluciones que emitan;

[1. Acordar con el Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano el despacho de los asuntos juridicos a su cargo;

[[I. Desempedar las funciones que le encomiende el Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano e informar del
resultado de la gestion; -

IV. Dar tramite y seguimtento a las solicitudes que sean turnadas por el Subdirector Juridico de
Desarrollo Urbano;

V. Proponer al Subdirector Juridico de Desartollo Urbano las politicas, criterios, sistemas y procedimientos de
caracter legal que deba regir en la Direccién de-Désarrollo Urbano;

<

V1. Desempeiiar las comisiones que el Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano le encomiende y mantenerlo
informado sobre su desarrollo;

VII. Hacer del conocimieato del Subdirector de Desarrollo Urbano, los programas, estudios y proyectos en st
Unidad Administrativa a su cargo; para su trdmite posterior;

VIIL. Planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo de las funciones del Departamento a su cargo;

IX. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquélios que le sean sefialados por
delegacion o le correspondan por suplencia;

X. Coadyuvar con el Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano en la orientacién juridica que le requtera la
Direccién de Desarrollo Urbano y sus distintas areas, de acuerdo con las politicas establecidas al respecto y las
normas juridicas aplicables, previo acuerdo y autorizacién del Director Juridico;

XL Iniciar tos expedientes y dar seguimiento a los procedimientos administrativos tendientes a la demolicién de
obras ejecutadas sin autorizacion;

XII. Desahogar las comparecencias motivadas con ¢l inicio de expedientes administrativos;

XIH. Establecer las normas, sistemas y procedimientos que rijan la organizacién y funcionamiento del
Departamento a su cargo; .

XIV. Coadyuvar con el area correspondiente en la elaboracion de los proyéctos de resolucion a las quejas y
resoluciones administrativas que interpongan los particulares ante la Direccion de Desarrollo Urbano y proponer al
Director de Asuntos Juridicos de Desarrollo Urbano para su tramite correspondiente;

XV. Elaborar las actas administrativas que les sean solicitadas por el Director de Asuntos Juridicos y/o el
Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano;
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XVI. Substanciar los recursos que se presenten en contra de los actos del personal de la Direccién de
Desarrollo Urbaao;

XVII. Coadyuvar con el Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano y el Jefe Cortencioso en la elaboracién de
los informes previos y justificados en los juicios de amparo en que sean seiialados como autoridades responsables
los servidores piblicos de la Direccién de Desarrollo Urbano y asi como fos que fe requieran en su calidad de
autoridad responsable;

XVIIL. Desahogar las comparecencias motivadas con ¢l micio de expedientes administrativos;

XIX. Apoyar al Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano en la elaboracion de acuerdos, convenios y coatratos
en cualquier materia, que sean requeridos con relacidn a la Direccién de Desarrollo Urbano;

X X. Participar en la elaboracion de manuales de organizacion, procedimientos y operacion de acuerdo a la
normatividad aplicable;

XXI. Participar con el Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano en la elaboracion de (os estudios y andlisis
juridicos en retacion con ef Desarrollo Urbano;

X XI1. Asistir a las reuniones que le sean requeridas por el Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano;

XX1H1. Vigilar que el personal a su cargo desemperie las funciones encomendadas de acuerdo a los manuales de
organizacion y procedimientos en vigor, y

XXIV. Las demas que le confieren otras disposiciones Icgalgo le delegue el Secretario. Director de Asuntos
Juridicos, el Subdirector Juridico de Desarrollo Urbano y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en
términos de los convenios que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administcacion Pablica Federal,
Estatal y Municipal.

_ CAPITULO V
DE LA SUBDIRECCION JURIDICA DE OBRAS PUBLICAS

ARTI{CULO 52.- Al frente de la Subdireccion Juridica de Obras Pablicas habra un Subdirecior quien dependera
de la Direccion de Asuntos Juridicos, se auxiliara de los Jefes de Departamento, personal técnico. operativo y
administrativo adscrito a su Unidad Administrativa

A{lTiCULO 33.- Para ser Subdirector Juridico de Obras Publicas se requtere:

1. Ser mexicano por nacimiento o naturalizacion y estar en pleno ejercicio de sus derechos:

[1. Tener Titulo profesional legalmente expedido de Licenciatura en Derecho o Licenciatura afin:

1. No haber sido condenado por delito grave o intencional en términos de la fegislacion aplicable:

{V. Ser preferentemente vecino del Municipio; y

V. No cncontrarse inhabilitado para el ejercicio publico.

ARTICULO 54.- Son atribuctones y obtigaciones del Subdirector Suridico de Obras Publicas:

{. Planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo de las funciones de la Subdireccion a su cargo:

1. Cstablecer las normas, sistemas y procedimientos que rijan la organizacion v funcionamrento de la

Subdirecedn a sy cargn:

[11. Desempenar las funciones que le encomiende el Director de Asuntos Juridicos ¢ informar del resultado de la
gestion a quien lo haya solicitado;

[V. Acordar con el Director de Asuatos Juridicos, de conformidad con [as politicas establecidas. la resotucion de
los asuntos cuya tramitacion se encuentre dentro del ambito de competencia de la Subdireccion a su cargo:
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V. Vigilar que el personal a su cargo desempede las funciones encomendadas, de acuerdo a los manuales de
organizacidn, procedimientos y operacion en vigor;

VL. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que le sean sefalados por
delegacion o fe corresponda por suplencia;

VII. Proporcionar la informacion, los datos o la cooperacién juridica que le sea requerida por las Unidades
Admunistrativas de la Secretaria y por otras dependencias y entidades de acuerdo con las politicas establecidas al
respecto y las normas juridicas aplicables, previo acuerdo y autorizacién del Director de Asuntos Juridicos;

VIIL. Vigilar que se elaboren los estudios y anélisis juridicos en relacién con la Obra Publica;

IX. Participar en los procedimientos de adjudicacion competencia de la Secretaria, y previo acuerdo con el
Director de Asuntos Juridicos, emitir su opinidn juridica al respecto;

X. Elaborar los contratos y convenios que celebre y suscriba la Direccion de Qbras Piblicas en materia de obra
pablica y servicios relacionados con la misma, con la documentacidn que para tal efecto le proporcione las Unidades
Administrativas correspondientes, asi como revisar que las garantias contractuales que exhiban los contratistas,
cumplan con las disposiciones legales aplicables;

XI. Asistir a las reuniones que le sean requeridas por el Director de Asuntos Juridicos; y

XIL. Las demas que les confieran otras disposiciones legales o le asigne el Secretario, Director de Asuntos
Juridicos y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los convenios que se suscriban cea
Dependencias y Entidades de ta Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO VI
DE LA JEFATURA JURIDICA CONSULTIVA

ARTiCUL_O 35.--Al frente de la Jefatura Juridica Consultiva habrd un Jefe de Departamento, qL.xi.en dependera
de la Subdireccion Juridica de Obras Publicas, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa y tendra
las siguientes atribuciones y obligaciones:

{. Apoyar juridicamente en las funciones encomendadas a fas Direcciones que forman parte de la
Secretaria, indistintamente;

I1. Desempenar las funciones que le encomiende el Subdirector Juridico de Obras Publicas € informar del
resultado de la gestion;

L1 Establecer de acuerdo a su competencia y en apego a ta normatividad vigente tas politicas, criterios, sistemas
y procedimientos de caracter juridico que deban regir en las Unidades Adminristrativas a su cargo;

(V. Desempenar las comisiones que el Subdirector Juridico de Obras Publicas le encomiende y mantenerlo
informado sobre su desarrollo;

V. Hacer del conocimiento del Subdirector Juridico de Obras Publicas, los programas, estudios y proyectos
elaborados en la Unidad Administrativa a su cargo para su tramite poster:or;

V1. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuctones y aquéllos que le sean sefalados por
delegacion o le corresponda por suplencia:

VII. Proporcionar la informacion, los datos o la cooperacion juridica que le sea requerida por las Unidades
Admimstrativas de la Secretaria y por otras dependencias y entidades de acuerdo con las politicas establecidas al
respecto’y las normas juridicas aplicables, previo acuerdo y autorizacién del Subdirector Juridico de Obras Publicas;

Vill: Difundir las leyes, reglamentos, decretos federaies y estawlds, los acuerdos, ordenes, Mormas Oficrales
Mexicanas y las reformas a tales ordenamientos; asi como las disposiciones internas de ta Secretaria, que normen las
actividades dc las Direcciones, asi como los critertos de interpretacion y aplicacion juridica;

IX. Participar en la discusidén de anteproyectos de leyes que las dependencias u organismos presenten y que se
rctacionen con las funciones de la Secretaria;
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X. Elaborar los acuerdos, convenios y contratos en cualquier materia, que sean requeridos con relacién directa a
la Secretaria;

XI. Elaborar los proyectos de manuales de organizacién, procedimientos y operacion, y someterlos a la
consideracton de su superior inmediato,

XIL Asistir a las reuniones que le sean requeridas por el Director de Asuntos Juridicos y/o el Subdirector
Juridico de Obras Publicas; y

XIII. Las demds que les confieran otras disposiciones legales o le delegue el Secretario, el Director de Asuntos
Juridicos, el Subdirector Juridico de Obras Publicas, y fas que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos
de los convenios que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Federal, Estatal

y Municipal.

CAPITULO VII
DE LA JEFATURA DE LICITACIONES Y CONTRATOS

ARTICULO 56.- Al frente de la Jefatura del Departamento de Licitaciones y Contratos habra un Jefe de
Departamento quien dependeré’de 1a Subdireccion Juridica de Obras Piblicas, se auxiliara del personal adscrito a su
Unidad Administrativa y tendra las sigutentes atribuciones y obligaciones:

[. Planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo de las funciones del Departamento a su cargo:

[l. Establecer las normas, sistemas. y procedimientos que rijan la organizacién y funcionamiento del
Departamento 2 su cargo;

[11. Desempenar {as funciones que le encomiende el Subdirector Juridico de Obras Publicas e informar del

resultado de [a gestidn;

IV. Acordar con el Subdirector Juridico de Obras Pablicas, de conformidad con las politicas establecidas, la
resolucion de los asuntos cuya tramitacidn se encuentre dentro del ambito de competencia de la Unidad

Administrativa a su cargo;
V. Vigilar que el personal a su cargo desempeiie las funciones encomendadas, de acuerdo a [0s manuales de
organizacion y procedimientos, y operacion en vigor,

VI. Elaborar los estudios y analisis juridicos en relacion con la Obra Publica;

VIL Paricipar en los procedimientos de adjudicacion competencia de la Secretaria, y previo acuerdo con ef
Subdirector Juridico de Obras Publicas, emitir su opinidn juridica al cespecto;

VIIIL. Revisar que las convocatorias y licitaciones piblicas, contengan todos los requisitos establecidos en los
ordenamientos legales aplicables;

{X. Revisar la documentacidn legal que presenten los proveedores dentro de los procedimientos de contratacion,

X. (nformar al Subdirector Juridico de Obras Publicas de actos u omisiones de uno o mas participantes que
constituyan infracciones a los ordenamientos legales aplicables;

XI. Coadyuvar con el Subdirector Juridico de Obras Publicas en la elaboracién de los contratos y convenios que
celebre y suscriba la Direccién de Obras Pablicas en materia de obra pablica y servicios relacionados con la misma,
con la documentacion que para taf efecto le proporcione las Unidades Administrativas correspondientes, asi como-
revisar que las garantias contractuales que exhiban los contratistas, cumplan con las disposiciones legales aplicables;

XII. Solicitar a las Unidades Administrativas lo conducente para estar en aptitud de dar cumplimiento a la
fraccion anterior; ‘

XIII. Asistir a tas reuniones que le szan requeridas por ¢f Scbdirector Jutidico de Obrz ublica;.y

XIV. Las demas que les confieran otras disposiciones legales o le asigne ef Secretario, el Director de Asuntos
Juridicos, el Subdirector Juridico de Obras Pablicas y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos
de los convenios que se suscriban con Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, Estatal

y Municipal.
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A TITULO SEXTO
DEL CONTROL TECNICO Y LOGISTICO

CAPITULO I
DE LA DIRECCION TECNICA Y LOGISTICA

ARTICULO 57.- La Direcciéon Técnica y Logistica dependera del Secretario y se auxiliara de los Jefes de
Departamento, personal técnico, operativo y administrativo que se determine por acuerdo del Secretario, de
conformidad con el presupuesto autorizado.

ARTICULO 58.- Para ser Director se requiere;

1. Ser ciudadano mexicano por nactintento o naturalizacion, en pleno ejercicio de sus derechos;

It. Tener Titufo profesional legalmente expedido de Arquitecto, Ingeniero, Administrador de Empresas,
Contador Publico, Economista o Licenciatura afin;

[11. No haber sido condenado por delito grave o intencional en términos de fa legislacion aplicable;

IV. Ser preferentemente vecino det Municipio; y

V. No encontrarse inhabilitado para el ejercicio publico.

ARTIEBLO 59.- Son atribuciones y obligaciones del Director Técnico y Log;tico:

[. Dar seguimienlq a tos proyectos implementados por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Pablicas;

{1. Dar seguimiento a los Proyectos de Desarrollo Urbano y Obra Pdblica de l1a Secretaria a través dé! banco de

N

< 1Ll Coordinar de manera adecuada con las Unidades correspondientes el Banco de Proyectos para poder ser
ejecutados a corto, mediano y largo plazo bajos fos requisitos y condiciones establectdos en los proyectos ejecutivos
para tal fin;

[V. Gestionar en tiempo v forma todos y cada uno de los requerimientos solicitados por el Secretario y las
Unidades Admintstrativas de la Secretaria;

V. Servir de enlace y efecuiar tramites con la Secretaria de Administracién y Tecnologias de la Informacion,
Tesoreria Municipal, y demas dependencias que lo requieran o lo soliciten;

VI. Presentar informes, reportes, estadisticas y toda aquella informacién que le requiera la Secretaria de
Administracion y Tecnologias de la Informacion, Tesoreria Municipal, Contraloria Municipal, entre otras
Dependencias y Entidades, previo visto bueno del Secretario;

VII. Vigilar que la aplicacién del presupuesto no exceda los techos financieros determinados;

VI{l. Autorizar la reorientacion de partidas de los recursos que hayan sido asignados a la Secretaria, de acuerdo
a las partidas presupuestales;

[X. Vigilar que se de seguimieato al manejo del flujo del fondo revolvente;

X. Suministrar v Hevar un control estricto de’ los vales de gas y gasolina, entregados a las Unidades
Administrativas que conforman la Secretaria;

XI. Coordinar el flujo de inforimacion dictada por las areas competentes del Ayuntamiento que deba ser conocida
por el personal de la Secretaria;

XII. Verificar que se realicen los levantamientos y actualizacion de los inventarios de equipos de cémputo,
comunicacion y parque vehicular asignados al personal de todas las areas de la Secretaria:



42 (Cuarta Seccién) Periédico Oficial del Estado de Pucbia Lunes (4 de noviembre de 201 |

XU Vigilar que se lleven a cabo el resguardo y reparacion del mobiliario y equipo de computo asignado a la
Secretaria, siempre que se justifique el mismo;

X1V. Coordinar la adquisicidn de muebles con la Secretaria de Admintstracién y Tecnologias de la Informacion;
X V. Supervisar y coordinar las asignaciones de talleres de secvicio a las unidades del parque vehicular;
XVI. Autorizar las bitdcoras del parque vehicular asignado a la Sccretaria;

XVIL Ordeaar en el ambito de su competencia y previo acuerdo con el Secretario, los asuntos del persopal al
servicio de la Secretaria, tales como remociones, licencias, despidos o ceses y autorizar en lo general, toda clase de
movimientos de conformidad con los lineamientos fijados por los ordenamientos juridicos en la materia;

XVIIL. Aplicar los sistemas de estimulos y recompensas para ef personal de la Secretaria;
XIX. Atender los requerimientos de adquisicion de parte de fas Unidades Administrativas de ia Secretaria;
XX. Informar mensualmente al Secretario sobre las operaciones presupuestales, financieras y programaticas;

XXI. Presentar al Secretario la propuesta de anteproyecto del Presupuesto de Egresos anuai de la Secretaria,
debiendo incluir fos programas, subprogramas, ejes, lineas de accién, objetivos, metas y unidades responsables,
costo estimado por programa, explicacién de los principales programas y en especial de aquéltos que abarquen mas
de un ejercicio fiscal, estimacion de ingresos y propuesta de gastos del ejercicio fiscal para el que se propone y la
demas informacion que legalmente deba contener el mismo en los términos y plazos que establece la normatividad
presupuestal, y las demds normas, disposiciones legales y administrativas aplicables; y

XXI. Someter a consideracién del Secretario, los contratos que afecten al presupuesto de la Secretaria.

CAPITULO 1T
DE LA JEFATURA TECNICA

ARTICULO 60.- Al frente de la Jefatura Técnica habra un Jefe de Departamento quien dependera de la
Direccién Técnica y Logistica, sc auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa y tendra las siguientes
atribuciones y obligaciones:

I. Coadyuvar en el desempeiio de las funciones de (a Direccion Técnica v Logistica a partir del diseio y manejo
de la informacion actualizada, asi como dar seguimieato a los asuntos que scan competencia de la misma;

(1. Coordinar y supervisar el control del archivo, comespondencia v la documeatacion de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Obras Publicas;

111. Analizar, diseiiar, facilitar, canalizar, dar asesoria y seguimiento a proyectos especificos encomendados;

(V. Coordinar, supervisar la ejecucién y cumplimiento de los acuerdos tomados por el Director Técnico y
Logistico, asi como dar seguimiento a las resoluciones y demas determinaciones det mismo para que se cumplan ea
sus términos;

V. Dar seguimiento al proceso de tntegracion y evaluacion al Programa Operativo Anual de manera conjunta con
las Unidades Administrativas, derivado del Plan Municipal de Desarrollo,

VL. Disefiar y operar el procedimiento para el acuerdo del Secretario con los utulares de las distintas
Unidades Admintstrativas;

VII. Acordar con el Director Técnico y Logistico. el despacho de los asuntos de su competencia e informarle
porinencnme a sehre fos mzailados deosas g e ante las difer oo Usided s Adimie T r cvas y con las
dependencias y entidades municipales € instancias externas: '

VIIL Dar cuenta de inmediato al Derector Técnico y Logistico de (os casos que demardan soluciones urgentes;

{X_ Integrar y validar los diversos informes de actividades del Departamento a su cargo. asi como vigilar que se
cumplan con oportunidad;
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X. Planear y coordinar el desarrollo de los programas y acciones del Departamento para alcanzar las metas y
objetivos fyados;

XI. Participar en las distintas comisiones en las que requieran a fa Secretaria de Desarrolio Urbano y Obras
Publicas, turnando a los titulares de las distintas Unidades Administrativas tos compromisos que de ello se deriven
para su debida observancia;

XIL. Elaborar informes técnicos y ejecutivos en materia de datos estadisticos, informativos y de operatividad, en
el ambito de sus atribuciones; :

XUI. Brindar asesoria a las Unidades Administrativas que integran la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras
Publicas, para cumplir con fa informacién requerida por parte de diversas dependencias y entidades gubemamentales:

XIV. Establecer mecanismos para la obtencidn de la informacion necesaria para la generacion de documentos
informativos y carpetas histéricas; y

XV. Las demds que les confieran otras disposiciones legales o le asigne el Secretario, el Director Técnico y
Logistico y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los convenios que se suscriban con
Dependencias y Entidades de la Administracion Pibtica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO Il
DE LA JEFATURA DE INFORMATICA

ARTICULO 61.- Al frente de la Jefatura defnformética habra un Jefe de Departamento quien dependera de la
Direccion Técnica y Logistica, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad Administrativa y tendré las siguientes
atribuciones y obligaciones:

1. Ser el vinculo operativo entre la Secretaria y la Direccion de Tecnologias de la [nformacidn;

{1. Proporcionar asesoria.a las Unidades Administrativas que lo requieran en la elaboracion de planes, programas

©

y proyectos tecnologicos;
L. Planear proyectos tecnoldgicos en el ambito de su.competencia para las Unidades Administrativas,

IV. Registrar los proyectos tecnologicos que lleven a cabo las Unidades Administrativas, vigilar
permanentemente su desarrollo e informar de sus avances;

V. Planear y proponer ea el ambito de su competencia. las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se
consideren necesarios en materia de recursos tecnolégicos e (nsumos;

V1. Claborar el programa anual de mantenimiento a sistemas y redes de la Secretaria;

VIL. Proteger y resguardar los sistemas y recursos tecnoldgicos de fa Secretaria;
VIII. Operar y mantener actualizada la estructura de comunicaciones de la Secretaria;

1X. Vigilar que los equipos de coémputo empleados en la Secretaria cuenten con licencias oficiates y
originales requeridas;

X. Administrar en el ambito de su competencia, fa telefonia, equipos de radiocomunicacion, telecomunicacién,
equipos de computo, red de voz, datos y el sitio web de fa Secretaria;

X1. Disenar y apltcar politicas de austeridad en materia de recursos tecnoldgicos e insumos en el ambito de su
competencia en la Secretaria;

X1t. Supervisac el uso correcto y aprovechamiento de los recursos tecnoldgicos y consumibles en el ambito
de su competencia:

XIL1. Faciluiar en el ambito de su competencia, los recursos materiales y tecnolégicos para la implementacion y
mantenimiento de los proyectos tecnologicos avalados por 1a Diceccion de Tecnologias de la Informacion;
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XIV. Solicitar el aval técnico que determina (a tnfraestructura tecaologica necesaria para verificar la viabilidad y
tiempo de entrega en caso de cambuo fisico, reubicacion, remodelacién o mudanza de oficinas de la Secretaria;

XV. Atender de primera instancia las solicitudes de servicio, que demanden los usuarios internos de la Secretacia;
XVL Elaborar el o los respaldos necesarios de toda la informacion de la Secretaria, para evitar su pérdida;

XV Procesar los sistemas requeridos por la Secretaria y sus Untdades Admianistrativas tales como némina,
_taventarios, control presupuestal y contabilidad entre otros, asi como emttic los reportes correspondientes;

XVIIL Administrar, operar y mantener actualizados todos los contenidos como los equipos y aplicaciones que
soporten la captura, digitalizacion, referencia geografica, almacenamiento, consulta y distribucién inherentes al
sistema de informacion geografica que para {ines urbano-territoriales requiera la Secretaria;

XIX. Generar los productos cartogrificos, asi como los servicios de ubicacién y georefecencia requeridos para el
uso intemo de la Secretaria, o aquellos necesarios para la venta al pablico cuantificando los derechos y productos de
conformidad con la Ley de Ingresos; ‘

X X. Planear y operar politicas para la generacion, actualizacion, homologacién y distribucién de 1a informacién
geografica que en ¢l ambito urbano-territorial sean inherentes a la operacion de las Unidades Administrativas de

la Secretaria;

XXI. Disefiar y ejecutar estrategias para la recoptiacion de informacidon y manejo de las bases de datos de nuevas

—solonias, fraccionamientos y asentamientos irregulaces dentro del Municipio de Puebla;

X XII. Realizar el vaciado de datos, y la elaboracidn de nuevos proyectos en (a base cartografica;

XX{{L. Proporcionar informacion a las Dependenctas y Entidades que [o solictten y asesorar a los Unidades
Administrativas de la Secretaria, en el manejo y consulta de la informacion que sea de su competencia;

XXI1V. Crear estrategias de operacion en el manejo de informacidn;,
XX V. Disediar los programas necesarios para la consulta y mancjo de la informacién cartografica:

XXVI. Validar y resguardar la informacion cartografica generada en campo o recibida y dictaminada por
cualquiera de las Unidades Administrativas de la Secretaria; y

XXVH. Las demas que les confieran otras disposiciones legales o le asigne cl Secretario, el Director Tecnico y
Logistico y tas que reciba por delegacién o sean coordinadas en términos de los convenios que se suscriban con
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULOLV -
DE LA JEFATURA DE ATENCION CIUDADANA Y COMUNICACIONES

ARTICULO 62.- Al frente de la Jefatura de Atencion Ciudadana y Comunicaciones, habra un Jfefe de
Departamento quien dependera de la Direccion Técnica y {.ogistica, se auxiliara del personal adscrito a su Unidad
Administrativa y tendra las siguientes atribuctones y obligaciones;

[. Atender y canalizar las solicitudes de apoyo para la ciudadania;

11. Dar fiet cumplimiento y seguimiento a los aciierdos’'y compromisos de la Secrelaria con la ctudadania y con
cada una de las dependencias y entidades municipales, estatales y federales que se le encomiende;

(L. Coordinarse con las diferentes dependencias y entidades, asi como con las Unidades Administrativas de la

Seer ey s fin de ateendey tas abesades ey D

V. Establecer los mecanismos para dar seguimiento, monitoreo y analisis de la cobertura en los medios de
comunicacidn, respecto a los temas que competen a la Secretaria;

V. Recibir, procesar y canalizar para su atencion en el area correspondiente. las quejas captadas en los dilcrentes
medios y dar seguimiento a su solucién y respuesta;
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V1. Agendar con medios de-comunicacidm entrevistas, programas de radio, televisidn y prensa del Secretario, asi
como aquellas requeridas por las Unidades Administrativas de la Secretaria;,

VII. Coordinar la logistica paca la cobertura del Programa de Obra Publica;

VIII. Dar respuesta inmediata a peticiones y reportes ciudadanos generados por medios de comunicacién en
relacién a obra publica para su reparacién,

[X. Informar al drea encargada de la Comunicacién Social del Municipio por medio de comunicados de prensa,
las acciones de interés publico que lleve a cabo la Secretaria, sustentado con audio y fichas informativas;

X. Atender, apoyar y canalizar las solicitudes ciudadanas las cuales corresponden a otras Dependencias o
Entidades, dando seguimiento oportuno para su solucién y respuesta; y

XI. Las demés que les confieran otras disposictones legales o le asigne el Secretario, et Director Técnico y
Logistico y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los convenios que se suscriban con
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal.

CAPITULO V
DE LA JEFATURA DE RECURSOS HUMANOS

ARTICULO 63.- Al frente de la Jefatura de Recursos Humanos habrd un Jefe de Departamento quien
dependera de la Direccion Técnica y Logistica, se auxiliard del personal adscrito a su Unidad Administrativa y

tendra las siguientes atribuciones y obligaciones:

[. Acordar con el Director Técnico y Logistico el despacho de los asuntos a su cargo y los de las Unidades
Administrativas, operativas y técnicas bajo su responsabilidad;

I1. Atender los asuntos laborales que se originen, previo acuerdo con el Director Técnico y Logistico.

(1. Resolver y tramitar, previo acuerdo con el Director Técnico y Logistico los asuntos del personal al servicio
de la Secretaria, tales como altas, bajas, cambios de adscripcién, remociones, licencias, despidos o ceses, y elaborar
toda clase de movimientos autorizados, de conformidad con los lineamientos fijados por los ordenamientos juridicos

en la materia;

V. Proponer, definir y aplicar los sislemas de estimulos y recompensas para el personal de la Secretaria;

V. Integrar, controlar, resguardar y actualizar copia de los expedientes laborales del personal adscrito a
la Secretaria;

VI. Recibir, ordenar y entregar los comprobantes de némina, recabando las firmas de los servidores puiblicos
adscritos a la Secretaria, para su concentracion en la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria de
Administracion y Tecnologias de la [aformacidn;

VII. Dar tramite a las incidencias reportadas del personal, ante la Secretaria de Administracion y Tecnologias de
la Informacion para su aplicacién en nomina;

VIIIL Coadyuvar con el Director Técnico y Logistico en la recepcion y entrega de los comprobantes de némina
al personal de la Secretaria, asi como realizar las aclaraciones relacionadas con sus percepciones;

[X. Coordinar {a capacitacion del personal adscrito a la Secrelaria, a través de la difusién de los cursos y la

‘inscripci()n del personal en los mismos;

X. Formular y someter a la consideracion del Director Técnico y Logistico el anteproyecto anual de Presupuesto
de Egresos de la Secretaria,

X1. Elaborar las actas administrativas que correspondan; y

XI[I. Las demds que les confieran otras disposiciones legales o le asigne el Secretario, el Director Técnico y
Logistico y las que reciba por delegacion o sean coordinadas en términos de los conventos que se suscriban con
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, Estatal y Municipal.
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~ CAPITULO VI
DE LA JEFATURA DE COMPRAS Y COORDINACION
DE ENLACES ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 64.- Al frente de la Jefatura de Compras y Coordinacion de Enfaces Administrativos habra un Jefe
de Departamento quien dependerd de la Direccion Técnica y Logistica, se auxiliara del personal adscrito a su
Unidad Administrativa y tendra las siguientes atribuctones y obligaciones:

I. Acordar con el Director Técnico y Logistico el despacho de los asuntos a su cargo y tos de las Unidades
Administrativas, operativas y técnicas bajo su responsabilidad;

[1. Coadyuvar con la Jefatura de Recursos Humanos en la elaboracion del anteproyecto del presupuesto anual de
la Secretaria; '

L. Solicitar, tramitar, entregar y comprobar el uso de los recursos financieros autorizados a {a Secretaria ante la
Tesoreria Municipal,

IV. Administrar y controlar el fondo revolvente de cada una de las Direcciones previa autorizacién del Director
Técnico y Logistico;

V. Llevar a cabo la actualizacién y mantenimiento de los inventarios de bienes muebles, equipo de computo, de
comunicacidn y parque vehicular asignado al personal de la Secretaria;

VL. Solicitar y supervisar la reparaciérdel mobiliario, equipo de cornunicacién, equipo de oficina, muebles y
parque vehicular a solicitud de las Unidades Administrativas de la Secretaria, ante (a Secretaria de Administracién y
Tecnologias de la [nformacion;

VIIL. Tramitar y supervisar la compra de bienes necesarios para el 6ptimo funcionamiento de la Sccrétaria, previa
autorizacién del Director Técnico y Logistico, y cumpliendo la normatividad aplicable;

VIIL Solicitar previa autorfzacidn del Director Técnico y Logistico, mensualmente la papeleria a la Direccion de «
Recursos Materiales y Servicios Generales de ta Secretaria de Administracion y Tecnologias de [a informacion, para
ser distribuido a las Unidades Administrativas de la Seccetaria llevando un registro v control de! mismo;

IX. Lievar el control y resguardo de las unidades vehiculares que utiliza el personal de la Secretaria para el
desempeno de sus funciones y asignar el taller, de acuerdo al padron de proveedores. al cual debe llevar la unidad
para su reparacion y/o servicio;

X. Llevar a cabo la revision de Bitdcoras de las unidades vehiculares y verificar objetivos de las conusiones, asi
como elaborar el concentrado para su presentacion ante la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales
de la Secretaria de Administracion y Tecnologias de la Informacion;

X1. Etaborar lar solicitudes de recursos financieros, ltenar formatos de requisicion y supecvisar el cumphimiento
de tas mismas; y

XIL Las demas que les confieran otras disposiciones legales o le asigne el Secretario. el Director Tecnico y
Logistico y las que rectba por delegacion o sean coordinadas en (érminos de los convenios que s¢ suscriban con”
Dependencias y Entidades de 1a Administracion Pablica Federal, Estatal y Muanicipat.

TITULO SEPTIMO
DE LAS SUPLENCIAS

CAPITULO UNICO

nis naturales, ¢ste
ElPresidént

dcswnara al funcionario que | habra de sup]lr[o en caso cﬁ: oR perlodo m:

LT wey e AR 2 AP

ARTICULO 66.- En caso de ausencia de los titulares de las Unidades Administrativas por un penodo hasta por
quince dias seran suplidas por el servidor piblico que designe el Secretario, mismo que debera estar adscrito a dicha
area y ostentar el cargo inmediato superior que establezca el manual de organizacion de la Secretaria.
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Si la falta-es mayor a quince dias naturales, los titulares de las Unidades Administrativas, seran Sii_plidos por el
funcionario que designe el Presidente.

En caso de ausencia menor de quince dias las facultades de los funcionarios seran ejercidas directamente por su

superior jerarquico.
TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial
del Estado.

SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones antertores y aquéllas que se opongan a lo establecido en el
presente Reglamento.

TERCERO.- Todas las atribuciones conferidas a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas en leyes,
reglamentos o cualquier otra disposicién normativa serdn ejecutadas por la Unidad Administrativa competente

de la misma.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en los dispositivos legales invocados, se somete a la
consideracion del Honorable Ayuntamiento del Municipto de Puebla, el siguiente:

DICTAMEN

PRIMERO.- Se abroga el Reglamento Interior de la Secretaria de Gestion Urbana y Obra Publica para el
Desarrollo Sustentable det Honorable Ayuntamiento de! Municipio de Puebla, publicado en el Periddico Oficial el
cinco de septiembre de dos mil ocho, asi como sus modificaciones publicadas el treinta y uno de diciembre del

mismo ano.

SEGUNDO.- Se aprueba el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Pablicas del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, en los términos del Considerando XXt del presente Dictamen.

TERCERO.- Se insuuye al Secretario del Ayuntamiento para que en la forma legal correspondiente realice los
trémites necesarios ante la Secretaria General de Gobierno del Estado v sea publicado por una sola vez en el
Periddico Oficial del Estado de Puebla, el Reglamento de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del-

Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

Atentamente.- “Sufragio Efectivo. No Reeleccion”.- H. Puebla de Z., a 27 de septiernbre de 2011.- La Comisidn
de Gobernacion y Justicia.- Presidente.- REGIDOR JAIME ALBERTO ZURITA GARCiA.- Secretario -
REGIDOR MATIAS EDUARDO RIVERO MARINES.- Vocal.- REGIDORA MARIA DE LOURDES DIB Y
ALVAREZ.- Vocal- REGIDOR ROBERTO VILLARREAL VAYLON.- Vocal- REGIDOR CESAR

MARCELINO LEON OQCHOA.- Ribricas.

Al pie un sello con el Escudo Nacional y una leyenda que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Municipio de
Puebla.- Periodo 201 1-2014.- Secretaria del Ayuntamiento.- O/1/SG/PQ3/E.

£l Secretario del Ayuntamiento del Municipio de Puebla, en uso de tas facultades que le confieren los articulos
(38 fraccion VIl de la Ley Organica Muntcipal y 7 fraccion 1V del Reglamento Interior de la Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, CERTIFICA: Que las presentes copias fotostaticas compuestas de treinta y '
dos fojas atiles por su anverso y reverso, son copia fiel de su original. a las que me remito, tuve a fa vista y cotej€,
relativas al Dictamen del Honorable Ayuntamiento del Munwcipio de Puebla, por el que se aprueba expedir el
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Pubticas del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla, mismo que obra en el Archivo de la Direccin Juridica de la Secretaria del Ayuntamiento,
expidiéndose la presente en la Heroica Puebla de Zaragoza, a los ventian dias del mes de octubre del afio dos mil
once, para los efectos legales a que haya lugar, quedando registrada con el numero 1357.- El Secretario del
Ayuntamiento del Municipio de Puebla.- CONTADOR PUBLICO JOSE MANUEL JANEIRO

FERNANDEZ.- Ribrica.



